
ACUERDO 22 DE 1976

(junio 16)

  <Fuente: Archivo interno entidad emisora>

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

<NOTA DE VIGENCIA: Acuerdo derogado  por el artículo 6 del Acuerdo 37 de 1983>

 Por el cual se dicta el Manual de Requerimientos para cargos administrativos

Resumen de Notas de Vigencia

NOTAS DE VIGENCIA:

- Acuerdo derogado por el artículo 6 del Acuerdo 37 del 16 de diciembre de 1983, 'por la
cual se fijan las funciones y los requerimientos mínimos para las distintas categorías de
empleos del SENA.'

MANUAL DE REQUERIMIENTOS PARA CARGOS ADMINISTRATIVOS

1. MENSAJEROS

Clase Grado              Educación                   Experiencia

I      6  Dos (2) años de educación media o    Diez (10) meses en cargos           conocimientos
equivalentes           relacionados con el puesto                                        de trabajo.

II     7  Dos (2) años de educación media      Doce (12) meses en cargos           o conocimientos
equivalentes         relacionados con el puesto de                                        trabajo.

III    8  Dos (2) años de educación media      Catorce (14) meses en cargos           o conocimientos
equivalentes.        relacionados con el puesto de                                        trabajo.

IV     9  Dos (2) años de educación media      Diez y seis (16) meses en           o conocimientos
equivalentes.        cargos relacionados con el                                        puesto de trabajo.

V     10  Dos (2) años de educación media      Diez y ocho (18) meses en           o conocimientos
equivalentes         cargos relacionados con el                                        puesto de trabajo.

VI    11  Dos (2) años de educación media      Veinte (20) meses en cargos           o
conocimientos equivalentes         relacionados con el puesto                                        de trabajo.

VII   12  Dos (2) años de educación media      Veintidós (22) meses en cargos           o
conocimientos equivalentes         relacionados con el puesto de                                        trabajo.

2. CAJEROS AUXILIARES

I     8   Dos (2) años de educación media      Catorce (14) meses en cargos

       o conocimientos equivalentes         relacionados con el puesto de
                                               trabajo.



II    10  Dos (2) años de educación media      Dieciocho (18) meses en           conocimientos
equivalentes           cargos relacionados con el                                        puesto de trabajo.

III   12  Dos (2) años de educación media      Veintidós (22) meses en           o conocimientos
equivalentes.        cargos relacionados con el                                        puesto de trabajo.

IV    14  Dos (2) años de educación media      Veintiséis (26) meses en           o conocimientos
equivalentes         cargos relacionados con el                                        puesto de trabajo.

V     16  Dos (2) años de educación media      Treinta (30) meses en cargos

       o conocimientos equivalentes.        relacionados con el puesto de
                                       trabajo.

3. AUXILIARES DE OFICINA

III   15  Dos (2) años de educación media      Veintiocho (28) meses en           o conocimientos
equivalentes.        cargos relacionados con el                                        puesto de trabajo.

IV    16  Dos (2) años de educación media      Treinta (30) meses en cargos

       o conocimientos equivalentes.        relacionados con el puesto de
                                       trabajo.

V     17  Dos (2) años de educación media      Treinta y dos (32) meses en           o conocimientos
equivalentes         cargos relacionados con el                                        puesto de trabajo.

VI    18  Dos (2) años de educación media      Treinta y cuatro (34) meses en           o
conocimientos equivalentes         cargos relacionados con el                                        puesto de
trabajo.

VII   19  Dos (2) años de educación media      Doce (12) meses en cargos

       o conocimientos equivalentes         relacionados con el puesto                                        de
trabajo.

4. MECANOGRAFAS

I     13  Dos (2) años de educación media       Veinticuatro (24) meses en           o conocimientos
equivalentes          cargos relacionados con el                                         puesto de trabajo.

II    15  Dos (2) años de educación media       Veintiocho (28) meses en           o conocimientos
equivalentes          cargos relacionados con el                                         puesto de trabajo.

III   17  Dos (2) años de educación media       Treinta y dos (32) meses en           o conocimientos
equivalentes.         cargos relacionados con el                                         puesto de trabajo.

IV    19  Cuatro (4) años de educación media;   Doce (12) meses en cargos           o CAP SENA
en oficios afines al       relacionados con el puesto de   cargo; o conocimientos equivalentes
  trabajo

V     21  Cuatro (4) años de educación media    Diez y seis (12) meses en           o CAP SENA en
oficios afines          cargos al relacionados con el   cargo; o conocimientos equivalentes   puesto
de trabajo



VI    23  Cuatro (4) años de educación media    Veinte (20) meses en cargos

       o CAP SENA en oficios afines al       relacionados con el puesto de           cargo; o
conocimientos equivalentestrabajo

VII   25  Cuatro (4) años de educación media    Veinticuatro (24) meses en           o CAP SENA
en oficios afines          cargos al relacionados con el   cargo; o conocimientos equivalentes
  puesto de trabajo

5. OPERADORAS DE CONMUTADOR

I     14   Dos (2) años de educación media      Veintiséis (26) meses en            o conocimientos
equivalentes         cargos relacionados con el                                         puesto de trabajo.

II    15   Dos (2) años de educación media      Veintiocho (28) meses en            o conocimientos
equivalentes         cargos relacionados con el                                         puesto de trabajo.

III   16   Dos (2) años de educación media      Treinta (30) meses en cargos

        o conocimientos equivalentes         relacionados con el puesto de
                                        trabajo.

IV    17   Dos (2) años de educación media o    Treinta y dos (32) meses en            conocimientos
equivalentes           cargos relacionados con el                                         puesto de trabajo.

V     18   Dos (2) años de educación media o    Treinta y cuatro (34) meses en
           conocimientos equivalentes           cargos relacionados con el
                                        puesto de trabajo.

VI    19   Cuatro (4) años de educación media   Doce (12) meses en cargos            o CAP SENA
en oficios afines al      relacionados con el puesto de    cargo; o conocimientos equivalentes
 trabajo

6. AUXILIARES DE CORRESPONDENCIA

I    14    Dos (2) años de educación media o    Veintiséis (26) meses en            conocimientos
equivalentes           cargos relacionados con el                                         puesto de trabajo.

II   15    Dos (2) años de educación media o    Veintiocho (28) meses en            conocimientos
equivalentes           cargos relacionados con el                                         puesto de trabajo.

III  17    Dos (2) años de educación media o    Treinta y dos (32) meses en            conocimientos
equivalentes           cargos relacionados con el                                         puesto de trabajo.

IV   19    Cuatro (4) años de educación media   Doce (12) meses en cargos            o CAP SENA
en oficios afines al      relacionados con el puesto de    cargo; o conocimientos equivalentes
 trabajo

V    21    Cuatro (4) años de educación media   Diez y seis (12) meses en            o CAP SENA en
oficios afines al      cargos relacionados con el            cargo; o conocimientos equivalentes
 puesto de trabajo

VI   23    Cuatro (4) años de educación media   Veinte (20) meses en cargos



        o CAP SENA en oficios afines al      relacionados con el puesto de            cargo; o
conocimientos equivalentes  trabajo

7. INSPECTORES DE INVENTARIOS

I    16    Dos (2) años de educación media o    Treinta (30) meses en cargos

        conocimientos equivalentes           relacionados con el puesto de
                                        trabajo.

II   18    Dos (2) años de educación media o    Treinta y cuatro (34) meses en
           conocimientos equivalentes           cargos relacionados con el
                                        puesto de trabajo.

III  20    Cuatro (4) años de educación media   Catorce (14) meses en cargos

        o CAP SENA en oficios afines al      relacionados con el puesto de            cargo; o
conocimientos equivalentes  trabajo

IV   22    Cuatro (4) años de educación media   Diez y ocho (18) meses en            o CAP SENA
en oficios afines al      cargos relacionados con el            cargo; o conocimientos equivalentes
 puesto de trabajo

V    24    Cuatro (4) años de educación media   Veintidós (22) meses en            o CAP SENA en
oficios afines al      cargos relacionados con el    cargo; o conocimientos equivalentes  puesto de
trabajo

VI   26    Cuatro (4) años de educación media   Veintiséis (26) meses en            o CAP SENA en
oficios afines al      cargos relacionados con el            cargo; o conocimientos equivalentes
 puesto de trabajo

8. RECEPCIONISTAS

I    17    Dos (2) años de educación media o    Treinta y dos (32) meses en            conocimientos
equivalentes           cargos relacionados con el                                         puesto de trabajo.

II   18    Dos (2) años de educación media o    Treinta y cuatro (34) meses en
           conocimientos equivalentes           cargos relacionados con el
                                        puesto de trabajo.

III  19    Cuatro (4) años de educación media   Doce (12) meses en cargos

        o CAP SENA en oficios afines al      relacionados con el puesto de            cargo; o
conocimientos equivalentes  trabajo

IV   20    Cuatro (4) años de educación media   Catorce (14) meses en cargos

        o CAP SENA en oficios afines al      relacionados con el puesto de            cargo; o
conocimientos equivalentes  trabajo

V    21    Cuatro (4) años de educación media   Diez y seis (16) meses en            o CAP SENA en
oficios afines al      cargos relacionados con el            cargo; o conocimientos equivalentes
 puesto de trabajo



9. AUXILIARES DE TESORERIA

I    17    Dos (2) años de educación media o    Treinta y dos (32) meses en            conocimientos
equivalentes           cargos relacionados con el                                                 puesto de trabajo.

II   19    Cuatro (4) años de educación media   Doce (12) meses en cargos

        o CAP SENA en oficios afines al      relacionados con el puesto de            cargo; o
conocimientos equivalente   trabajo

III  21    Cuatro (4) años de educación media   Diez y seis (16) meses en            o CAP SENA en
oficios afines al      cargos relacionados con el            cargo; o conocimientos equivalentes
 puesto de trabajo

IV 23      Cuatro (4) años de educación media   Veinte (20) meses en cargos

        o CAP SENA en oficios afines al      relacionados con el puesto de            cargo; o
conocimientos equivalentes  trabajo

V   25     Cuatro (4) años de educación media   Veinticuatro (24) meses en            cargos o CAP
SENA en oficios         relacionados con el puesto            a fines al cargo; o conocimientos    de
trabajo            conocimientos equivalentes  

VI  27     Cuatro (4) años de educación media   Veintiocho (28) meses en            o CAP SENA en
oficios afines al      cargos relacionados con el            cargo; o conocimientos equivalentes
 puesto de trabajo

10. AUXILIARES DE INFORME Y CONTROL

I 18 Dos (2) años de educación media o Treinta y cuatro (34) meses en cargos

conocimientos equivalentes  relacionados con el puesto de trabajo.

II 19 Cuatro (4) años de educación media Doce (12) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

III 20 Cuatro (4) años de educación media Catorce (14) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

IV 21 Cuatro (4) años de educación media Diez y seis (16) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

11. AUXILIARES DE ARCHIVO

I 18 Dos (2) años de educación media o Treinta y cuatro (34) meses en cargos



conocimientos equivalentes  relacionados con el puesto de trabajo.

II 19 Cuatro (4) años de educación media Doce (12) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

III 20 Cuatro (4) años de educación media Catorce (14) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

IV 21 Cuatro (4) años de educación media Diez y seis (16) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

V 22 Cuatro (4) años de educación media Diez y ocho (18) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

VI 23 Cuatro (4) años de educación media Veinte (20) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

12. MECANOTAQUIGRAFAS

I 18 Dos (2) años de educación media o Treinta y cuatro (34) meses en cargos

conocimientos equivalentes  relacionados con el puesto de trabajo.

II 19 Cuatro (4) años de educación media Doce (12) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

III 20 Cuatro (4) años de educación media Catorce (14) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

IV 21 Cuatro (4) años de educación media Diez y seis (16) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  



V 22 Cuatro (4) años de educación media Diez y ocho (18) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

VI 23 Cuatro (4) años de educación media Veinte (20) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

VII 24 Cuatro (4) años de educación media Veintidós (22) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes

13. AUXILIARES DE ALMACEN

I 18 Dos (2) años de educación media o Treinta y cuatro (34) meses en cargos

conocimientos equivalentes  relacionados con el puesto de trabajo.

II 20 Cuatro (4) años de educación media Catorce (14) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

III 22 Cuatro (4) años de educación media Diez y ocho (18) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

IV 24 Cuatro (4) años de educación media Veintidós (22) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

V 26 Cuatro (4) años de educación media Veintiseis (26) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

VI 27 Cuatro (4) años de educación media Veintiocho (28) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

VII 28 Cuatro (4) años de educación media Treinta (30) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo



cargo; o conocimientos equivalentes

14. AUXILIARES DE BIBLIOTECA

I 18 Dos (2) años de educación media o Treinta y cuatro (34) meses en cargos

conocimientos equivalentes  relacionados con el puesto de trabajo.

II 20 Cuatro (4) años de educación media Catorce (14) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

III 22 Cuatro (4) años de educación media Diez y ocho (18) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

IV 24 Cuatro (4) años de educación media Veintidós (22) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

V 26 Cuatro (4) años de educación media Veintiseis (26) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

VI 28 Cuatro (4) años de educación media Treinta (30) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

15. KARDIXTA

I 18 Dos (2) años de educación media o Treinta y cuatro (34) meses en cargos

conocimientos equivalentes  relacionados con el puesto de trabajo.

II 20 Cuatro (4) años de educación media Catorce (14) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

III 22 Cuatro (4) años de educación media Diez y ocho (18) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  



IV 24 Cuatro (4) años de educación media Veintidós (22) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

V 26 Cuatro (4) años de educación media Veintiseis (26) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

VI 28 Cuatro (4) años de educación media Treinta (30) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

16. SUB-ADMINISTRADORES

I 21 Cuatro (4) años de educación media Diez y seis (16) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

II 23 Cuatro (4) años de educación media Veinte (20) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

III 25 Cuatro (4) años de educación media Veinticuatro (24) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

IV 27 Cuatro (4) años de educación media Veintiocho (28) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

V 29 Cuatro (4) años de educación media Treinta y dos (32) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

VI 31 Cuatro (4) años de educación media Treinta y seis (36) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

17. ADMINISTRADORES DE CAFETERIA



I 22 Cuatro (4) años de educación media Diez y ocho (18) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

II 24 Cuatro (4) años de educación media Veintidós (22) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

III 25 Cuatro (4) años de educación media Veinticuatro (24) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

IV 27 Cuatro (4) años de educación media Veintiocho (28) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

V 28 Cuatro (4) años de educación media Treinta (30) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

VI 29 Cuatro (4) años de educación media Treinta y dos (32) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

18. MAYORDOMOS

I 22 Cuatro (4) años de educación media Diez y ocho (18) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

II 24 Cuatro (4) años de educación media Veintidós (22) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

III 25 Cuatro (4) años de educación media Veinticuatro (24) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  



IV 27 Cuatro (4) años de educación media Veintiocho (28) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

V 28 Cuatro (4) años de educación media Treinta (30) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

VI 29 Cuatro (4) años de educación media Treinta y dos (32) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

19. INSPECTORES DE APORTES

I 22 Cuatro (4) años de educación media Diez y ocho (18) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

II 24 Cuatro (4) años de educación media Veintidós (22) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

III 25 Cuatro (4) años de educación media Veinticuatro (24) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

IV 27 Cuatro (4) años de educación media Veintiocho (28) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

V 28 Cuatro (4) años de educación media Treinta (30) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

20. AUXILIAR DE CONTABILIDAD

I 23 Cuatro (4) años de educación media Veinte (20) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  



II 24 Cuatro (4) años de educación media Veintidós (22) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

III 26 Cuatro (4) años de educación media Veintiseis (26) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

IV 28 Cuatro (4) años de educación media Treinta (30) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

V 30 Cuatro (4) años de educación media Treinta y cuatro (34) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

21. SECRETARIAS

I 23 Cuatro (4) años de educación media Veinte (20) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

II 24 Cuatro (4) años de educación media Veintidós (22) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

III 25 Cuatro (4) años de educación media Veinticuatro (24) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

IV 26 Cuatro (4) años de educación media Veintiseis (26) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

V 27 Cuatro (4) años de educación media Veintiocho (28) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  



VI 28 Cuatro (4) años de educación media Treinta (30) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

VII 29 Cuatro (4) años de educación media Treinta y dos (32) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

VIII 30 Cuatro (4) años de educación media Treinta y cuatro (34) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

22. OPERADORES DE PERFORADORA Y VERIFICADORA

I 24 Cuatro (4) años de educación media Veintidós (22) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

II 25 Cuatro (4) años de educación media Veinticuatro (24) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

III 26 Cuatro (4) años de educación media Veintiseis (26) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

IV 27 Cuatro (4) años de educación media Veintiocho (28) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

V 28 Cuatro (4) años de educación media Treinta (30) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

23. ADMINISTRADORES DE EDIFICIO

24 Cuatro (4) años de educación media Veintidós (22) meses en    o CAP SENA en oficios
afines al  cargos relacionados con el   cargo; o conocimientos equivalentes puesto de trabajo

II 26 Cuatro (4) años de educación media Veintiseis (26) meses en cargos



o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

III 28 Cuatro (4) años de educación media Treinta (30) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

IV 30 Cuatro (4) años de educación media Treinta y cuatro (34) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

V 31 Cuatro (4) años de educación media Treinta y seis (36) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

VI 32 Diploma en educación media o Veinticuatro (24) meses en cargos

normalista, más cursos de formación relacionados con el puesto de trabajo

relacionados con el puesto de trabajo,

o CAP SENA en oficio calificado afin

al cargo.  

VII 33 Diploma en educación media o  Treinta (30) meses en    normalista, más cursos de
formación cargos relacionados con el   relacionados con el puesto de trabajo, puesto de trabajo

o CAP SENA en oficio calificado

afin al cargo.  

24. AUXILIARES DE PERSONAL

24 Cuatro (4) años de educación media Veintidós (22) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

II 26 Cuatro (4) años de educación media Veintiseis (26) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

III 28 Cuatro (4) años de educación media Treinta (30) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo



cargo; o conocimientos equivalentes  

IV 30 Cuatro (4) años de educación media Treinta y cuatro (34) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

V 31 Cuatro (4) años de educación media Treinta y seis (36) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

VI 32 Diploma en educación media o  Veinticuatro (24) meses en cargos

normalista, más cursos de formación relacionados con el puesto de trabajo

relacionados con el puesto de trabajo,

o CAP SENA en oficio calificado al

cargo

VII 33 Diploma en educación media o  Treinta (30) meses en cargos

normalista, más cursos de formación relacionados con el puesto de trabajo

relacionados con el puesto de trabajo,

o CAP SENA en oficio calificado al

cargo

25. AUXILIARES ADMINISTRATIVOS

I 24 Cuatro (4) años de educación media Veintidós (22) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

II 26 Cuatro (4) años de educación media Veintiseis (26) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

III 28 Cuatro (4) años de educación media Treinta (30) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

IV 30 Cuatro (4) años de educación media Treinta y cuatro (34) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo



cargo; o conocimientos equivalentes  

V 31 Cuatro (4) años de educación media Treinta y seis (36) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

VI 32 Diploma en educación media o  Veinticuatro (24) meses en cargos

normalista, más cursos de formación relacionados con el puesto de trabajo

relacionados con el puesto de trabajo,

o CAP SENA en oficio calificado al

cargo

VII 33 Diploma en educación media o  Treinta (30) meses en cargos

normalista, más cursos de formación relacionados con el puesto de trabajo

relacionados con el puesto de trabajo,

o CAP SENA en oficio calificado al

cargo

26. CAJEROS DE RECEPCION

I 26 Cuatro (4) años de educación media Veintiseis (26) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

II 28 Cuatro (4) años de educación media Treinta (30) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

III 30 Cuatro (4) años de educación media Treinta y cuatro (34) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

IV 32 Diploma en educación media o  Veinticuatro (24) meses en cargos

normalista, más cursos de formación relacionados con el puesto de trabajo

relacionados con el puesto de trabajo,

o CAP SENA en oficio calificado al cargo



27. AUXILIARES DE COMPRAS

I 26 Cuatro (4) años de educación media Veintiseis (26) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

II 28 Cuatro (4) años de educación media Treinta (30) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

III 30 Cuatro (4) años de educación media Treinta y cuatro (34) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

IV 32 Diploma en educación media o  Veinticuatro (24) meses en cargos

normalista, más cursos de formación relacionados con el puesto de trabajo

relacionados con el puesto de trabajo, o CAP SENA en oficio calificado al

cargo

V 33 Diploma en educación media o  Treinta (30) meses en cargos

normalista, más cursos de formación relacionados con el puesto de trabajo

relacionados con el puesto de trabajo,

o CAP SENA en oficio calificado al cargo

VI 34 Diploma en educación media o  Doce (12) meses en cargos

normalista, más tres (3) años de relacionados con el puesto de trabajo o

estudios universitarios relacionados seis (6) meses como auxiliar de compras

con el puesto de trabajo, o estudios en la clase y grado anterior

equivalentes

VII 35 Diploma en educación media o  Quince (15) meses en cargos

normalista, más tres (3) años de  relacionados con el puesto de trabajo; o

estudios universitarios relacionados seis (6) meses como auxiliar de compras

con el puesto de trabajo, o estudios en la clase y grado anterior

técnicos equivalentes.

28. AUXILIARES DE IMPORTACIONES



I 28 Cuatro (4) años de educación media Treinta (30) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

II 29 Cuatro (4) años de educación media Treinta y dos (32) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

III 30 Cuatro (4) años de educación media Treinta y cuatro (34) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

IV 31 Cuatro (4) años de educación media  Treinta y seis (36) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes

V 32 Diploma en educación media o  Veinticuatro (24) meses en cargos

normalista, más cursos de formación relacionados con el puesto de trabajo

relacionados con el puesto de trabajo,

o CAP SENA en oficio calificado al cargo

30. RECEPCIONISTAS DE HOTELERIA

I 28 Cuatro (4) años de educación media Treinta (30) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

II 29 Cuatro (4) años de educación media Treinta y dos (32) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

III 30 Cuatro (4) años de educación media Treinta y cuatro (34) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

IV 31 Cuatro (4) años de educación media  Treinta y seis (36) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo



cargo; o conocimientos equivalentes

31. ADMINISTRADORES DE CENTROS AGROPECUARIOS

I 28 Cuatro (4) años de educación media Treinta (30) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

II 30 Cuatro (4) años de educación media  Treinta y cuatro (34) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes

III 32 Diploma en educación media o  Veinticuatro (24) meses en cargos

normalista, más cursos de formación relacionados con el puesto de trabajo

relacionados con el puesto de trabajo,

o CAP SENA en oficio calificado afin

al cargo

IV 34 Diploma en educación media o  Treinta y seis (36) meses en cargos

normalista, más cursos de formación relacionados con el puesto de trabajo, o

relacionados con el puesto de trabajo seis (6) meses como administrador de

o CAP SENA en oficio calificado  centro agropecuario en la clase y grado

afin al cargo    anterior

V 36 Diploma en educación media o  Cuarenta y dos (42) meses en cargos

normalista, más cursos de formación relacionados con el puesto de trabajo, o

relacionados con el puesto de trabajo seis (6) meses como administrador de

o CAP SENA en oficio calificado  centro agropecuario en la clase y grado

afin al cargo    anterior

VI 38 Diploma en educación media o  Cuarenta y ocho (48) meses en cargos

normalista, más cursos de formación relacionados con el puesto de trabajo, o

relacionados con el puesto de trabajo seis (6) meses como administrador de

o CAP SENA en oficio calificado  centro agropecuario en la clase y grado

afin al cargo    anterior

32. CONTADORES AUXILIARES



I 29 Cuatro (4) años de educación media Treinta y dos (32) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

II 31 Cuatro (4) años de educación media  Treinta y seis (36) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes

III 33 Diploma en educación media o  Treinta y seis (36) meses en cargos

normalista, más tres (3) años de  relacionados con el puesto de trabajo, o

estudios relacionados con el   seis (6) meses como contador auxiliar

puesto de trabajo, o estudios  en la clase y grado anterior

técnicos equivalentes    

IV 35 Diploma en educación media o  Quince (15) meses en cargos

normalista, más tres (3) años de  relacionados con el puesto de trabajo, o

estudios relacionados con el   seis (6) meses como contador auxiliar

puesto de trabajo, o estudios  en la clase y grado anterior

técnicos equivalentes    

V 37 Diploma en educación media o  Veintún (21) meses en cargos

normalista, más tres (3) años de  relacionados con el puesto de trabajo, o

estudios relacionados con el   seis (6) meses como contador auxiliar

puesto de trabajo, o estudios  en la clase y grado anterior

técnicos equivalentes    

VI 39 Diploma en educación media o  Quince (15) meses en cargos

normalista, más cuatro (4) años de  relacionados con el puesto de trabajo, o

estudios relacionados con el   seis (6) meses como contador auxiliar

puesto de trabajo, o estudios  en la clase y grado anterior

técnicos equivalentes    

33. JEFES DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

I 29 Cuatro (4) años de educación media Treinta y dos (32) meses en cargos



o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes  

II 31 Cuatro (4) años de educación media  Treinta y seis (36) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes

III 34 Diploma en educación media o  Treinta y seis (36) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como jefe de archivo y

puesto de trabajo, o CAP SENA correspondencia en la clase y grado

en oficio calificado afin al cargo anterior

IV 36 Diploma en educación media o  Cuarenta y dos (42) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como jefe de archivo y

puesto de trabajo, o CAP SENA correspondencia en la clase y grado

en oficio calificado afin al cargo anterior

V 38 Diploma en educación media o  Cuarenta y ocho (48) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como jefe de archivo y

puesto de trabajo, o CAP SENA correspondencia en la clase y grado

en oficio calificado afin al cargo anterior

VI 39 Diploma en educación media o  Cincuenta y un (51) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como jefe de archivo y

puesto de trabajo, o CAP SENA correspondencia en la clase y grado

en oficio calificado afin al cargo anterior

VI 40 Diploma en educación media o  Cincuenta y cuatro (54) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como jefe de archivo y

puesto de trabajo, o CAP SENA correspondencia en la clase y grado



en oficio calificado afin al cargo anterior

VII 41 Diploma en educación media o  Cincuenta y siete (57) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como jefe de archivo y

puesto de trabajo, o CAP SENA correspondencia en la clase y grado

en oficio calificado afin al cargo anterior

34. CALCULISTAS DE PLANEACION

I 42 Estudios universitarios completos Doce (12) meses en cargos

o equivalentes, relacionados con relacionados con el puesto de trabajo

las funciones del cargo

II 44 Estudios universitarios completos Dieciocho (18) meses en cargos

o equivalentes, relacionados con relacionados con el puesto de trabajo

las funciones del cargo   o seis (6) meses como calculista de

planeación en la clase y grado anterior

III 46 Estudios universitarios completos Veinticuatro (24) meses en cargos

o equivalentes, relacionados con relacionados con el puesto de trabajo

las funciones del cargo   o seis (6) meses como calculista de

planeación en la clase y grado anterior

IV 48 Estudios universitarios completos Treinta (30) meses en cargos

o equivalentes, relacionados con relacionados con el puesto de trabajo

las funciones del cargo   o seis (6) meses como calculista de

planeación en la clase y grado anterior

35. SECRETARIOS DE CENTRO

I 30 Cuatro (4) años de educación media  Treinta y cuatro (34) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes

n  32 a clase y grado anterior

3 Veinticuatro (24) meses en cargos



normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo

formación relacionados con el   

puesto de trabajo, o CAP SENA  

en oficio calificado afin al cargo  

III 34 Diploma en educación media o  Treinta y seis (36) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como Secretario de Centro

puesto de trabajo, o CAP SENA en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

IV 35 Diploma en educación media o  Treinta y nueve (39) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como Secretario de Centro

puesto de trabajo, o CAP SENA en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

V 36 Diploma en educación media o  Cuarenta y dos (42) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como Secretario de Centro

puesto de trabajo, o CAP SENA V36Diploma en educación  

en oficio calificado afin al cargo  

VI 38 Diploma en educación media o  Cuarenta y ocho (48) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como Secretario de Centro

puesto de trabajo, o CAP SENA en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

36. SECRETARIAS DE DIVISION U OFICINA

I 30 Cuatro (4) años de educación media  Treinta y cuatro (34) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes

II 31 Cuatro (4) años de educación media  Treinta y seis (36) meses en cargos



o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes

III 32 Diploma en educación media o  Veinticuatro (24) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo

formación relacionados con el   

puesto de trabajo, o CAP SENA  

en oficio calificado afin al cargo  

IV 33 Diploma en educación media o  Treinta (30) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo

formación relacionados con el   

puesto de trabajo, o CAP SENA  

en oficio calificado afin al cargo  

V 34 Diploma en educación media o  Treinta seis (36) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como Secretaria de

puesto de trabajo, o CAP SENA División u oficina en la clase y grado    en oficio calificado afin
al cargo anterior

37. OFICIALES DE PERSONAL

I 30 Cuatro (4) años de educación media  Treinta y cuatro (34) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes

II 32 Diploma en educación media o  Veinticuatro (24) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo

formación relacionados con el   

puesto de trabajo, o CAP SENA  

en oficio calificado afin al cargo  

III 34 Diploma en educación media o  Treinta y seis (36) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo;

formación relacionados con el  o seis (6) meses como Oficial de Personal



puesto de trabajo, o CAP SENA en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

IV 36 Diploma en educación media o  Cuarenta y dos (42) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como Oficial de Personal

puesto de trabajo, o CAP SENA en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

VI 38 Diploma en educación media o  Cuarenta y ocho (48) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo;

formación relacionados con el  o seis (6) meses como Oficial de Personal

puesto de trabajo, o CAP SENA en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

V 40 Diploma en educación media o  Cincuenta y cuatro (54) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como Oficial de Personal

puesto de trabajo, o CAP SENA en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

38. SUBALMACENISTAS GENERALES

I 30 Cuatro (4) años de educación media  Treinta y cuatro (34) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes

II 33 Diploma en educación media o  Treinta (30) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo

formación relacionados con el   

puesto de trabajo, o CAP SENA  

en oficio calificado afin al cargo  

III 35 Diploma en educación media o  Treinta y nueve (39) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo;



formación relacionados con el  o seis (6) meses como Subalmacenista

puesto de trabajo, o CAP SENA General en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

IV 37 Diploma en educación media o  Cuarenta y cinco (45) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como Subalmacenista

puesto de trabajo, o CAP SENA General en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

V 39 Diploma en educación media o  Cincuenta y uno (51) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo;

formación relacionados con el  o seis (6) meses como Subalmacenista

puesto de trabajo, o CAP SENA General en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

VI 41 Diploma en educación media o  Cincuenta y siete (57) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como Subalmacenista

puesto de trabajo, o CAP SENA General en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

39. CAJEROS GENERALES

I 31 Cuatro (4) años de educación media  Treinta y seis (36) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes

II 33 Diploma en educación media o  Treinta (30) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo

formación relacionados con el   

puesto de trabajo, o CAP SENA  

en oficio calificado afin al cargo  

III 35 Diploma en educación media o  Treinta y nueve (39) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo;



formación relacionados con el  o seis (6) meses como Cajero General

puesto de trabajo, o CAP SENA en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

IV 37 Diploma en educación media o  Cuarenta y cinco (45) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como Cajero General

puesto de trabajo, o CAP SENA en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

40. SECRETARIAS EJECUTIVAS

I 31 Cuatro (4) años de educación media  Treinta y seis (36) meses en cargos

o CAP SENA en oficios afines al relacionados con el puesto de trabajo

cargo; o conocimientos equivalentes

II 32 Diploma en educación media o  Veinticuatro (24) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo

formación relacionados con el   

puesto de trabajo, o CAP SENA  

en oficio calificado afin al cargo  

III 33 Diploma en educación media o  Treinta (30) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo

formación relacionados con el   

puesto de trabajo, o CAP SENA  

en oficio calificado afin al cargo  

IV 34 Diploma en educación media o  Treinta y seis (36) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como Secretaria Ejecutiva

puesto de trabajo, o CAP SENA en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

V 36 Diploma en educación media o  Cuarenta y dos (42) meses en cargos



normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo; o

formación relacionados con el  seis (6) meses como Secretaria Ejecutiva

puesto de trabajo, o CAP SENA en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

VI 38 Diploma en educación media o  Cuarenta y ocho (48) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como Secretaria Ejecutiva

puesto de trabajo, o CAP SENA en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

VII 40 Diploma en educación media o  Cincuenta y cuatro (54) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como Secretaria Ejecutiva

puesto de trabajo, o CAP SENA en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

41. SECRETARIAS RECEPCIONISTAS

I 32 Diploma en educación media o  Veinticuatro (24) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo

formación relacionados con el   

puesto de trabajo, o CAP SENA  

en oficio calificado afin al cargo  

II 33 Diploma en educación media o  Treinta (30) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo

formación relacionados con el   

puesto de trabajo, o CAP SENA  

en oficio calificado afin al cargo  

III 34 Diploma en educación media o  Treinta y seis (36) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como Secretaria Recepcio-

puesto de trabajo, o CAP SENA nista en la clase y grado anterior



en oficio calificado afin al cargo  

42. AUXILIARES DE COMUNICACION

I 33 Diploma en educación media o  Treinta (30) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo formación relacionados con el
  

puesto de trabajo, o CAP SENA  

en oficio calificado afin al cargo  

II 35 Diploma en educación media o  Treinta y nueve (39) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo; o formación relacionados con
el  seis (6) meses como Auxiliar de Comu-

puesto de trabajo, o CAP SENA nicación en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

III 36 Diploma en educación media o  Cuarenta y dos (42) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo; o formación relacionados con
el  seis (6) meses como Auxiliar de Comu-

puesto de trabajo, o CAP SENA nicación en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

IV 38 Diploma en educación media o  Cuarenta y ocho (48) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo; o formación relacionados con
el  seis (6) meses como Auxiliar de Comu-

puesto de trabajo, o CAP SENA nicación en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

V 40 Diploma en educación media o  Cincuenta y cuatro (54) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo; o formación relacionados con
el  seis (6) meses como Auxiliar de Comu-

puesto de trabajo, o CAP SENA nicación en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

VI 42 Diploma en educación media o  Sesenta (60) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo; o formación relacionados con
el  seis (6) meses como Auxiliar de Comu-

puesto de trabajo, o CAP SENA nicación en la clase y grado anterior



en oficio calificado afin al cargo  

VII 44 Diploma en educación media o  Sesenta y seis (66) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo; o formación relacionados con
el  seis (6) meses como Auxiliar de Comu-

puesto de trabajo, o CAP SENA nicación en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

43. SECRETARIAS BILINGÜES

I 33 Diploma en educación media o  Treinta (30) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo formación relacionados con el
  

puesto de trabajo, o CAP SENA  

en oficio calificado afin al cargo  

II 35 Diploma en educación media o  Treinta y nueve (39) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo; o formación relacionados con
el  seis (6) meses como Secretaria Bilingüe

puesto de trabajo, o CAP SENA en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

III 37 Diploma en educación media o  Cuarenta y cinco (45) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo; o formación relacionados con
el  seis (6) meses como Secretaria Bilingüe

puesto de trabajo, o CAP SENA en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

IV 39 Diploma en educación media o  Cincuenta y uno (51) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo; o formación relacionados con
el  seis (6) meses como Secretaria Bilingüe

puesto de trabajo, o CAP SENA en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

V 41 Diploma en educación media o  Cincuenta y siete (57) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo; o formación relacionados con
el  seis (6) meses como Secretaria Bilingüe

puesto de trabajo, o CAP SENA en la clase y grado anterior



en oficio calificado afin al cargo  

VI 43 Diploma en educación media o  Sesenta y tres (63) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo; o formación relacionados con
el  seis (6) meses como Secretaria Bilingüe

puesto de trabajo, o CAP SENA en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

44. PROMOTORES DE APORTES

I 33 Diploma en educación media o  Doce (12) meses en cargos

normalista, más tres (3) años de  relacionados con el puesto de trabajo estudios universitarios
relacionados

con el puesto de trabajo, o

estudios técnicos equivalentes  

II 35 Diploma en educación media o  Quince (15) meses en cargos

normalista, más tres (3) años de  relacionados con el puesto de trabajo; estudios universitarios
relacionados o seis (6) meses como Promotor de

con el puesto de trabajo, o   Aportes en la clase y grado anterior

estudios técnicos equivalentes  

III 37 Diploma en educación media o  Veintiún (21) meses en cargos

normalista, más tres (3) años de  relacionados con el puesto de trabajo; estudios universitarios
relacionados o seis (6) meses como Promotor de

con el puesto de trabajo, o   Aportes en la clase y grado anterior

estudios técnicos equivalentes  

IV 39 Diploma en educación media o  Quince (15) meses en cargos

normalista, más cuatro (4) años de  relacionados con el puesto de trabajo; estudios universitarios
relacionados o seis (6) meses como Promotor de

con el puesto de trabajo, o   Aportes en la clase y grado anterior

estudios técnicos equivalentes  

V 42 Estudios universitarios completos  Quince (15) meses en cargos

o equivalentes, relacionados con  relacionados con el puesto de trabajo; las vunciones del cargo
 o seis (6) meses como Promotor de

Aportes en la clase y grado anterior



VI 44 Estudios universitarios completos  Veinticuatro (24) meses en cargos

o equivalentes, relacionados con  relacionados con el puesto de trabajo; las vunciones del cargo
 o seis (6) meses como Promotor de

Aportes en la clase y grado anterior

VII 46 Estudios universitarios completos  Veinticuatro (24) meses en cargos

o equivalentes, relacionados con  relacionados con el puesto de trabajo; las vunciones del cargo
 o seis (6) meses como Promotor de

Aportes en la clase y grado anterior

VIII 48 Estudios universitarios completos  Treinta (30) meses en cargos

o equivalentes, relacionados con  relacionados con el puesto de trabajo; las vunciones del cargo
 o seis (6) meses como Promotor de

Aportes en la clase y grado anterior

45. SECRETARIOS DE CENTRO ESTADIGRAFOS

I 33 Diploma en educación media o  Treinta (30) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo formación relacionados con el
  

puesto de trabajo, o CAP SENA  

en oficio calificado afin al cargo  

II 35 Diploma en educación media o  Treinta y nueve (39) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo; o formación relacionados con
el  seis (6) meses como Secretario de Centro

puesto de trabajo, o CAP SENA Estadígrafo en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

III 37 Diploma en educación media o  Cuarenta y cinco (45) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo; o formación relacionados con
el  seis (6) meses como Secretario de Centro

puesto de trabajo, o CAP SENA Estadígrafo en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

IV 39 Diploma en educación media o  Cincuenta y uno (51) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo; o formación relacionados con
el  seis (6) meses como Secretario de Centro



puesto de trabajo, o CAP SENA Estadígrafo en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

V 40 Diploma en educación media o  Cincuenta y cuatro (54) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo; o formación relacionados con
el  seis (6) meses como Secretario de Centro

puesto de trabajo, o CAP SENA Estadígrafo en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

VI 41 Diploma en educación media o  Cincuenta y siete (57) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo; o formación relacionados con
el  seis (6) meses como Secretario de Centro

puesto de trabajo, o CAP SENA Estadígrafo en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

VII 42 Diploma en educación media o  Sesenta (60) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo; o formación relacionados con
el  seis (6) meses como Secretario de Centro

puesto de trabajo, o CAP SENA Estadígrafo en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

46. ALMACENISTAS GENERALES

I 35 Diploma en educación media o  Quince (15) meses en cargos

normalista, más tres (3) años de  relacionados con el puesto de trabajo estudios universitarios
relacionados

con el puesto de trabajo, o    

estudios técnicos equivalentes  

II 37 Diploma en educación media o  Veintiún (21) meses en cargos

normalista, más tres (3) años de  relacionados con el puesto de trabajo; estudios universitarios
relacionados o seis (6) meses como Almacenista

con el puesto de trabajo, o   General en la clase y grado anterior

estudios técnicos equivalentes  

III 39 Diploma en educación media o  Quince (15) meses en cargos

normalista, más cuatro (4) años de  relacionados con el puesto de trabajo; estudios universitarios
relacionados o seis (6) meses como Almacenista



con el puesto de trabajo, o   General en la clase y grado anterior

estudios técnicos equivalentes  

IV 41 Diploma en educación media o  Veintiún (21) meses en cargos

normalista, más cuatro (4) años de  relacionados con el puesto de trabajo; estudios universitarios
relacionados o seis (6) meses como Almacenista

con el puesto de trabajo, o   General en la clase y grado anterior

estudios técnicos equivalentes  

VI 43 Estudios universitarios completos o  Quince (15) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Almacenista

General en la clase y grado anterior

VII 44 Estudios universitarios completos o  Dieciocho (18) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionadns con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Almacenista

General en la clase y grado anterior

47. TESORERO REGIONAL

I 36 Diploma en educación media o  Dieciocho (18) meses en cargos

normalista, más tres (3) años de  relacionados con el puesto de trabajo estudios universitarios
relacionados

con el puesto de trabajo, o    

estudios técnicos equivalentes  

II 38 Diploma en educación media o  Doce (12) meses en cargos

normalista, más cuatro (4) años de  relacionados con el puesto de trabajo; estudios universitarios
relacionados o seis (6) meses como Tesorero

con el puesto de trabajo, o   Regional en la clase y grado anterior

estudios técnicos equivalentes  

III 42 Estudios universitarios completos o  Doce (12) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Tesorero

Regional en la clase y grado anterior

IV 44 Estudios universitarios completos o  Dieciocho (18) meses en cargos



equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Tesorero

Regional en la clase y grado anterior

V 46 Estudios universitarios completos o  Veinticuatro (24) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Tesorero

Regional en la clase y grado anterior

VI 48 Título profesional relacionado con  Dieciocho (18) meses en cargos

las funciones del cargo   relacionados con el puesto de trabajo;        o seis (6) meses como
Tesorero

Regional en la clase y grado anterior

48. CONTADORES REGIONALES

I 36 Diploma en educación media o  Dieciocho (18) meses en cargos

normalista, más tres (3) años de  relacionados con el puesto de trabajo estudios universitarios
relacionados

con el puesto de trabajo, o    

estudios técnicos equivalentes  

II 38 Diploma en educación media o  Doce (12) meses en cargos

normalista, más cuatro (4) años de  relacionados con el puesto de trabajo; estudios universitarios
relacionados o seis (6) meses como Contador

con el puesto de trabajo, o   Regional en la clase y grado anterior

estudios técnicos equivalentes  

III 40 Diploma en educación media o  Dieciocho (18) meses en cargos

normalista, más cuatro (4) años de  relacionados con el puesto de trabajo; estudios universitarios
relacionados o seis (6) meses como Contador

con el puesto de trabajo, o   Regional en la clase y grado anterior

estudios técnicos equivalentes  

IV 42 Estudios universitarios completos o  Doce (12) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Contador

Regional en la clase y grado anterior



V 44 Estudios universitarios completos o  Dieciocho (18) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Contador

Regional en la clase y grado anterior

VI 46 Estudios universitarios completos o  Veinticuatro (24) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Contador

Regional en la clase y grado anterior

49. Bibliotecólogo

I 36 Diploma en educación media o  Dieciocho (18) meses en cargos

normalista, más tres (3) años de  relacionados con el puesto de trabajo estudios universitarios
relacionados

con el puesto de trabajo, o    

estudios técnicos equivalentes  

II 38 Diploma en educación media o  Doce (12) meses en cargos

normalista, más cuatro (4) años de  relacionados con el puesto de trabajo; estudios universitarios
relacionados o seis (6) meses como Bibliotecólogo

con el puesto de trabajo, o   en la clase y grado anterior

estudios técnicos equivalentes  

III 40 Diploma en educación media o  Dieciocho (18) meses en cargos

normalista, más cuatro (4) años de  relacionados con el puesto de trabajo; estudios universitarios
relacionados o seis (6) meses como Bibliotecólogo

con el puesto de trabajo, o   en la clase y grado anterior

estudios técnicos equivalentes  

IV 42 Estudios universitarios completos o  Doce (12) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Bibliotecólogo

Regional en la clase y grado anterior

V 44 Estudios universitarios completos o  Dieciocho (18) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Bibliotecólogo



en la clase y grado anterior

VI 46 Estudios universitarios completos o  Veinticuatro (24) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Bibliotecólogo

Regional en la clase y grado anterior

50. ADMINISTRADOR PICA

I 36 Diploma en educación media o  Dieciocho (18) meses en cargos

normalista, más tres (3) años de  relacionados con el puesto de trabajo estudios universitarios
relacionados

con el puesto de trabajo, o    

estudios técnicos equivalentes  

II 38 Diploma en educación media o  Doce (12) meses en cargos

normalista, más cuatro (4) años de  relacionados con el puesto de trabajo; estudios universitarios
relacionados o seis (6) meses como Administrador

con el puesto de trabajo, o   Pica en la clase y grado anterior

estudios técnicos equivalentes  

III 40 Diploma en educación media o  Dieciocho (18) meses en cargos

normalista, más cuatro (4) años de  relacionados con el puesto de trabajo; estudios universitarios
relacionados o seis (6) meses como Administrador

con el puesto de trabajo, o   Pica en la clase y grado anterior

estudios técnicos equivalentes  

IV 42 Estudios universitarios completos o  Doce (12) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Administrador

Pica en la clase y grado anterior

V 44 Estudios universitarios completos o  Dieciocho (18) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Administrador

Pica en la clase y grado anterior

VI 46 Estudios universitarios completos o  Veinticuatro (24) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o



seis (6) meses como Administrador

Pica en la clase y grado anterior

51. ANALISTA FINANCIERO

I 37 Diploma en educación media o  Cuarenta y cinco (45) meses en cargos

normalista, más cursos de formación  relacionados con el puesto de trabajo relacionados con el
puesto de trabajo

o CAP-SENA en oficio calificado

afin al cargo.  

II 38 Diploma en educación media o  Cuarenta y ocho (48) meses en cargos

normalista, más cursos de formación  relacionados con el puesto de trabajo; o   relacionados con
el puesto de trabajo seis (6) meses como Analista Financiero

o CAP-SENA en oficio calificado en la clase y grado anterior

afin al cargo.  

III 39 Diploma en educación media o  Cincuenta y uno (51) meses en cargos

normalista, más cursos de formación  relacionados con el puesto de trabajo; o   relacionados con
el puesto de trabajo seis (6) meses como Analista Financiero

o CAP-SENA en oficio calificado en la clase y grado anterior

afin al cargo.  

IV 40 Diploma en educación media o  Cincuenta y cuatro (54) meses en cargos

normalista, más cursos de formación  relacionados con el puesto de trabajo; o   relacionados con
el puesto de trabajo seis (6) meses como Analista Financiero

o CAP-SENA en oficio calificado en la clase y grado anterior

afin al cargo.  

V 41 Diploma en educación media o  Cincuenta y siete (57) meses en cargos

normalista, más cursos de formación  relacionados con el puesto de trabajo; o   relacionados con
el puesto de trabajo seis (6) meses como Analista Financiero

o CAP-SENA en oficio calificado en la clase y grado anterior

afin al cargo.  

52. SECRETARIAS DEL CONSEJO DIRECTIVO NACIONAL O DEL DIRECTOR
GENERAL

I 38 Diploma en educación media o  Cuarenta y ocho (48) meses en cargos



normalista, más cursos de formación  relacionados con el puesto de trabajo relacionados con el
puesto de trabajo

o CAP-SENA en oficio calificado  

afin al cargo.  

II 40 Diploma en educación media o Cincuenta y cuatro (54) meses en cargos

normalista, más cursos de formación relacionados con el puesto de trabajo, o

relacionados con el puesto de trabajo seis (6) meses como Secretaria del

o CAP-SENA en oficio calificado Consejo Directivo Nacional o del

afina al cargo    Director General en la clase y grado

anterior.

III 42 Diploma en educación media o Sesenta (60) meses en cargos

normalista, más cursos de formación relacionados con el puesto de trabajo, o

relacionados con el puesto de trabajo seis (6) meses como Secretaria del

o CAP-SENA en oficio calificado Consejo Directivo Nacional o del

afina al cargo    Director General en la clase y grado

anterior.

53. JEFES DE SECCION REGIONAL

I 40 Diploma en educación media o  Dieciocho (18) meses en cargos

normalista, más cuatro (4) años de  relacionados con el puesto de trabajo estudios universitarios
relacionados

con el puesto de trabajo, o    

estudios técnicos equivalentes  

II 42 Estudios universitarios completos o  Doce (12) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Jefes de Sección

Regional en la clase y grado anterior

III 44 Estudios universitarios completos o  Dieciocho (18) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Jefes de Sección

Regional en la clase y grado anterior



IV 46 Estudios universitarios completos o  Veinticuatro (24) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Jefes de Sección

Regional en la clase y grado anterior

V 48 Estudios universitarios completos o  Treinta (30) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Jefes de Sección

Regional en la clase y grado anterior

VI 50 Estudios universitarios completos o  Treinta y seis (36) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Jefes de Sección

Regional en la clase y grado anterior

VII 52 Estudios universitarios completos o  Cuarenta y dos (42) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Jefes de Sección

Regional en la clase y grado anterior

54. ECONOMOS DE HOTELERIA

I 40 Diploma en educación media o  Cincuenta y cuatro (54) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo

formación relacionados con el   

puesto de trabajo, o CAP SENA  

en oficio calificado afin al cargo  

II 42 Diploma en educación media o  Sesenta (36) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como Ecónomo de Hote-

puesto de trabajo, o CAP SENA lería en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

III 44 Diploma en educación media o  Sesenta y seis (66) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como Ecónomo de Hote-



puesto de trabajo, o CAP SENA lería en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

IV 42 Diploma en educación media o  Setenta y dos (72) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo, o

formación relacionados con el  seis (6) meses como Ecónomo de Hote-

puesto de trabajo, o CAP SENA lería en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  

55. BIBLIOTECOLOGOS JEFES

I 40 Diploma en educación media o  Dieciocho (18) meses en cargos

normalista, más cuatro (4) años de  relacionados con el puesto de trabajo estudios universitarios
relacionados

con el puesto de trabajo, o    

estudios técnicos equivalentes  

II 42 Estudios universitarios completos o  Doce (12) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Bibliotecólogo

Jefe en la clase y grado anterior

III 44 Estudios universitarios completos o  Dieciocho (18) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Bibliotecólogo

Jefe en la clase y grado anterior

IV 46 Estudios universitarios completos o  Veinticuatro (24) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Bibliotecólogo

Jefe en la clase y grado anterior

V 48 Estudios universitarios completos o  Treinta (30) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Bibliotecólogo

Jefe en la clase y grado anterior

VI 50 Estudios universitarios completos o  Treinta y seis (36) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o



seis (6) meses como Bibliotecólogo

Jefe en la clase y grado anterior

56. ASISTENTES DE PERSONAL

I 40 Diploma en educación media o  Dieciocho (18) meses en cargos

normalista, más cuatro (4) años de  relacionados con el puesto de trabajo estudios universitarios
relacionados

con el puesto de trabajo, o    

estudios técnicos equivalentes  

II 42 Estudios universitarios completos o  Doce (12) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Asistente de

Personal en la clase y grado anterior

III 44 Estudios universitarios completos o  Dieciocho (18) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Asistente de

Personal en la clase y grado anterior

IV 44 Estudios universitarios completos o  Veinticuatro (24) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Asistente de

Personal en la clase y grado anterior

V 48 Estudios universitarios completos o  Treinta (30) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Asistente de

Personal en la clase y grado anterior

VI 50 Estudios universitarios completos o  Treinta y seis (36) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Asistente de

Personal en la clase y grado anterior

VII 52 Estudios universitarios completos o  Cuarenta y dos (42) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Asistente de



Personal en la clase y grado anterior

57. ASISTENTES DE COMUNICACIONES REGIONAL

I 40 Diploma en educación media o  Dieciocho (18) meses en cargos

normalista, más cuatro (4) años de  relacionados con el puesto de trabajo estudios universitarios
relacionados

con el puesto de trabajo, o    

estudios técnicos equivalentes  

II 42 Estudios universitarios completos o  Doce (12) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Asistente de

Comunicación Regional en la clase

y grado anterior

III 44 Estudios universitarios completos o  Doce (12) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Asistente de

Comunicación Regional en la clase

y grado anterior

IV 46 Estudios universitarios completos o  Veinticuatro (24) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Asistente de

Comunicación Regional en la clase

y grado anterior

V 48 Estudios universitarios completos o  Treinta (30) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Asistente de

Comunicación Regional en la clase

y grado anterior

VI 50 Estudios universitarios completos o  Treinta y seis (36) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Asistente de

Comunicación Regional en la clase



y grado anterior

58. COORDINADORES DE SEGURIDAD

I 42 Estudios universitarios completos o  Doce (12) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo funciones del cargo    

II 44 Estudios universitarios completos o  Dieciocho (18) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Coordinador

de Seguridad en la clase y grado anterior

III 46 Estudios universitarios completos o  Veinticuatro (24) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Coordinador

de Seguridad en la clase y grado anterior

IV 48 Estudios universitarios completos o  Treinta (30) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Coordinador

d Seguridad en la clase y grado anterior

IV  

V 50 Estudios universitarios completos o  Treinta y seis (36) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; funciones del cargo   o
seis (6) meses como Coordinador

de Seguridad en la clase y grado anterior

59. CONTADOR DIRECCION GENERAL

I 42 Estudios universitarios completos o  Doce (12) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo funciones del cargo    

II 43 Estudios universitarios completos o  Quince (15) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; o funciones del cargo
  seis (6) meses como Contador Dirección

General en la clase y grado anterior

III 44 Estudios universitarios completos o  Dieciocho (18) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; o funciones del cargo
  seis (6) meses como Contador Dirección



General en la clase y grado anterior

IV 45 Estudios universitarios completos o  Veintiún (21) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; o funciones del cargo
  seis (6) meses como Contador Dirección

General en la clase y grado anterior

60. REVISORES DE INFORMACION Y CONTROL

I 44 Estudios universitarios completos o  Dieciocho (18) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo funciones del cargo    

II 46 Estudios universitarios completos o  Veinticuatro (24) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; o funciones del cargo
  seis (6) meses como Revisor de Informa-

ción y Control en la clase y grado anterior

III 48 Estudios universitarios completos o  Treinta (30) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; o funciones del cargo
  seis (6) meses como Revisor de Informa-

ción y Control en la clase y grado anterior

IV 50 Estudios universitarios completos o  Treinta y seis (36) meses en cargos

equivalentes, relacionados con las relacionados con el puesto de trabajo; o funciones del cargo
  seis (6) meses como Revisor de Informa-

ción y Control en la clase y grado anterior

61. COORDINADORES DE CAPACITACION

I 46 Diploma en educación media o  Setenta y dos (72) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo formación relacionados con el
  

puesto de trabajo, o CAP SENA  

en oficio calificado afin al cargo  

II 47 Diploma en educación media o  Setenta y cinco (75) meses en cargos

normalista, más cursos de    relacionados con el puesto de trabajo;

formación relacionados con el  o seis (6) meses como Coordinador de

puesto de trabajo, o CAP SENA Capacitación en la clase y grado anterior

en oficio calificado afin al cargo  



III 48 Estudios universitarios completos Treinta (30) meses en cargos

o equivalentes, relacionados con relacionados con el puesto de trabajo

las funciones del cargo   o seis (6) meses como Coordinador de

Capacitación en la clase y grado anterior

IV 49 Estudios universitarios completos Treinta y tres (33) meses en cargos

o equivalentes, relacionados con relacionados con el puesto de trabajo

las funciones del cargo   o seis (6) meses como Coordinador de

Capacitación en la clase y grado anterior
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