CIRCULAR 31 DE 2012

(enero 27)

<Fuente: Archivo interno entidad emisora>
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

PARA: SECRETARIA GENERAL, DIRECTORES DE AREA, JEFES DE OFICINA,
DIRECTORES REGIONALES, SUBDIRECTORES DE CENTRO, COORDINADORES DE
AREA Y COORDINADORES DE GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO y MIXTOS.

ASUNTO: Publicacién procesos contractuales

Teniendo en cuenta que por decision del Comité de Control Interno, sera el Grupo de servicios
Generales y Adquisiciones de la Direccion Administrativa y Financiera, quien realice la
publicacion de los contratos en el Portal Unico de Contratacion PUC acorde con las politicas,
procesos y procedimientos implementados por la Entidad y los principios orientadores de la
contratacion estatal.

La Direccién Administrativa y Financiera en aras de garantizar la transparencia optimizar los
procesos de publicacion, realizara una capacitacion a través del Grupo de servicios Generales y
Adquisiciones de conformidad con el cronograma que se adjunta con la presente circular con el
fin de proporcionar los conocimientos necesarios para la publicacion de los procesos de
contratacion que se adelantan en la diferentes regionales, para lo cual cada una debera designar a
un funcionario de planta que maneje los procesos toda vez que este sera quien a futuro se
encargue de hacer todas las publicaciones de la respectiva regional en el Portal Unico de
Contratacion, tal y como se implemento en la Direccion Regional Distrito Capital quienes a su
vez deben remitir las solicitudes al correo publicadonesdc@sena.edu.co

Por lo anterior, con el fin de evitar congestion y falta de atencion a los requerimientos, el horario
sera hasta las cuatro (4) Pm, para que las regionales envien todas sus solicitudes de publicacién
mientras se surten las respectivas capaciotaciones en el Direccion General a los funcionarios
designados y a través del correo publicacionesweb@sena.edu.co.

Cordial Saludo,
MANUEL FERNANDO MONSALVE AHUMADA
Director Administrativo y Financiero (e)

CRONOGRAMA CAPACITACION REGIONALES



FECHAS REGIONALES
02/02/2012 03,/02/2012 CLINDIMAMARCA BOYACA
06/02,/2012 07/02/2012 META TOLIMA
08/02/2012 09/02/2012 CALDAS ANTICOUIA
13/02/201% 14/02/2012 WALLE SANTAMDER
15/02/2012 16/02,/2012 MTE DDE SANTANDER BOLIVAR
04022012 21/03/2012 ATLANTICO HUILA
22/02/2012 23f02f2012 MAGDALENS SUCRE
i7/ozfa012 18/02/2012 RISARALDA MARIFO
29/02)2012 01/03/2012 CORDOBA CESAR
05/03,/2012 06/03/2012 CAUCA GUAJIRA
07/03/2012 08/03/2012 PUTUMAYD GUINDIO
12/03,/2012 13/03/2012 AMAZONAS ARALICA
14/03/2012 15/03/2012 CASAMNARE CAQUETA
20/03/2012 21/03/2012 GUAYIARE CHOCD
22/03/2012 23/03/2012 GLIANIA SAN ANDRES
26/03/2012 27 032002 WALPES WVICHADA
Leyd| Tatiana Angela
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