ARTICULO 38. DE LOS DEBERES Y OBLIGACIONES DE LOS INSTRUCTORES.
<Articulo compilado en el articulo 3.6.1.9 de la Resolucion 20223040045295 de 2022> Son
deberes y obligaciones de los instructores las siguientes:

a) Aportar la documentacion e informacion requerida para su acreditacién y el desempefio del
cargo.

b) Actuar con imparcialidad, asegurando y garantizando los derechos de todas las personas, sin
ninguna clase de discriminacion.

c) Impartir instruccion conforme a las tematicas dispuestas en el presente titulo.
d) No poner en riesgo la integridad de los infractores.

e) Cumplir con el tiempo de duracion establecido en el presente titulo.

f) Capacitarse y mantenerse actualizado en lo referente a la tematica de los cursos.
g) Las demas que establezcan las normas.

TITULOVIL.

DE LA CONECTIVIDAD DEL CENTRO INTEGRAL DE ATENCION, CENTRO DE
ENSENANZA AUTOMOVILISTICA Y DEL ORGANISMO DE TRANSITO CON EL
SISTEMA DEL REGISTRO UNICO NACIONAL DE TRANSITO (RUNT).

CAPITULOL.

CURSOS PRESENCIALES SOBRE NORMAS DE TRANSITO.

[]
ARTICULO 39. SISTEMA DE IDENTIFICACION DE LOS CONDUCTORES

INFRACTORES. <Articulo compilado en el articulo 3.6.4.1.1 de la Resolucion
20223040045295 de 2022> Previamente a acceder al curso sobre normas de transito, el
conductor debera adelantar ante el Centro Integral de Atencion o Centro de Ensefianza
Automovilistica* u Organismo de Transito el siguiente proceso:

Notas del Editor



- En criterio del editor, en relacion con la facultad dada a los Centros de Ensefianza
Automovilistica para dictar cursos sobre normas de transito para reduccién de la sancion,
debe tenerse en cuenta lo dispuesto el articulo 136A adicionado a esta ley por el articulo 8 de
la Ley 2251 de 2022 -'por la cual se dictan normas para el disefio e implementacion de la
politica de seguridad vial con enfoque de sistema seguro y se dictan otras disposiciones Ley
Julian Esteban', publicada en el Diario Oficial No. 52.095 de 14 de julio de 2022- , segun el
cual:

(Por favor remitirse a la norma que se transcribe a continuacion para comprobar la vigencia
del texto original:)

“Articulo 136A. Condiciones minimas de validez de los cursos sobre normas de transito
y sanciones por fraude. Todos los cursos sobre normas de transito previstos en el articulo
136 de este Caodigo para la reduccion de la sancion, deberdn ser impartidos por los
Organismos de Trénsito o Centros Integrales de Atencion, y ser especializados segun el tipo
de vehiculo, de licencia de conduccién y de infraccidn, respectivamente. (...)". <subraya el
editor>

a) Presentacion del documento de identidad.

b) Realizar el proceso de identificacion mediante el método de validacion de identidad que se
encuentre autorizado en el sistema del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT). Dicha
informacidn quedara guardada mediante las herramientas tecnolégicas que para tal fin estén
dispuestas en el mencionado registro.

PARAGRAFO Transitorio. Hasta tanto no se cuente con el método de validacion de identidad en
el sistema del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT), el Centro Integral de Atencién o
Centro de Ensefianza Automovilistica u Organismo de Transito deberan adoptar las condiciones
de seguridad que le permitan verificar la identidad de los asistentes al curso.

L]
ARTICULO 40. DURACION Y TEMATICA DEL CURSO. <Articulo compilado en el

articulo 3.6.4.1.2 de la Resolucion 20223040045295 de 2022> Agotado el proceso de
identificacion, el conductor infractor debera presentar el comparendo que le ha sido impuesto
para proceder adelantar el curso sobre normas de transito, el cual no podra ser inferior a dos (2)
horas catedra.

La tematica debe estar orientada a dar a conocer las normas de transito, a sensibilizar al infractor
sobre la incidencia y problematica de la accidentalidad vial a través del andlisis de las
estadisticas nacionales de mortalidad y morbilidad, los elementos que afectan los factores que
integran la seguridad vial, tales como la via, el vehiculo y el factor humano, y debe comprender
la actualizacion y complementacion de las normas de comportamiento en el transito cuya
transgresion es la causa del mayor porcentaje de accidentes de transito.

PARAGRAFO. La asistencia al curso de normas de transito al cual hace referencia el articulo
136 de la Ley 769 de 2002 modificado por el articulo 118 del Decreto-ley 2106 de 2019, es
obligatoria, personal e intransferible.

]
ARTICULO 41. DE LAS CERTIFICACIONES PARA LOS CONDUCTORES



INFRACTORES. <Articulo compilado en el articulo 3.6.4.1.3 de la Resolucion
20223040045295 de 2022> Una vez realizado el curso en las condiciones previstas en el articulo
40 de la presente resolucion, el Sistema del Registro Unico Nacional de Transito notificara al
Sistema Integrado de informacidn sobre Multas y sanciones por Infracciones de Transito
(SIMIT) el cumplimiento del requisito del curso para obtener el descuento, el cual se podra
generar en formato PDF desde la opcion de consulta al ciudadano en la pagina web de este
ualtimo.

El Organismo de Trénsito competente consultara la informacion en el Sistema Integrado de
Informacion sobre Multas y Sanciones por Infracciones de Transito (SIMIT) y determinara el
valor que el infractor debe cancelar conforme a lo establecido en el articulo 136 de la Ley 769 de
2002, modificado por el articulo 118 del Decreto-ley 2106 de 2019.

La certificacion expedida por Sistema Integrado de Informacion sobre multas y sanciones por
Infracciones de Transito (SIMIT), es un documento que tendra validez en todo el territorio
nacional y ante cualquier Organismo de Transito.

La constancia de certificacion de asistencia al curso, debe contener la siguiente informacion:
nombres y apellidos del infractor, nimero del comparendo, fecha y hora de la asistencia al curso,
nombre del Organismo de Transito o Centro Integral de Atencion o Centro de Ensefianza
Automovilistica* donde realizo el curso.

PARAGRAFO. El Organismo de Transito de la jurisdiccion donde se infringié la norma de
transito, deberé garantizar que el infractor realizé el curso sobre normas de transito, para poder
obtener la reduccién de la multa conforme a lo establecido en el articulo 136 de la Ley 769 de
2002, modificado por el articulo 118 del Decreto-ley 2106 de 2019.

PARAGRAFO TRANSITORIO. Hasta tanto no se cuente con el desarrollo en el sistema del
Registro Unico Nacional de Transito (RUNT) que permita notificar al Sistema Integrado de
Informacion sobre multas y sanciones por infracciones de Transito (SIMIT) el cumplimiento del
requisito del curso; el Organismo de Transito, Centro Integral de Atencion y el Centro de
Ensefianza Automovilistica* que dicte cursos sobre normas de transito, expedira la respectiva
constancia que certifique que el infractor debidamente identificado, asistié al curso y enviara los
datos correspondientes al Sistema del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT).

Notas del Editor



- En criterio del editor, en relacion con la facultad dada a los Centros de Ensefianza
Automovilistica para dictar cursos sobre normas de transito para reduccién de la sancion,
debe tenerse en cuenta lo dispuesto el articulo 136A adicionado a esta ley por el articulo 8 de
la Ley 2251 de 2022 -'por la cual se dictan normas para el disefio e implementacion de la
politica de seguridad vial con enfoque de sistema seguro y se dictan otras disposiciones Ley
Julian Esteban', publicada en el Diario Oficial No. 52.095 de 14 de julio de 2022- , segun el
cual:

(Por favor remitirse a la norma que se transcribe a continuacion para comprobar la vigencia
del texto original:)

“Articulo 136A. Condiciones minimas de validez de los cursos sobre normas de transito
y sanciones por fraude. Todos los cursos sobre normas de transito previstos en el articulo
136 de este Caodigo para la reduccion de la sancion, deberdn ser impartidos por los
Organismos de Trénsito o Centros Integrales de Atencion, y ser especializados segun el tipo
de vehiculo, de licencia de conduccién y de infraccidn, respectivamente. (...)". <subraya el
editor>

CAPITULOII.

REGISTRO DE LOS CURSOS PRESENCIALES SOBRE NORMAS DE TRANSITO.

]
ARTICULO 42. CONDICIONES GENERALES PARA LOS CENTROS INTEGRALES DE

ATENCION, CENTROS DE ENSENANZA AUTOMOVILISTICA Y ORGANISMOS DE
TRANSITO. <Articulo compilado en el articulo 3.6.4.2.1 de la Resolucion 20223040045295 de
2022> Para efectos de llevar acabo el registro de cursos sobre normas de transito, los Centro
Integrales de Atencidn, los Centros de Ensefianza Automovilistica* y los Organismos de
Trénsito autorizados para prestar este servicio, deberan:

a) Encontrarse inscritos y en estado activo en el Registro Nacional de Personas Naturales o
Juridicas (RNPNJ) del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT) como prestador de
servicios al sector.

b) Encontrarse registrado y en estado activo ante el Registro tnico Nacional de Transito (RUNT)
como Centro Integral de Atencion o Centro de Ensefianza Automovilistica o clasificado como
Organismo de Transito autorizado para realizar los cursos sobre normas de transito.

c) Seguir los procedimientos descritos en los articulos siguientes.

ARTICULO 43. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE INSTRUCTORES.
<Articulo compilado en el articulo 3.6.4.2.2 de la Resolucion 20223040045295 de 2022> Los
Centros Integrales de Atencion, los Centros de Ensefianza Automovilistica* y los Organismo de
Transito, que cumplan con lo establecido en el presente titulo en cuanto a lo relacionado al perfil
del instructor, deberé realizar el siguiente procedimiento para el ingreso de su o sus instructores,
asi:

a) El instructor debe encontrarse inscrito en el Registro Nacional de Personas Naturales o
Juridicas (RNPNJ) del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT).



b) El instructor NO debe haber sido sujeto de imposicion de multas por infracciones a las normas
de transito en el dltimo afio, condicion que sera validada contra el Sistema Integrado de
Informacion sobre Multas y Sanciones por Infracciones de Transito (SIMIT).

c) El instructor puede contar con titulo como técnico en seguridad vial, informacion que sera
almacenada en el sistema del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT) al momento del
registro, junto con los datos bésicos tales como numero de certificado, fecha de expedicion e
institucion que expide el certificado. Esta informacion sera guardada y mantenida en la
plataforma como histdrica, La cual es susceptible de modificacion por la vigencia de dichos
certificados.

d) El instructor podra ser desvinculado del Centro Integral de Atencién o del Centro de
Ensefianza Automovilistica* o del Organismo de Transito, sin embargo, este registro debe
permanecer como historial en el sistema del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT).

e) El instructor podré trabajar con mas de un Centro Integral de Atencion, Centro de Ensefianza
Automovilistica* u Organismo de Transito autorizados para los cursos de capacitacion, siempre
y cuando las horas mensuales no se excedan de doscientas cuarenta (240) y no se encuentre
registrado para realizar cursos a la misma fecha y hora programada como instructor para realizar
cursos sobre normas de transito y para cursos sobre capacitacion a conductores de manera
simultanea.

f) Los instructores podran ser consultados por los Centros Integrales de Atencidn, los Centros de
Ensefianza Automovilistica* y los Organismos de Transito autorizados para los cursos de
capacitacion, indicando su estado.

Notas del Editor

- En criterio del editor, en relacién con la facultad dada a los Centros de Ensefianza
Automovilistica para dictar cursos sobre normas de transito para reduccién de la sancion,
debe tenerse en cuenta lo dispuesto el articulo 136A adicionado a esta ley por el articulo 8 de
la Ley 2251 de 2022 -'por la cual se dictan normas para el disefio e implementacion de la
politica de seguridad vial con enfoque de sistema seguro y se dictan otras disposiciones Ley
Julian Esteban’, publicada en el Diario Oficial No. 52.095 de 14 de julio de 2022- , segun el
cual:

(Por favor remitirse a la norma que se transcribe a continuacion para comprobar la vigencia
del texto original:)

“Articulo 136A. Condiciones minimas de validez de los cursos sobre normas de transito
y sanciones por fraude. Todos los cursos sobre normas de transito previstos en el articulo
136 de este Cadigo para la reduccion de la sancion, deberdn ser impartidos por los
Organismos de Transito o Centros Integrales de Atencion, y ser especializados segun el tipo
de vehiculo, de licencia de conduccién y de infraccién, respectivamente. (...)". <subraya el
editor>

[]
ARTICULO 44. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE AULAS. <Articulo

compilado en el articulo 3.6.4.2.3 de la Resolucion 20223040045295 de 2022> Este
procedimiento consiste en el ingreso de las aulas a través del sistema del Registro Unico
Nacional de Transito (RUNT), las cuales se ingresaran conforme al nimero certificado por el




Organismo Evaluador de la conformidad para impartir las capacitaciones a las normas de
transito, registro que debe ser realizado por este ultimo, para lo cual se debera:

a) Ingresar los datos de ubicacion, identificacion y capacidad por sala.
b) Modificar la informacién de capacidad en caso de ser necesario.
c) Inactivar salas en caso de traslado de direccidon o domicilio.

d) Las salas podran ser consultadas por los Centros Integrales de Atencion, los Centros de
Ensefianza Automovilistica* y los Organismos de Transito.

PARAGRAFO Transitorio. Hasta tanto los Centros Integrales de Atencion y los Organismos de
Trénsito autorizados para los cursos de capacitacion, no cuenten con Certificado de Conformidad
emitido por un Organismo Evaluador de la Conformidad acreditado por el Organismo Nacional
de Acreditacion de Colombia (ONAC), con el cual se determine la capacidad fisica instalada,
estos deberan suministrar la informacion contenida en el presente articulo de manera directa al
sistema del Registro Nacional de Transito (RUNT).

Notas del Editor

- En criterio del editor, en relacion con la facultad dada a los Centros de Ensefianza
Automovilistica para dictar cursos sobre normas de transito para reduccion de la sancion,
debe tenerse en cuenta lo dispuesto el articulo 136A adicionado a esta ley por el articulo 8 de
la Ley 2251 de 2022 -'por la cual se dictan normas para el disefio e implementacion de la
politica de seguridad vial con enfoque de sistema seguro y se dictan otras disposiciones Ley
Julian Esteban’, publicada en el Diario Oficial No. 52.095 de 14 de julio de 2022-, segun el
cual:

(Por favor remitirse a la norma que se transcribe a continuacion para comprobar la vigencia
del texto original:)

“Articulo 136A. Condiciones minimas de validez de los cursos sobre normas de transito
y sanciones por fraude. Todos los cursos sobre normas de transito previstos en el articulo
136 de este Cadigo para la reduccion de la sancion, deberdn ser impartidos por los
Organismos de Transito o Centros Integrales de Atencion, y ser especializados segun el tipo
de vehiculo, de licencia de conduccién y de infraccién, respectivamente. (...)". <subraya el
editor>

ARTICULO 45. PROCEDIMIENTO PARA EL AGENDAMIENTO DE CURSOS.
<Articulo compilado en el articulo 3.6.4.2.4 de la Resolucion 20223040045295 de 2022> Este
procedimiento consiste en el ingreso a través del sistema del Registro Unico Nacional de
Transito (RUNT), de todas aquellas condiciones que debe tener un curso para estar preparado
para la capacitacion a los infractores, registré que debe ser realizado por el Centro Integral de
Atencidn, el Centro de Ensefianza Automovilistica* o el Organismo de Transito autorizado para
los cursos de capacitacion, para lo cual se debera:

a) Ingresar la programacidn de cursos indicando la sala, la duracion minima de acuerdo con lo
establecido por normatividad, tiempo establecido por parametro en el sistema del Registro Unico
Nacional de Transito (RUNT), en un dia y hora. En una misma sala no se pueden registrar cursos
cuya fecha inicial y fecha final se crucen o intercalen. La programacién podra ser modificada,



siempre y cuando no haya ninguln asistente registrado.

b) Ingresar el instructor en estado vinculado asociado al Centro Integral de Atencion, Centro de
Ensefianza Automovilistica* o al Organismo de Transito autorizado para los cursos de
capacitacion, que sera responsable de impartir el curso. El instructor no debe estar vinculado a
varios cursos simultaneamente, es decir, en la misma fecha y rango de horas. El instructor
asignado al curso podré ser modificado siempre y cuando este no haya iniciado.

c) Los cursos podran ser consultados por el Centro Integral de Atencidn, el Centro de Ensefianza
Automovilistica*, o el Organismo de Transito conforme a los cursos agenciados para cada uno.

Notas del Editor

- En criterio del editor, en relacion con la facultad dada a los Centros de Ensefianza
Automovilistica para dictar cursos sobre normas de transito para reduccién de la sancion,
debe tenerse en cuenta lo dispuesto el articulo 136A adicionado a esta ley por el articulo 8 de
la Ley 2251 de 2022 -'por la cual se dictan normas para el disefio e implementacion de la
politica de seguridad vial con enfoque de sistema seguro y se dictan otras disposiciones Ley
Julian Esteban’, publicada en el Diario Oficial No. 52.095 de 14 de julio de 2022- , segun el
cual:

(Por favor remitirse a la norma que se transcribe a continuacion para comprobar la vigencia
del texto original:)

“Articulo 136A. Condiciones minimas de validez de los cursos sobre normas de transito
y sanciones por fraude. Todos los cursos sobre normas de transito previstos en el articulo
136 de este Cadigo para la reduccion de la sancion, deberdn ser impartidos por los
Organismos de Transito o Centros Integrales de Atencion, y ser especializados segun el tipo
de vehiculo, de licencia de conduccién y de infraccién, respectivamente. (...)". <subraya el
editor>

[]
ARTICULO 46. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE ASISTENTES. <Atrticulo

compilado en el articulo 3.6.4.2.5 de la Resolucion 20223040045295 de 2022> Este
procedimiento consiste en el ingreso a través del sistema del Registro Unico Nacional de
Tréansito (RUNT) de los posibles asistentes a un curso por parte del Centro Integral de Atencion,
el Centro de Ensefianza Automovilistica* o el Organismo de Trénsito autorizado paralos cursos
de capacitacion, para lo cual se debera:

a) Validar que el curso NO haya iniciado, es decir si la fecha y hora del registro del asistente se
encuentra en la fecha e intervalo de horas del curso iniciado, no se debe permitir el registro de
asistentes.

b) El curso debe tener capacidad para registro de asistentes.

c) El ciudadano que va a asistir al curso, debe estar Registro Nacional de Personas Naturales o
Juridicas (RNPNJ) del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT), en estado activo.

d) La infraccion de transito debe haber sido cargada en el aplicativo del Sistema Integrado de
Informacion sobre multas y sanciones por infracciones de Transito (SIMIT). El sistema validara
la correspondencia entre el sujeto infractor y el asistente. En caso de no estar registrado en el
aplicativo del Sistema Integrado de Informacion sobre multas y sanciones por Infracciones de



Transito (SIMIT), se deben digitarlos datos basicos de la infraccion en el sistema del Registro
Unico Nacional de Transito (RUNT), previa validacion de que le apliquen los tiempos de
imposicion y notificacion del comparendo, definidos por pardmetro ante sistema del Registro
Unico Nacional de Transito (RUNT).

e) La infraccién de transito no debe estar registrada en otro curso.

f) Validadas las condiciones anteriores, se debe registrar en el sistema del Registro Unico
Nacional de Transito (RUNT) los posibles asistentes a un curso sobre normas de transito. El
Registro Unico Nacional de Transito (RUNT) notificara al Sistema Integrado de Informacion
sobre multas y sanciones por Infracciones de Transito (SIMIT) el cumplimiento del requisito del
curso para obtener el descuento y para consulta por parte del ciudadano en la pagina web de este
ualtimo.

Notas del Editor

- En criterio del editor, en relacion con la facultad dada a los Centros de Ensefianza
Automovilistica para dictar cursos sobre normas de transito para reduccion de la sancion,
debe tenerse en cuenta lo dispuesto el articulo 136A adicionado a esta ley por el articulo 8 de
la Ley 2251 de 2022 -'por la cual se dictan normas para el disefio e implementacion de la
politica de seguridad vial con enfoque de sistema seguro y se dictan otras disposiciones Ley
Julian Esteban’, publicada en el Diario Oficial No. 52.095 de 14 de julio de 2022-, segun el
cual:

(Por favor remitirse a la norma que se transcribe a continuacion para comprobar la vigencia
del texto original:)

“Articulo 136A. Condiciones minimas de validez de los cursos sobre normas de transito
y sanciones por fraude. Todos los cursos sobre normas de transito previstos en el articulo
136 de este Cadigo para la reduccion de la sancion, deberdn ser impartidos por los
Organismos de Trénsito o Centros Integrales de Atencion, y ser especializados segun el tipo
de vehiculo, de licencia de conduccién y de infraccion, respectivamente. (...)". <subraya el
editor>

[]
ARTICULO 47. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE INGRESO DE

ASISTENTES E INSTRUCTORES. <Articulo compilado en el articulo 3.6.4.2.6 de la
Resolucidn 20223040045295 de 2022> Este procedimiento consiste en el registro a través del
sistema del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT) de los asistentes a un curso, lo mismo
que del instructor por parte del Centro Integral de Atencion, el Centro de Ensefianza
Automovilistica*, o el Organismo de Trénsito autorizado, para lo cual se debera:

a) Validar que el curso no hubiese iniciado, es decir si la fecha y hora del ingreso del asistente se
encuentra en la fecha e intervalo de horas del curso iniciado, no se debe permitir el ingreso de
asistentes.

b) Validar que el instructor esté vinculado al curso.
c) Validar que el asistente este registrado para el curso.

d) El ingreso tanto del instructor como del asistente se registrard mediante el método de
validacion de identidad que se encuentre autorizado en el sistema del Registro Unico Nacional



de Transito (RUNT), este registro debe realizarse en el intervalo de tiempo parametrizado para
tal fin, de realizarse fuera de este intervalo de tiempo, debera agendarse en un nuevo horario de
curso. Sin el registro del instructor no podré iniciar el curso.

e) El Centro Integral de Atencion, el Centro de Ensefianza Automovilistica o el Organismo de
Transito dictara el curso de acuerdo con las tematicas establecidas en el articulo 32 de la presente
resolucion.

f) Los asistentes a un curso podran ser consultados por el Centro Integral de Atencion, el Centro
de Ensefianza Automovilistica*, o el Organismo de Transito indicando si ingresaron y
terminaron el curso.

Notas del Editor

- En criterio del editor, en relacion con la facultad dada a los Centros de Ensefianza
Automovilistica para dictar cursos sobre normas de transito para reduccion de la sancion,
debe tenerse en cuenta lo dispuesto el articulo 136A adicionado a esta ley por el articulo 8 de
la Ley 2251 de 2022 -'por la cual se dictan normas para el disefio e implementacion de la
politica de seguridad vial con enfoque de sistema seguro y se dictan otras disposiciones Ley
Julian Esteban’, publicada en el Diario Oficial No. 52.095 de 14 de julio de 2022-, segun el
cual:

(Por favor remitirse a la norma que se transcribe a continuacion para comprobar la vigencia
del texto original:)

“Articulo 136A. Condiciones minimas de validez de los cursos sobre normas de transito
y sanciones por fraude. Todos los cursos sobre normas de transito previstos en el articulo
136 de este Cadigo para la reduccion de la sancion, deberdn ser impartidos por los
Organismos de Transito o Centros Integrales de Atencidn, y ser especializados segun el tipo
de vehiculo, de licencia de conduccién y de infraccidn, respectivamente. (...)". <subraya el
editor>

[]
ARTICULO 48. PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE SALIDA DE ASISTENTES

E INSTRUCTORES. <Articulo compilado en el articulo 3.6.4.2.7 de la Resolucion
20223040045295 de 2022> Este procedimiento consiste en el registro a través del sistema del
Registro Unico Nacional de Transito (RUNT), de la salida de los asistentes a un curso, lo mismo
que del instructor por parte del Centro Integral de Atencion, el Centro de Ensefianza
Automovilistica* o el Organismo de Transito autorizado, para lo cual se deberé:

a) Rectificar que el tiempo transcurrido entre la validacion de identidad al ingreso y la validacion
de identidad a salida del curso no sea menor a lo establecido conforme al articulo 32 de la
presente resolucion, tiempo establecido por parametro en el sistema del Registro Unico Nacional
de Transito (RUNT).

b) El registro de salida debe habilitarse para ser realizado en un periodo maximo establecido por
parametro en sistema del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT), después de se cumpla el
tiempo de finalizacion del curso.

c) El registro de salida del curso de cada uno de los asistentes y del instructor, debe realizarse
adelantando nuevamente la validacion de identidad mediante el método autorizado por el sistema
del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT).



d) Los asistentes que tengan registro de ingreso y registro de salida al curso de capacitacion sobre
normas de transito seran reportados por el sistema del Registro Unico Nacional de Transito
(RUNT) al aplicativo del Sistema Integrado de Informacidn sobre multas y sanciones por
Infracciones de Transito (SIMIT) en linea y en tiempo real al momento del registro de salida del
asistente.

e) El aplicativo del Sistema Integrado de Informacién sobre multas y sanciones por Infracciones
de Transito (SIMIT) deberé aplicar la reduccion de la multa Gnicamente para los asistentes que el
sistema del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT) haya reportado conforme al literal
anterior.

f) El certificado de asistencia al curso de capacitacion sobre normas de transito podra ser
descargado en formato PDF a través de la opcidn de consulta al ciudadano de la pagina web del
Sistema Integrado de Informacion sobre multas y sanciones por Infracciones de Transito
(SIMIT).

PARAGRAFO. En ningtn caso, los Centros Integrales de Atencion, los Centros de Ensefianza
Automovilistica* (CEA) o los Organismos de Transito, deberan reportar la asistencia a cursos
sobre normas de transito en otro sistema que no sea el del Registro Unico Nacional de Transito
(RUNT).

El Registro Unico Nacional de Tréansito (RUNT), reportara en tiempo real la asistencia a los
cursos sobre normas de transito al Sistema Integrado de Informacion sobre Multas y Sanciones
por Infracciones de Transito (SIMIT), una vez, el Centro Integral de Atencion, el Centro de
Ensefianza Automovilistica* o el Organismo de Transito autorizado, cumpla con el
procedimiento establecido en el presente articulo.

El Sistema Integrado de Informacion sobre Multas y Sanciones por Infracciones de Transito
(SIMIT), dispondréa dentro de las opciones de consulta al ciudadano, lo relacionado para la
revision de la certificacion de asistencia a los cursos sobre normas de transito.

Notas del Editor

- En criterio del editor, en relacion con la facultad dada a los Centros de Ensefianza
Automovilistica para dictar cursos sobre normas de transito para reduccién de la sancion,
debe tenerse en cuenta lo dispuesto el articulo 136A adicionado a esta ley por el articulo 8 de
la Ley 2251 de 2022 -'por la cual se dictan normas para el disefio e implementacion de la
politica de seguridad vial con enfoque de sistema seguro y se dictan otras disposiciones Ley
Julian Esteban’, publicada en el Diario Oficial No. 52.095 de 14 de julio de 2022- , segun el
cual:

(Por favor remitirse a la norma que se transcribe a continuacion para comprobar la vigencia
del texto original:)

“Articulo 136A. Condiciones minimas de validez de los cursos sobre normas de transito
y sanciones por fraude. Todos los cursos sobre normas de transito previstos en el articulo
136 de este Codigo para la reduccion de la sancién, deberan ser impartidos por los
Organismos de Transito o Centros Integrales de Atencion, y ser especializados segun el tipo
de vehiculo, de licencia de conduccién y de infraccién, respectivamente. (...)". <subraya el
editor>




[]
ARTICULO 49. LIQUIDACION Y EL PAGO DEL VALOR DE LA TARIFA RUNT.

<Articulo compilado en el articulo 3.6.4.2.8 de la Resolucion 20223040045295 de 2022> Los
Centros integrales de Atencidn, Centros de Ensefianza Automovilistica* u Organismos de
Tréansito garantizaran el pago de la tarifa “certificacion de cursos de capacitacion sobre normas
de transito para la reduccion de multas” al Registro Unico Nacional de Transito (RUNT) por el
registro de cursos realizados por estos mismos sobre normas de transito, establecida en la
Resolucidon nimero 4558 de 2019 del Ministerio de Transporte o aquella que la modifique,
adicione o sustituya.

Notas del Editor

- En criterio del editor, en relacion con la facultad dada a los Centros de Ensefianza
Automovilistica para dictar cursos sobre normas de transito para reduccién de la sancion,
debe tenerse en cuenta lo dispuesto el articulo 136A adicionado a esta ley por el articulo 8 de
la Ley 2251 de 2022 -'por la cual se dictan normas para el disefio e implementacion de la
politica de seguridad vial con enfoque de sistema seguro y se dictan otras disposiciones Ley
Julian Esteban’, publicada en el Diario Oficial No. 52.095 de 14 de julio de 2022- , segun el
cual:

(Por favor remitirse a la norma que se transcribe a continuacion para comprobar la vigencia
del texto original:)

“Articulo 136A. Condiciones minimas de validez de los cursos sobre normas de transito
y sanciones por fraude. Todos los cursos sobre normas de transito previstos en el articulo
136 de este Codigo para la reduccion de la sancién, deberan ser impartidos por los
Organismos de Trénsito o Centros Integrales de Atencion, y ser especializados segun el tipo
de vehiculo, de licencia de conduccion y de infraccion, respectivamente. (...)". <subraya el
editor>

TITULOVIII.

OTRAS DISPOSICIONES.

[]
ARTICULO 50. INSPECCION Y VIGILANCIA. <Articulo compilado en el articulo 3.1.2 de

la Resolucion 20223040045295 de 2022> Los Organismos de Apoyo a las autoridades de
Transito y los Organismos de Transito que ejerzan funciones de organismos de apoyo, deberan
atender las disposiciones establecidas por la Superintendencia de Transporte en los temas
relacionados al Sistema Integrado de Control y Vigilancia (SICOV).

[]
ARTICULO 51. CERTIFICACION DE SERVICIOS WEB SERVICE. <Articulo compilado

en el articulo 3.6.4.2.9 de la Resolucion 20223040045295 de 2022> Los desarrolladores del
software de los Centros Integrales de Atencion, los Centros de Ensefianza Automovilistica y los
Organismos de Transito que en virtud de lo dispuesto en Titulo VIl de la presente resolucién
requieran interconexion via Servicios web, deben dar cumplimiento a lo dispuesto en la
Resolucion nimero 792 de 2013 o la norma que la adicione, modifique o sustituya.

[]
ARTICULO 52. REGISTRO DE LOS ORGANISMOS DE APOYO A LAS

AUTORIDADES DE TRANSITO CON HABILITACION VIGENTE. <Articulo compilado en



el articulo 3.1.3 de la Resolucién 20223040045295 de 2022> Los Organismos de Apoyo a las
Autoridades de Transito habilitados con anterioridad a la entrada en vigencia de la presente
resolucion y los Organismos de Transito autorizados por la Subdireccion de Transito del
Ministerio de Transporte, tendran que registrar en el sistema del Registro Unico Nacional de
Trénsito (RUNT) la informacion que el Ministerio de Transporte le requiera completar, con el fin
de generar a la migracion de la informacion del registro al sistema del Registro Unico Nacional
de Transito (RUNT), en un plazo de tres (3) meses, contados a partir de la fecha en que se realice
el requerimiento.

[]
ARTICULO 53. PERIODO DE TRANSICION REGISTRO CURSOS PRESENCIALES.

<Atrticulo derogado por el articulo 9.2.1 de la Resolucion 20223040045295 de 2022> Se otorga
un plazo méaximo de seis (6) meses contados a partir de la fecha en que se cuente con el
desarrollo en el sistema del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT), para que los Centros
Integrales de Atencion y los Organismos de Transito implementen las medidas adoptadas en el
capitulo 2 del titulo VII de la presente resolucion. A partir de este plazo todos los cursos dictados
deberan ser registrados en linea y tiempo real, en los términos establecidos en la presente
resolucion.

[]
ARTICULO 54. VIGENCIA. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su

publicacion en el Diario Oficial y deroga los articulos 40, 60, 70, 80, 11, 12, 13y 14 de la
Resolucidn nimero 3768 de 2013, los articulos 50, 80 y 90 de la Resolucién nimero 217 de
2014y el articulo 15 de la Resolucién nimero 5228 de 2016 del Ministerio de Transporte.

Publiquese y cimplase.
Angela Maria Orozco Gémez.
ANEXO 1.

PROCEDIMIENTO PARA REGISTRO DE LOS ORGANISMOS DE APOYO AL TRANSITO
ANTE EL REGISTRO UNICO NACIONAL DE TRANSITO (RUNT).

(i) Proceso previo al registro de un Organismo de Apoyo al Transito a través del Registro Unico
Nacional de Transito (RUNT).

Para adelantar el registro ante el Registro Unico Nacional de Tréansito (RUNT), es requisito
indispensable que las personas naturales o juridicas se encuentren previamente inscritas en el
Registro Nacional de Personas Naturales o Juridicas (RNPNJ) del Registro Unico Nacional de
Trénsito (RUNT). Este proceso debe ser adelantado en cualquier organismo de transito o
Direccion Territorial del Ministerio conforme al procedimiento establecido en el articulo 20 de la
Resolucion nimero 12379 de 2012 del Ministerio de Transporte.

De igual manera, previo al inicio del trdmite de registro, el propietario en caso de ser persona
natural, o representante legal en caso de ser persona juridica, debera validar que el Organismo
Evaluador de la Conformidad (OEC) o el Organismo Nacional de Acreditacion de Colombia
(ONAC) realizaron el cargue de la certificacion o acreditacion en el sistema del Registro Unico
Nacional de Transito (RUNT) de manera correspondiente con los requisitos de registro para la
clase de Organismos de Apoyo al Transito que vaya a ser objeto de registro.

Para el caso de los Centros de Diagndstico Automotor (COA), el representante legal debera



validar el cargue en el sistema del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT) del contrato
suscrito entre el Centro de Diagnostico Automotor (COA) y alguna de las entidades
homologadas por la Superintendencia de Transporte como solucion informatica para el Sistema
Integrado de Control y Vigilancia (SICOV).

En el caso de los Centros Integrales de Atencion, el representante legal debera validar el cargue
en el sistema del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT) de la informacion relacionada a
la casa-carcel de su propiedad o con la que va a acreditar convenio o contrato.

(ii) Procedimiento de registro de un Organismo de Apoyo al Transito a través del Registro Unico
Nacional de Transito (RUNT).

Una vez realizado el proceso previo antes descrito, el propietario en caso de ser persona natural,
o representante legal en caso de ser persona juridica podré dar inicio al registro ante el sistema
del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT), para lo cual, se realizaran La validaciones
correspondientes de manera automatica a fin de verificar el cumplimiento de los requisitos
conforme a lo establecido en la presente resolucion para cada uno de los Organismos de Apoyo
al Trénsito, lo cual se daré bajo la observancia del siguiente procedimiento:

1. Ingreso de datos basicos y validacion de seguridad. El propietario o representante legal,
ingresara el tipo y nimero documento de identidad, junto con el NIT de la sociedad propietaria o
NIT del propietario, informacion que sera validada ante el Registro Nacional de Personas
Naturales o Juridicas (RNPNJ) del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT) y en el
Registro Unico Empresarial y Social (RUES) administrado por las Camara de Comercio, segin
corresponda. Los datos como direccion, ciudad, domicilio, teléfono, entre otros, seran traidos de
la informacion registrada ante el Registro Unico Empresarial y Social (RUES).

Una vez validada la anterior informacion, el sistema procederéa a traer los correos electronicos
asociados en el Registro Nacional de Personas Naturales o Juridicas (RNPNJ) del Registro
Unico Nacional de Transito (RUNT) y del Registro Unico Empresarial y Social (RUES), esto
con la finalidad que el propietario o representante legal, pueda escoger el correo electronico al
cual se le enviaréa el codigo de seguridad que le permitira ingresar en el sistema y continuar con
el proceso de registro.

2. Consulta de Certificaciones y acreditaciones aprobadas. Una vez surtido el procedimiento
anterior, el sistema permitira al propietario o representante legal visualizar la totalidad de
Certificaciones o Acreditaciones aprobadas y registradas por los Organismos Evaluadores de la
Conformidad (OEC) o el Organismo Nacional de Acreditacién de Colombia (ONAC) a nombre
de su propiedad o sociedad, las cuales estaran discriminadas de manera individual por nimero de
matricula del (los) establecimiento(s) de comercio asociados al nimero de NIT.

El propietario o representante legal debera seleccionar la Certificacion o Acreditacion que
corresponde al Organismo de Apoyo al Transito objeto de registro a fin de continuar con el
proceso de registro.

3. Pago Tarifa RUNT. Consecuencialmente, el sistema generara el recibo para el pago de la tarifa
RUNT, el cual estara en modo descargable y formato PDF.

Una vez realizado el pago por parte del propietario o representante legal ante la entidad bancaria
correspondiente, el sistema para continuar con el registro, validara la confirmacién de pago ante
la entidad bancaria, situacién que podra tener un término méaximo de confirmacion de tres (3)



dias, termino que dependera de la entidad bancaria donde se realizé el pago.

4. Registro de datos complementarios del Organismo de Apoyo. El propietario, o representante
legal, debera incluir en el sistema del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT) datos
adicionales, como:

TIPO DE DOCUMENTO DATOS A REGISTRAR
CENTROS DE ENSENANZA AUTOMOVILISTICA

Licencia de Funcionamients expedida por la
Secretaria de Educacion de la jurisdiccion
correspondiente.

Mumere de Resoclucian
Fecha de expedicion,
Entidad que axpide.

Registro de Programas expedida por la
Secretaria de Educacion de la jurisdiccion
correspondiente.

NMumero de Resolucion
Fecha de axpadicion,
Entidad que expide.
Catsgorias Autorizadas.

Péliza de Responsabilidad Civik Extra-
Contractual, no inferior 2 80 SMLMY a nombre
del Centro de Ensenanza Automovilistics

® ®|le & ® @

Nombre de la Compania.
Fecha de expedician y
vigencia de la pdliza
[diafmes/afo).

vValor assgurado (1000
SMMLY) en la pdliza.
Ampars asegurade.

CENTROS DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR

Certificacion vigente expedida por el IDEAM en
la que indigue gue el CDA cumple con las
exigencias en materia de revision de E.C con
fundamento en las normas NTC gue rigen la
materia.

Mumero de Resolucidn.
Fecha de expedicion,
Entidad que expida.

Poliza de Responsabilidad Civil Profesional
{R.C.P) con vigencia da un (1) afic, por valor de
1000 SMMLY.

Nombre de la Comparia.
Fecha de expedicidn y
vigencia de la pdliza
[dia/mes/afa).Valor

asefurado (1000 SMMLY) en
la paliza.

CENTROS DE RECONOCIMIENTO DE CONDUCTORES

Registro especial de prestadores de servicios
de salud,

No, registro yio radicade

Pdliza de Responsabilidad Civil Profesional
gue ampare la responsabilidad resultante de
la prestacidn deficiente de los servicios por
parte del CRC, por un monto de 1000 smmly,
con vigencia de un (1) afic de conformidad con
las caracteristicas determinadas en el articulo
2.21. 7.B.6 del Decreto 1595 de 2015,

Nombre de la Compafia.
Fecha de expedicién v
vigencia de la poliza
(dia/mes/afia).

Valor asegurado (1000
SMMLY) en la pdliza.
Amparo asegurada.

CENTROS INTEGRALES

DE ATENCION

Convenio o contrato del solicitante la Casa
Carcel, aprobada por el INPEC para prestar ol
servicio. (Cuando apligue)

Tipo documento.

Fecha de expedicion
{dia/meas/afia).

La informacion suministrada por el propietario, o representante legal conforme a los datos
adicionales correspondientes al Organismo de Apoyo al Transito objeto de registro, seran
sometidos a validaciones a través de interoperabilidades con las entidades emisoras de los
documentos; de encontrar que esta informacidn no corresponde, el sistema no permitira
continuar con el registro hasta tanto la informacién sea concordante con la suministrada por el
propietario, o representante legal ante el sistema del Registro Unico Nacional de Transito.

Cuando se requiera validar el cumplimiento de las condiciones de infraestructura tecnolégica se



realizara la auditoria de las mismas a través de la revision IP, para las demas condiciones
minimas, como temas de infraestructura tecnoldgica, entre otros, se ha dispuesto la
manifestacion expresa y voluntaria con la que se certifica la conformidad, por parte de la entidad
propietaria o societaria, para el cumplimiento del requisito objeto de consulta.

5. Registro de datos especificos. El propietario o representante legal debera ingresar datos
adicionales que son requeridos de manera especifica dependiendo del Organismo de Apoyo al
Transito objeto de registro, sin los cuales el sistema no permitird autorizar el registro.

En este espacio se encontraran datos como: Registro de datos de personal autorizado en el caso
de los Centros de Diagnostico Automotor (COA), Literales d) y f), el articulo 3 de la presente
resolucion para los Centros de Ensefianza Automovilistica (CEA), Registro de datos del personal
profesional de la salud en el caso de Centros de Reconocimiento de Conductores y registro de los
instructores de los Centros Integrales de Atencidn, Centros de Ensefianza Automovilistica y
Organismos de Transito para realizar cursos sobre normas de transito.

6. Registro autorizado por el sistema del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT). Una vez
realizado el procedimiento anterior y validada la informacion suministrada por el propietario o
representante legal de manera concordante con los registros de las entidades emisoras, el sistema
emitira leyenda indicando “El “tipo de organismo correspondiente” ha sido registrado y
autorizado con éxito ante el sistema del Registro Unico Nacional de Transito RUN”, con lo cual
se entendera aprobado el procedimiento.

NOTA: Hasta tanto se cuente con las interoperabilidades correspondientes que permitan la
validacion automatica en el sistema del Registro Unico Nacional de Transito, la Subdireccion de
Tréansito realizara las validaciones a la documentacién que haya lugar, en un plazo no mayor a
quince (15) dias habiles contados a partir del cargue total de la informacion.

(iii) Entrega de usuarios del sistema del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT), al
propietario o representante legal del Organismo de Apoyo al Transito con registro autorizado.

Una vez registrado y autorizado con éxito el organismo de apoyo al transito objeto de registro, el
propietario o representante legal deberd formalizar la solicitud de creacidn de usuario ante el
concesionario encargado de la operacion del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT),
realizando el proceso que dicha entidad determine para este fin. La entrega del usuario debe
realizarse en un término maximo de tres (3) dias habiles contados a partir de la autorizacion del
registro en el sistema del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT).

ANEXO 2.

PROCEDIMIENTO PARA LA MODIFICACION DEL REGISTRO DE LOS ORGANISMO
DE APOYO AL TRANSITO ANTE EL REGISTRO UNICO NACIONAL DE TRANSITO
(RUNT).

(i) Clase y tipo de modificacion de informacion.

Dependiendo la clase de informacion que sea objeto de modificacion ante al sistema del Registro
Unico Nacional de Transito (RUNT), la persona facultada para realizar la solicitud de
modificacion del registro del Organismo de Apoyo al Trénsito con autorizacién vigente, debera
seguir el procedimiento descrito en el presente anexo técnico.



Las modificaciones del registro de Organismos de Apoyo al Transito que estaran previstas en el
sistema del Registro Unico Nacional de Tréansito (RUNT) estaran clasificadas por clase, tipo y
persona autorizada para realizar la solicitud, las cuales se describen a continuacion:

QUIEN REALIZA LA SOLICTUD

CLASE DE
TIPO DE MODIFICACION ANTE EL SISTEMA RUNT

INFORMACION

Cambic de direccion del organismo de
apoyo, an la misma jurisdiccion

Cambio de domicilie del organismo de
apayo, en diferante [urisdiesisn.

El propietaric en caso de ser
pErgona natural, a

DATOS BASICOS " ; representante legal en caso de
Cambio de razdn social de la empresa o ser persana jurhdica

establecimiento de comercio.

Cambio de propistariols).

Cambio de socledad (sjernplo: de Leda a
SAS, de SAS a 54, etc. )

Gambxo de representante legal
CENTROS DE EMSERANZA AUTOMOVILISTICA

Adicidén de categorfa y nivel para impartir
formacicn a corductores.

El propistaric en caso de ser
PEFSOna natural, a
represantante legal an caso de
SEF PErSOna Jl..lrh:lil:a

Cambm de categoria en formados  de
formadores,

CENTROS DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR

Cambio de técnicos (Vineulacidn o
desvinculacian)

Representante legal

DATOS ESPECIFICDS

Cambio de cronagrama para lineas mawiles
CENTROS DE RECONDCIMIENTD DE CONDUCTORES

Cambic del Profesional de la Salud
(Vinculacidn o desvinculacisn)

CENTROS INTEGRALES DE ATENCION

Camble ¢ actualzacidn de convenio con La
caga carcel

Representante legal

Representante legal

CENTROE DE DIAGNOSTICO AUTOMOTOR

i ; Entidad Acraditadora-
Aumento o disminucion de capacidad Drgarienna aclarad p

de revision, MUmERD Oe wehiculos risiyid =
" Acraditacidén  de  Colombia
autorirzados par hara (ONAC)

Inclusion de lineas conforme a tipologia de
wehiculos.

Inclusidn de tipologia de vehicules.
DATOE DEL ENTE

[CERTIFICADOR 9 Cambia o adicidin de clases
JACREDITADOR
CENTROS DE RECONOCIMIENTO DE CONDUCTORES
Entidad Acreditadora-
Cambia de capacidad diaria de certificacion | Organismo Macional de
[aumanto o disminucion), Acreditacidn  de  Calambia
(OMAC)

CENTROS INTEGRALES DE ATENCION

Cambio ndmero de aulas ¥ capacidad total
(aummanto: o clerminacion. Entidad Certificadora.

CENTRDE DE ENSENANZA AUTOMOVILISTICA ¥ ORGANISMOS DE TRANSITO

Cambio ndmero de aulas y capacidad tetal
[aurmento o :Ii:minuv.'.lr':n].

Reprosentante legal

NOTA: El cambio de persona natural a persona juridica, no se permite legalmente, por lo que la
constitucion de un organismo de apoyo como persona juridica, se consideraria como un registro
nuevo y la persona natural debe cancelar legalmente el registro y documentos que soportaban
dicha habilitacion o registro otorgado.

Previo a la solicitud de adicion de categoria y nivel para impartir formacion a conductores o
cambio de categoria en formador de formadores, se debera actualizar la certificacion expedida



por el Organismo Evaluador de la Conformidad en el sistema del Registro Unico Nacional de
Transito (RUNT) con las adiciones o0 cambios correspondientes segun sea al caso.

(i) Proceso previo a la modificacion del registro de un Organismo de Apoyo al Transito ante el
sistema del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT).

Para adelantar cualquier tipo de modificacion del registro ante el sistema del Registro Unico
Nacional de Transito (RUNT), es requisito indispensable que el Organismo de Apoyo al Transito
se encuentre con autorizacion vigente. Adicional, las personas naturales o juridicas se encuentren
previamente inscritas en el Registro Nacional de Personas Naturales o Juridicas (RNPNJ) del
Registro Unico Nacional de Transito (RUNT). Este proceso debe ser adelantado en cualquier
Organismo de Transito o Direccion Territorial del Ministerio de Transporte conforme al
procedimiento establecido en el articulo 20 de la Resolucién nimero 12379 de 2012.

De igual manera, previo al inicio del tramite de modificacion del registro, el propietario en caso
de ser persona natural, o representante legal en caso de ser persona juridica, debera validar que el
Organismo Evaluador de la Conformidad (OEC) o el Organismo Nacional de Acreditacion de
Colombia (ONAC) realizaron el cargue de la certificacion o acreditacion en el sistema del
Registro Unico Nacional de Transito (RUNT), con las modificaciones pertinentes, conforme a la
clase de Organismos de Apoyo al Transito que vaya a ser objeto de registro cuando aplique.

(iii) Procedimiento de modificacion del registro de un Organismo de Apoyo al Transito ante el
sistema del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT).

Una vez realizado el proceso previo antes descrito, el propietario en caso de ser persona natural,
0 representante legal en caso de ser persona juridica, podra dar inicio a la modificacién del
registro ante el sistema del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT), para lo cual, se
realizaran la validaciones correspondientes de manera automatica a fin de verificar la identidad y
la concordancia con los demés documentos, conforme a la modificacion que se pretenda realizar,
lo cual se daré bajo la observancia de los siguientes procedimientos los cuales dependeran de la
clase de informacion a modificar:

A- Cuando la modificacién se realice sobre datos basicos:

1. Consulta de datos bésicos y validacion de seguridad. El propietario o representante legal,
ingresara el tipo y nimero de documento de identidad, junto con el NIT de la sociedad
propietaria o NIT del propietario del Organismo de Apoyo al Transito con registro en el sistema
del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT), informacion que sera validada ante el Registro
Nacional de Personas Naturales o Juridicas (RNPNJ) del Registro Unico Nacional de Transito
(RUNT) y en el Registro Unico Empresarial y Social (RUES) administrado por las Camara de
Comercio, segun corresponda.

Una vez validada la anterior informacion, el sistema procederéa a traer los correos electronicos
asociados en el Registro Nacional de Personas Naturales o Juridicas (RNPNJ) del Registro
Unico Nacional de Transito (RUNT) y del Registro Unico Empresarial y Social (RUES), esto
con la finalidad que el propietario o representante Legal, pueda escoger el correo electronico al
cual se le enviaréa el codigo de seguridad que le permitira ingresar en el sistema y continuar con
el proceso de modificacion de registro.

Una vez realizado el anterior procedimiento, el sistema le dara la opcién de escoger el tipo de
modificacion del registro.



2. Consulta de certificaciones y acreditaciones aprobadas. Una vez surtido el procedimiento
anterior, el sistema permitira al propietario o representante legal visualizar la totalidad de
certificaciones o acreditaciones aprobadas y registradas por los Organismos Evaluadores de la
Conformidad (OEC) o el Organismo Nacional de Acreditacion de Colombia (ONAC) a nombre
de su propiedad o sociedad, las cuales estaran discriminadas de manera individual por nimero de
matricula del (los) establecimiento(s) de comercio asociados al nimero de NIT.

El propietario o representante legal debera seleccionar la Certificacion o Acreditacion que
corresponde al Organismo de Apoyo al Transito objeto de modificacion de registro a fin de
continuar con el proceso de registro.

Tenga presente que, para este paso en la Certificacién o Acreditacion elegida, ya debe estar
presente el cambio de la informacion objeto de modificacion en registro.

3. Pago tarifa RUNT. Consecuencialmente, el sistema generaré el recibo para pago de tarifa
RUNT, el cual estard en modo descargable y formato PDF.

Una vez realizado el pago por parte del propietario o representante legal ante la entidad bancaria
correspondiente, el sistema, para continuar con el registro, validara la confirmacién de pago ante
la entidad bancaria, en un término maximo de confirmacidn de tres (3) dias, término que
dependera de la entidad bancaria donde se realiz6 el pago.

4. Registro de datos complementarios del Organismo de Apoyo a las Autoridades de Transito. El
propietario, o representante legal, debera incluir en el sistema del Registro Unico Nacional de
Transito (RUNT) los datos adicionales que correspondan, los cuales dependeran del tipo de
modificacion requerida, conforme se indica a continuacion:
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Para el caso de cambio de domicilio del organismo de apoyo, en diferente jurisdiccion, se deben
aportar en datos complementarios del Organismo de Apoyo a las Autoridades de Transito, el
cambio de documentacion correspondiente, como la Licencia de Funcionamiento y registro de
programas de la Secretaria de Educacion de la nueva jurisdiccion para el caso de los Centros de
Ensefianza Automovilistica, y certificacion vigente expedida por el Ideam en la que indique que
el Centro de Diagndstico Automotor cumple con las exigencias en materia de revision de E.C.
con fundamento en las normas NTC que rigen la materia, siempre y cuando el domicilio de
cambio ya no pertenezca a la jurisdiccion correspondiente para el caso de los Centros de
Diagnostico Automotor. En todo caso se debera adjuntar la modificacion de la po6liza
correspondiente a la clase de Organismo de Apoyo en el que se corrobore al cambio de
domicilio.

Para los casos de modificacién de Cambio de propietario(s) y Cambio de representante legal, no
se requerira que el propietario o representante legal registre datos complementarios.

5. Registro autorizado por el sistema del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT). Una vez
realizado el procedimiento anterior y validada la informacion suministrada por el propietario o
representante legal de manera concordante con los registros de las entidades emisoras, el sistema
emitira una leyenda indicando “El “tipo de organismo correspondiente” ha modificado la
informacion del registro autorizado ante el sistema del Registro Unico Nacional de Transito
(RUNT) con éxito”, con lo cual se entendera aprobado el procedimiento.



B- Cuando la modificacion se realice sobre datos especificos:

1. Consulta de datos bésicos y validacion de seguridad. El propietario o representante legal,
ingresar el tipo y nimero de documento de identidad, junto con el NIT de la sociedad
propietaria o NIT del propietario del Organismo de Apoyo al Transito con registro en el sistema
del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT), informacion que sera validada ante el Registro
Nacional de Personas Naturales o Juridicas (RNPNJ) del Registro Unico Nacional de Transito
(RUNT) y en el Registro Unico Empresarial y Social (RUES) administrado por la Camara de
Comercio, segun corresponda.

Una vez validada la anterior informacion, el sistema procederéa a traer los correos electronicos
asociados en el Registro Nacional de Personas Naturales o Juridicas (RNPNJ) del Registro
Unico Nacional de Transito (RUNT) y del Registro Unico Empresarial y Social (RUES), esto
con la finalidad que el propietario o representante legal, pueda escoger el correo electrénico al
cual se le enviaré el codigo de seguridad que le permitira ingresar en el sistema y continuar con
el proceso de modificacion de registro.

Una vez realizado el anterior procedimiento, el sistema le dara la opcion de escoger el tipo de
modificacion del registro.

2. Consulta de certificaciones y acreditaciones aprobadas. Una vez surtido el procedimiento
anterior, el sistema permitira al propietario o representante legal visualizar la totalidad de
Certificaciones o Acreditaciones aprobadas y registradas por los Organismos Evaluadores de la
Conformidad (OEC) o el Organismo Nacional de Acreditacién de Colombia (ONAC) a nombre
de su propiedad o sociedad, las cuales estaran discriminadas de manera individual por nimero de
matricula del (los) establecimiento (s) de comercio asociado (s) al nimero de NIT.

El propietario o representante legal deberd seleccionar la Certificacion o Acreditacion que
corresponde al Organismo de Apoyo al Transito objeto de registro a fin de continuar con el
proceso de registro.

Tenga presente que, para este paso en la Certificacion o Acreditacion elegida, ya debe estar
presente el cambio de la informacion objeto de modificacion en registro.

3. Pago tarifa RUNT. Consecuencialmente, el sistema generaré el recibo para pago de tarifa
RUNT, el cual estara en modo descargable y formato PDF.

Una vez realizado el pago por parte del propietario o representante legal ante la entidad bancaria
correspondiente, el sistema, para continuar con el registro, validara la confirmacion de pago ante
la entidad bancaria, situacién que podra tener un término maximo de confirmacion de tres (3)
dias, término que dependera de la entidad bancaria donde se realizo el pago.

4. Registro de datos complementarios del Organismo de Apoyo. El propietario, o representante
legal, debera incluir en el sistema del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT) los datos
adicionales que se requieran los cuales dependeran del tipo de modificacion requerida la cual
estara sujeta a la clase de informacion y solo para los casos que se indican a continuacion:
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5. Registro de datos especificos. El propietario o representante legal debera ingresar datos
adicionales que son requeridos de manera especifica dependiendo del Organismo de Apoyo al
Transito objeto de registro, sin los cuales el sistema no permitird autorizar la modificacion del
registro.

En este espacio se encontraran datos como: Registro de Datos de personal autorizado en el caso
de los Centros de Diagndstico Automotor (COA), los literales e) y f) del articulo 30 de la
presente resolucion, los Centros de Ensefianza Automovilistica (CEA), Registro de datos del
personal profesional de la salud en el caso de Centros de Reconocimiento de Conductores y
registro de los instructores de los Centros Integrales de Atencidn, Centros de Ensefianza
Automovilistica y Organismos de Transito para realizar cursos sobre normas de transito.

6. Registro autorizado por el sistema del Registro Unico Nacional de Tréansito (RUNT). Una vez
realizado el procedimiento anterior y validada la informacion suministrada por el propietario o
representante legal de manera concordante con los registros de las entidades emisoras, el sistema
emitird una leyenda indicando “El *“tipo de organismo correspondiente” ha modificado la
informacion del registro autorizado ante el sistema del Registro Unico Nacional de Transito
(RUNT) con exito”, con lo cual se entendera aprobado el procedimiento.

C- Cuando la modificacion se realice sobre datos del Organismo Evaluador de la Conformidad o
Acreditador:

El Organismo Evaluador de la Conformidad o Acreditador ingresara al sistema del registro
Unico Nacional de Transito (RUNT) y relacionara las actualizaciones correspondientes al
Organismo de Apoyo al Transito objeto de modificacion. Una vez realizado este procedimiento,
el sistema procedera a actualizar de manera automatica la informacion en el registro.

ANEXO 3.

FUNCIONES Y ACTIVIDADES DE EVALUACION DE LA CONFORMIDAD DENTRO
DEL ESQUEMA DE CERTIFICACION DE SERVICIO A REALIZAR A LOS CENTROS
INTEGRALES DE ATENCION, LOS CENTROS DE ENSENANZA AUTOMOVILISTICA'Y
LOS ORGANISMOS DE TRANSITO.

La Certificacion de Conformidad del Servicio, con la que deben contar los Centros Integrales de
Atencion, los Centros de Ensefianza Automovilistica y los Organismos de Transito, garantizara
el cumplimiento de los requisitos y procedimientos dispuestos en la presente resolucion.

El esquema de certificacion del servicio por el cual los Organismos de Evaluacién de la
Conformidad acreditados ante el Organismo Nacional de Acreditacion de Colombia (ONAC)



bajo la Norma ISO/IEC 17065 o la que la modifique, adicione o sustituya, basaran sus funciones
y actividades de evaluacion en todas aquellas acciones que permitan garantizar el cumplimiento
constante de los requisitos de registro, asi como el contar con una infraestructura fisica la cual
indicara las capacidades totales parala realizacion de los cursos sobre las normas de transito,
conforme a lo reglado en el articulo 136 de la Ley 769 de 2002 y las tematicas de los cursos
establecidas en el articulo 32 de la presente resolucion.

Conforme a lo dispuesto en la Norma ISO/IEC 17067, se estableceran las actividades aplicables
al de esquema de certificacion tipo seis (6) como quiera que sea la finalidad estara atada a la
Certificacion de Conformidad por Servicios.

Adicional a lo anterior, los Organismos Evaluadores de la Conformidad de los Centros Integrales
de Atencion, los Centros de Ensefianza Automovilistica y los Organismos de Transito, dentro del
proceso de auditoria, validaran la implementacidn de un Sistema de Gestion de Calidad
conforme a la Norma ISO 9001 o la norma que la modifique, adicione o sustituya, haciendo
énfasis en el cumplimiento de requisitos legales aplicables, con los cuales se daréa la
confiabilidad de cumplir con estandares de calidad.

NOTA. La Certificacion de Conformidad del Servicio estara determinada a cada Centro Integral
de Atencion (CIA), o Centro de Ensefianza Automovilistica (CEA) u Organismo de Trénsito, no
podra establecerse por sociedad propietaria o representacion legal de la respectiva entidad
publica; cada establecimiento de comercio, entidad publica o sede operativa debera contar con
una Certificacion de Conformidad del Servicio.

I. REFERENCIAS NORMATIVAS

El presente anexo se respalda en las disposiciones o adaptaciones de normas internacionales y
nacionales, tales como:

ISO 9000:2015, Sistemas de gestion de la calidad — Fundamentos y vocabulario.
ISO 9001-2015, Sistema de la Gestion de Calidad - Requisitos.

ISO/IEC 17065, Evaluacién de la conformidad — Requisitos para organismos que certifican
productos, procesos y servicios.

ISO/IEC 17067, Evaluacién de la conformidad-Fundamentos de la certificacion de productos y
directrices para los esquemas de certificacion de productos.

ii. DEFINICIONES:

Proceso: Conjunto de actividades, interrelacionada o que interactdan, que transforma elementos
de entrada en resultados.

Servicio: Resultado, generalmente intangible, de al menos una actividad, realizada
necesariamente en la interfaz entre el proveedor y el cliente.

Esquema de certificacion: Sistema de certificacion aplicado a productos determinados, a los que
se aplican los mismos requisitos especificados, reglas y procedimientos especificos.

Sistema de certificacion: Reglas, procedimientos y gestion para llevar a cabo la certificacion.

Duefio del esquema: Persona u organizacion responsable del desarrollo y el mantenimiento de un



esquema de certificacion especifico.
iii. ACTIVIDADES APLICABLES

Los Organismos de Evaluacion de la Conformidad, realizaran las siguientes actividades a fin de
determinar dentro del proceso de revision el cumplimiento de los requisitos especificados, asi:

1. Revision del cumplimiento de requisitos. El Organismo de Evaluacion de la Conformidad,
revisara que los Centros Integrales de Atencidn, los Centros de Ensefianza Automovilistica y los
Organismos de Transito, mantengan el cumplimiento de los requisitos de registro.

2. Estructura general de los Centros Integrales de Atencion (CIA), o los Centros de Ensefianza
Automovilistica o los Organismos de Transito. EI Centro Integral de Atencion, el Centro de
Ensefianza Automovilistica o el Organismo de Transito deberan:

A. Contar con una estructura organizacional de modo que ofrezca confianza en su competencia,
imparcialidad e integridad.

B. Tener una estructura documentada que proteja la imparcialidad, asi como disposiciones que
aseguren la probidad de las operaciones del Centro de Ensefianza Automovilistica

C. Tener los recursos financieros necesarios que garanticen una adecuada operacion y
cubrimiento de las obligaciones legales asociadas.

D. Debe emplear o contratar suficientes personas con la educacién, formacién, conocimientos
técnicos, experiencia y habilidades pedagdgicas necesarias para desempefiar las funciones
capacitacion sobre normas de transito conforme a las tematicas determinadas, bajo una direccion
responsable.

3. Inspeccion: El Organismo de Evaluacion de la Conformidad realizara visita en sitio, en la cual
se revisara:

A- Que el Centro Integrales de Atencion, el Centro de Ensefianza Automovilistica o el
Organismo de Transito cuenta con una infraestructura e instalaciones adecuadas. Los Centros
Integrales de Atencidn, los Centros de Ensefianza Automovilistica o los Organismos de Transito,
deberan contar con instalaciones fisicas adecuadas a su finalidad con los equipos y materiales
necesarios. Las instalaciones dispondran como minimo con:

a) Un saldn de clases suficientemente dotado, con ventilacion, iluminacion y seguridad. La
capacidad minima instalada para atender simultdneamente, dependera de la revision que se
realice conforme al &rea que por asistente se pueda determinar dentro del aula, la cual debera ser
como minimo de dos (2) metros cuadrados por usuario, lo cual permitira determinar la capacidad
de cada aula.

b) Oficina Administrativa.
c) Recepcion y sala de espera.
d) Servicios de aseo y sanitario.

El Organismo de Evaluacion de la Conformidad, revisara que las aulas cumplan con las
disposiciones de este inciso, indicando el nimero de aulas, informacion que debera ser incluida
dentro del informe de auditoria realizado por el certificador y consignada igualmente en la



Certificacion de Conformidad por Servicios, junto con la capacidad total de asistentes, la cual se
establecera de conformidad al nimero de aulas y la capacidad que cada aula tenga, con lo que
podra establecer la capacidad de certificacion de asistencia para cada curso sobre normas de
transito para el Centro Integral de Atencidn, el Centro de Ensefianza Automovilistica o el
Organismo de Trénsito.

B- Que los Centros Integrales de Atencion, los Centros de Ensefianza Automovilistica y los
Organismos de Transito, cuenten con material didactico y equipos. Los Centros Integrales de
Atencidn, los Centros de Ensefianza Automovilistica o los Organismos de Transito, deberan
contar con un mobiliario, medios tecnoldgicos sistematizados, equipos de computo y material
didactico como: ejemplares del Codigo Nacional de Trénsito, afiches de las sefiales de transito y
elementos necesarios con los que se permita la sensibilizacion del asistente sobre la incidencia y
problematica de la accidentalidad vial a través de andlisis de las estadisticas nacionales de
mortalidad y morbilidad.

C- Que el personal cuenta como minimo con los siguientes requisitos. Los Centros Integrales de
Atencidn, los Centros de Ensefianza Automovilistica o los Organismos de Transito contaran de
manera permanente durante su funcionamiento, minimo con el siguiente personal:

a) Un instructor por cada aula.
b) Personal administrativo y subalterno que se considere necesario.

El personal que labora en el Centro Integral de Atencion, el Centro de Ensefianza
Automovilistica o el Organismo de Trénsito, debe demostrar el cumplimiento de la
reglamentacion vigente relacionada con el ejercicio de su profesion, especializacion o actividad
que desempefia.

El personal que labore en el Centro Integral de Atencién, el Centro de Ensefianza
Automovilistica o el Organismo de Transito, debe tener a su disposicion instrucciones
documentadas que describan claramente sus obligaciones y responsabilidades, las cuales deben
permanecer actualizadas. Todo el personal involucrado en los cursos sobre normas de transito
debe poseer educacion, experiencia y pericia apropiada que satisfagan los criterios de
competencia definidos para las tematicas determinadas en el articulo 32 de la presente
resolucion.

El Centro Integral de Atencion, el Centro de Ensefianza Automovilistica o el Organismo de
Trénsito, deberd mantener informacion y documentacion actualizada sobre la formacion y
experiencia pertinente, del (los) instructor (es) relacionado (s) en los cursos sobre normas de
transito. La informacion debera contener:

a) Nombre y direccion.

b) Cargo que ocupa.

c) Nivel educativo o profesional.

d) Experiencia en el campo pertinente.

e) Sus responsabilidades y obligaciones especificas.

f) Fecha de la dltima actualizacion de los registros.



Los instructores deben contar con el perfil dispuesto en el articulo 24 0 31 de la presente
resolucion, segun corresponda. En el proceso de seleccién se debe asegurar que los instructores
como minimo:

a) Estén familiarizados con las tematicas de los cursos.
b) Tienen conocimiento sobre los métodos para capacitar.

c) Tienen la competencia apropiada en los campos conforme a las tematicas regladas para los
cursos sobre normas de transito en el articulo 40 de la presente resolucion.

d) Tienen las capacidades para comunicarse fluidamente tanto de forma escrita como oral en el
idioma espariol.

D- Que el Sistema de Gestion contiene como minimo. El Centro Integral de Atencion, o el
Centro de Ensefianza Automovilistica o el Organismo de Trénsito, debera operar con un Sistema
de Gestion acorde a los requisitos de la Norma internacional 1SO 9001 o la norma que la
modifique, adicione o sustituya, en que esté documentada y cubra todos los requisitos del
capitulo 1V del titulo Il y capitulo I del titulo 111 de la presente resolucidn, con la que se asegure
la aplicacion eficaz de estos requisitos.

Los Centros Integrales de Atencion, los Centros de Ensefianza Automovilistica y los Organismos
de Tréansito, deberan asegurar que:

1. Establecen y mantienen un sistema de gestion de acuerdo a las disposiciones contenidas en los
titulos ibidem de la presente resolucion.

2. Su sistema de gestidn se entiende e implementa a todos los niveles de la organizacion y para el
aseguramiento de la calidad.

3. Se realizan auditorias de calidad semestralmente.

El Organismo de Evaluacion de la Conformidad, debera confirmar que el Centro Integral de
Atencidn, o el Centro de Ensefianza Automovilistica o el Organismo de Transito dispone de
procedimientos documentados, sistemas para el control de documentos, procedimientos para
auditorias internas, control de servicio no conforme, procedimientos para la recepcion y
tratamiento de reclamos, procedimientos para realizar acciones correctivas y acciones
preventivas.

El Organismo de Evaluacion de la Conformidad confirmara que el Centro Integral de Atencion,
0 el Centro de Ensefianza Automovilistica o el Organismo de Transito realizé la Auditoria
Interna del sistema de gestion de calidad conforme a lo establecido en la Norma I1ISO 9001 o la
norma que la modifique, adicione o sustituya.

E- Que el proceso para la certificacion de asistencia al curso sobre normas de transito esté acorde
a lo reglado. El Centro Integral de Atencion o el Centro de Ensefianza Automovilistica o el
Organismo de Transito, deberan dar cumplimiento al procedimiento para el registro de cursos de
capacitacion establecido en el Capitulo 2 del Titulo VII de la presente resolucion, situacion que
deberé ser revisada por el Organismo Evaluador de la Conformidad, validando que cuenta con
los implementos tecnoldgicos necesarios, personal, y capacidad para el cumplimiento de los
procedimientos y formalidades alli descritas.



4. Decision sobre la Certificacion de Conformidad por Servicios. Una vez confirmado el
cumplimiento del centro por parte del Organismo Evaluador de la conformidad, este ultimo
podra tomar la correspondiente decision, la cual puede estar atada al otorgamiento, ampliacion,
reduccién, suspension o retiro de la Certificacion.

iv. SEGUIMIENTO

Durante la vigencia del Certificado de Conformidad el Centro Integral de Atencion, el Centro de
Ensefianza Automovilistica o el Organismo de Transito deberan someterse al menos a una (1)
auditoria anual como parte del seguimiento a la certificacion por parte del Organismo Evaluador
de la Conformidad.

v. PERMANENCIA DE LAS CONDICIONES CON LAS QUE SE OBTUVO LA
CERTIFICACION DE SERVICIO.

Los Centros Integrales de Atencion, los Centros de Ensefianza Automovilistica o los Organismos
de Tréansito seran responsables de que las actividades que dieron origen al otorgamiento del
Certificado de Conformidad por Servicios, se ejecuten de acuerdo con lo establecido en la
reglamentacion, el presente anexo técnico y conforme a lo especificado en el Certificado.

El Centro Integral de Atencidn, el Centro de Ensefianza Automovilistica o el Organismo de
Transito, debe mantener los procedimientos y condiciones que dieron origen al Certificado de
Conformidad por Servicios, de acuerdo con el esquema de certificacion aqui determinado. Las
condiciones deberan ser adecuadas para asegurarse de que hay una evaluacion imparcial para
confirmar su continua competencia.

Los Organismos Evaluadores de la Conformidad estan obligados a informar por escrito al
Ministerio de Transporte a través del sistema del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT) y
a la Superintendencia de Transporte, cualquier modificacién, suspension o disminucién de las
condiciones consideradas para obtener el Certificado de Conformidad, en un plazo no mayor a
cinco (5) dias habiles contados a partir de la fecha que se produzca. El sistema del Registro
Unico Nacional de Transito (RUNT) debera suspender el cargue hasta que se reestablezcan las
condiciones del Certificado de Conformidad.

Sin perjuicio de lo anterior, dentro de los quince (15) dias siguientes al vencimiento de cada
Certificacion de Conformidad contados desde la fecha de la expedicién del Certificado, el
representante legal y el responsable del sistema de calidad del Centro Integral de Atencién, o el
Centro de Ensefianza Automovilistica o el Organismo de Transito, deberan informar al
Ministerio de Transporte a través del sistema del Registro Unico Nacional de Transito (RUNT),
si se mantienen las condiciones en que se concedid el Certificado de Conformidad por Servicios.
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