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Bogota D.C.

PARA: DIRECTORES REGIONALES, SUBDIRECTORES DE CENTRO, COORDINADORES DE FORMACION
PROFESIONAL Y COORDINADORES ACADEMICOS EN CENTROS DE FORMACION

ASUNTO: Ampliacién de fechas para la Planeacion del
proceso de ingreso y matriculas vigencia 2022, del
programa de Articulacién con la Media- Doble
Titulacién.

La Direccion de Formacion Profesional, en cumplimiento de la Resolucion 0317 de 2021, tiene como
objetivo, el fortalecimiento de la estrategia de Articulacion del SENA con la Educacién Media,
denominado en el Plan Nacional de Desarrollo 2018-2022 “Doble Titulaciéon”.

La presente circular establece ampliacidn de los tiempos establecidas en la Circular 3-2022-000014
del 27 de enero de 2022, en donde se dan las orientaciones para fortalecer la planeacién para el
ingreso y matricula en el marco de la fase de ingreso para la articulacion con la educacidén media en
los centros de formacién, durante las dos ofertas anuales de la vigencia 2022. (calendario A y
calendario B).

Lo anterior, atendiendo las dificultades que han manifestado los centros en cuanto a lo establecido
en La “Guia Procedimiento de ingreso de aspirantes a la formacion integral del SENA” (GFPI-G-025
Versién 04), que determina que para inscribirse en un programa de formacion en el SENA, se debera
adjuntar el certificado para el tratamiento de datos personales y si es menor de edad, debera
hacerlo por medio del representante legal o tutor.

“12.2 INSCRIPCION. Para inscribirse en un programa de formacién en el SENA, el aspirante o
usuario debe: “(...) Si el aspirante es menor de edad, de conformidad con la LEY ESTATUTARIA
1581 DE 2012 (octubre 17) Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion
de datos personales, aceptacion de la politica de seqguridad y confidencialidad, el aspirante
autoriza o da el consentimiento por medio del representante legal o tutor para el
tratamiento de datos personales, debe descargar el formato GFPI-F-129 formato
tratamiento de datos menor de edad y gestionar la firma de la madre, el padre, el tutor o
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representante legal y presentar el respectivo documento que lo acredite”. (Negrilla fuera
del texto)

De acuerdo con lo anterior, las instituciones educativas han manifestado a los Centros de Formacion
Profesional la dificultad para poder presentar los documentos que acreditan la patria potestad o la
tutela del menor, con el fin de realizar los procesos de inscripcidon y matricula.

Por lo cual, ante las dificultades expuestas para realizar el procedimiento de matricula, se modifican
las fechas del calendario de matricula en la vigencia 2022 de la siguiente manera:

Cronograma de ingreso y matriculas en el programa de

Articulacion con la Educacion Media vigencia 2022

PROCEDIMIENTO RESPONSABLE CALENDARIO A CALENDARIO B

Centro de Formacién: Grupos de
Creacion de ficha Administracidn Educativa - Encargado
de Ingreso - Coordinacidén académica

Inscripcion de aspirantes con
cumplimiento de los requisitos de Aspirante - Establecimiento Educativo | 11 de marzo de 2022
ingreso.

Centro de Formacion: Grupos de
Administracion Educativa - Encargado
de Ingreso - Coordinacién académica

Asentamiento de matricula de
aspirantes inscritos

Inicio de la formacion de los aprendices Centro de Formacion: - Coordinacidn 01 de febrero al 11 de

. o 01al30d tiemb
matriculados con la induccion académica marzo de 2022 @ € septiembre

Inscripciones extemporaneas a cargo del

L. P . - . 30 dias calendario 30 dias calendario
centro de formacidn (tramite realizado Establecimiento Educativo - Centrode | . ~. -
bajo soportes aportados por el formacion (encargado de ingreso) siguientes a lafechade | siguientes ala fecha de
inicio de la ficha inicio de la ficha

Establecimiento Educativo)
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Mintrabajo

PROCEDIMIENTO RESPONSABLE CALENDARIO A CALENDARIO B

Centro de formacion (encargado de
ingreso) Coordinador Misional de la
Regional

Grupo de ejecucién de la Formacién-
Administracion educativa Direccién de
Formacién Profesional.

Inscripciones extemporaneas a cargo de
la regional o la direccion general segiin
el caso.

31 de marzo 7 de octubre

Encargado de Administracidn Educativa 16 de diciembre del

Fecha de finalizacion de las fichas _ Coordinacién Académica 2023

16 de junio de 2024

Fraterno saludo,

Nidia GOMEZ porigs cames éres
Pérez
NIDIA GOMEZ PEREZ
DIRECTORA DE FORMACION PROFESIONAL

DIRECCION GENERAL

Elaboré:

Alba Sofia Monroy Galvis - Grupo de Ejecucién de la Formacién Presencial y a Distancia b
Reviso:

ks G Jawgams

Emilia Aguirre Leguizamo - Coordinadora Grupo de Gestién Curricular

Claudia Patricia Forero -Coordinadora Grupo de Ejecucion de la Formacién Presencial y a Distancia é 3

l/,
Nancy Bricefio Moreno - Coordinadora Grupo SENNOVA. g

Lily Johanna Jara Rubiano - Coordinadora Grupo de Bienestar al Aprendiz y Atenci6n al Egresado  (Rydnna Qova 4.

fw .C.
Janeth Adriana Marifio Cepeda - Coordinadora Grupo de Administracién Educativa
“Hed L

Adriana Pefialoza Angarita - Coordinadora Grupo Gestidn Estratégica y Administrativa

uf
Hellman Yesid Rusinque Gamboa - Coordinador Grupo de Ejecucion de la Formacién Virtual ﬁ”‘

Edgar Adrian Zambrano Tamayo -Coordinador Grupo de Aseguramiento de la calidad de la Formacion Profesional Integral.

Y7l

/
Maria Fernanda Silva Coronado - Abogada Direccién de Formacion Profesional MFSC

Laura Elena Valencia Araque - Abogada Direccién de Formacién Profesional O"""/
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