CIRCULAR 86 DE 2014
(abril 8)
<Fuente: Archivo interno entidad emisora>

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

Bogot4, D.C.

Para: Directores Regionales - Subdirectores de Centro — Coordinadores de
Grupo de Apoyo Administrativo — Coordinadores de Grupo de Formacion
Integral, Promocion y Relaciones Corporativas - Coordinadores de Grupo
de Formacion Integral, Empleo y Sistema Nacional para el Trabajo.

Asunto: Aplicacion de Tablas de Retencién Documental

Cordialmente les informamos que mediante resolucion 0577 del 27 marzo de 2014, la cual se
anexa a la presente circular, la Directora General aprobo la actualizacion de las Tablas de
Retencion Documental versidn 2013, la cuales fueron actualizadas por el Grupo de
Administracion de Documentos en coordinacion con los responsables de los procesos en las
dependencias de la Direccion General y el concurso efectivo de Regionales y Centros de
Formacion Profesional, quienes emitieron concepto respecto del contenido y organizacion de las
series, subseries y tipos documentales.

De acuerdo con lo establecido la Ley 594 del 14 de julio de 2000 (Ley general de archivos) y en
la resolucion 1515 del 05 de diciembre de 2012 emitida por el SENA Direccion General, las
Tablas de Retencion Documental son de obligatorio cumplimiento, por lo tanto la organizacién
de los archivos de gestion en las Regionales y Centros de Formacion Profesional, deberan
basarse en las Tablas de Retencion Documental que pueden ser consultadas en la Intranet.

Cualquier modificacion o ajuste que surja como consecuencia de su implementacion, se debera
proceder de acuerdo con lo establecido en el procedimiento de control de registros que forma
parte del Sistema Integrado de Gestién de Calidad.

Esperamos contar con su compromiso en la oportuna aplicacion de las TRD en su dependencia y
se pueda logra la adecuada organizacion de la documentacion institucional y el fortalecimiento
del Proyecto de oficina sin papel.

Atentamente,
INGRID CAROLINA SILVA RODRIGUEZ
Secretaria General

Anexo.: Resolucion 0577 en PDF
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