RESOLUCION 637 DE 2000

(junio 22)

<Fuente: Archivo interno entidad emisora>

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

<NOTA DE VIGENCIA: Resolucion derogada por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 2015>
Por la cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA

Resumen de Notas de Vigencia

NOTAS DE VIGENCIA:

- Resolucidn derogada por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por
la cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA'

- Modificada por la Resolucion 519 de 26 de marzo de 2007, 'por la cual se adiciona la
resolucion No. 00637 de 2000 que reglamenta el Fondo Nacional de Vivienda.'

- Modificada por la Resolucion 1255 de 31 de mayo de 2004, ‘por la cual se asignan unas
funciones para el cumplimiento de la resolucion 00637 de 2000 reglamentaria del Fondo
Nacional de Vivienda.'

EL DIRECTOR GENERAL DEL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA,

en uso de sus facultades legales y en especial de las conferidas por el articulo 41 del Acuerdo
0010 de 2000

RESUELVE:

TITULOL.

CREDITOS DEL FONDO NACIONAL DE VIVIENDA.
CAPITULO .

OBJETIVOS.

ARTICULO lo. OBJETIVOS. <Resolucién derogada por el articulo 53 de la Resolucion 521 de
2015> El Fondo Nacional de Vivienda debera tener en cuenta en su funcionamiento, los
objetivos previstos en el Decreto 3118 de 1968, el Acuerdo 0010 de 2000 del Senay en
particular, los siguientes:

1. Los créditos que se otorguen deberéan contribuir a la solucion del problema de vivienda de los
servidores publicos del Sena.

2. Con criterio de justicia social, debera obtenerse una equitativa distribucién geogréafica y una
administracion eficiente de los recursos disponibles.
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- Articulo derogado por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por la
cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA'

CAPITULOIL.

REQUISITOS.

ARTICULO 20. REQUISITOS GENERALES. <Resolucion derogada por el articulo 53 de la
Resolucidn 521 de 2015> Para acceder a un préstamo ordinario de vivienda el funcionario
deberd reunir los siguientes requisitos:

1. Ser Servidor Publico del SENA.

2. Tener un tiempo de vinculacion en la entidad no menor a un (1) afio, sin solucién de
continuidad.

3. Tener capacidad de pago, entendiendo por tal, la de satisfacer las obligaciones que contraiga
por este concepto, sin comprometer mas del treinta por ciento (30%) de la asignacion basica
mensual.

4. Haber cancelado la totalidad del préstamo anterior y transcurrido por lo menos un (1) afio a
partir de la cancelacion del mismo.
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ARTICULO 30. REQUISITOS ESPECIALES. <Resolucion derogada por el articulo 53 de la
Resolucién 521 de 2015> Los Servidores Publicos del SENA, para acceder a un crédito de
vivienda, ademas de lo previsto en el articulo anterior, deberan cumplir con los siguientes
requisitos, segn la modalidad del crédito:

a. Compra de vivienda construida, o de lote para construir:

- Manifestar bajo la gravedad del juramento si el funcionario o su conyuge o compariera (0)
permanente es 0 no propietario de vivienda o de lote.

El funcionario separado legalmente o que tenga capitulaciones matrimoniales debera acreditar el
hecho.

b. Compra sobre Planos:

- Acreditar que la entrega del inmueble que se va a adquirir sobre planos no supere un (1) afio
contado a partir del dia en que el SENA efectla el desembolso, fecha en la que el servidor debera
reemplazar el pagaré por la Escritura Publica de garantia hipotecaria a favor del SENA.

c. Liberacion de Gravamen Hipotecario:

- Ser el funcionario o0 su conyuge o compariero (a) permanente, propietario de la vivienda objeto
del gravamen.



- Que el gravamen hipotecario que se pretende cancelar parcial o totalmente, haya sido
constituido con ocasion de la adquisicion o construccion de vivienda, para lo cual el acreedor
hipotecario o la entidad financiadora de vivienda debera expedir un certificado en el que conste
la finalidad del creédito y el saldo de la deuda, cuya expedicion no sea mayor de un (1) mes.

d. Mejoras Locativas de Vivienda:

- Ser el funcionario o su conyuge o compariero (a) permanente propietario (s) de la vivienda
objeto de las mejoras.
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CAPITULOIII.
TRAMITE DE CREDITOS.

ARTICULO 40. COMPETENCIA. <Resolucién derogada por el articulo 53 de la Resolucion
521 de 2015> Sera de competencia exclusiva del Comité Nacional o Comité Regional de
Vivienda, segun el caso, estudiar, aprobar o improbar las solicitudes de crédito.
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ARTICULO 50. EVALUACION. <Resolucion derogada por el articulo 53 de la Resolucion 521
de 2015> La evaluacion de las solicitudes de crédito se hara con base en los puntajes previstos en
el articulo 8o del Acuerdo 0010 de 2000, para cada una de las modalidades de créeditos.

El concepto de “Vivienda”, para efectos de la calificacion, hace referencia a que el funcionario,
su conyuge, compafiero(a) posean 0 no vivienda.

Para el criterio “Deuda”, se determinara el puntaje tomando el saldo de la deuda expresado en
salarios minimos mensuales legales vigentes a la fecha de la solicitud.

En cuanto a “Beneficiarios Préstamos Anteriores”, se refiere a haber sido o no beneficiario de
crédito para vivienda por parte del Fondo, en cualquiera de las modalidades.

“Tiempo de Servicios”, corresponde al tiempo de vinculacion del Servidor Pablico con la
Entidad, sin solucion de continuidad.

Para determinar el concepto “Ser Ahorrador del Fondo”, se tendré en cuenta el valor ahorrado a
la fecha de la solicitud, considerado en Salarios Minimos Legales Mensuales vigentes.

El criterio “Cesantias”, corresponde a lo acumulado al 31 de diciembre del afio inmediatamente
anterior, dividido entre la asignacion mensual de ese periodo para establecer el promedio en
afios. En caso de haberse efectuado un retiro parcial de cesantias, se descontara el valor
correspondiente para establecer el calculo de los afios.
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ARTICULO 60. PRESENTACION DE LA SOLICITUD. <Resolucién derogada por el articulo
53 de la Resolucidn 521 de 2015> Las solicitudes de crédito deberan ser presentadas por los
funcionarios, en el formulario suministrado por la Administracion del Fondo, en las
dependencias de recursos humanos de la respectiva Regional o Seccional y en las fechas
previamente determinadas para el efecto por el Comité Nacional de Vivienda.

PARAGRAFO. SOLICITUD CONJUNTA. <Resolucion derogada por el articulo 53 de la
Resolucién 521 de 2015> Cuando dos funcionarios se encuentren casados 0 en unién marital de
hecho, tendran derecho a presentar una solicitud en nombre de los dos.

En este caso, se tomara la puntuacién de aquel que como resultado del estudio de la solicitud,
resulte més alto. En ninguin caso, se podra superar la cuantia méxima individual.

Para definir la capacidad de endeudamiento, se tendra en cuenta la suma de las asignaciones
basicas mensuales de ambos funcionarios.
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ARTICULO 70. DOCUMENTOS. <Resolucién derogada por el articulo 53 de la Resolucion
521 de 2015> Toda solicitud de crédito debera estar acompafiada de los siguientes documentos,
de acuerdo con la modalidad:

a. Compra de vivienda construida o sobre planos:
- Formulario de solicitud, debidamente diligenciado

- Manifestar bajo la gravedad del juramento si el funcionario o su conyuge o compafiera (0)
permanente es 0 no propietario de vivienda o de lote. El funcionario separado legalmente o que
tenga capitulaciones matrimoniales debera acreditar el hecho.

b. Construccién.
- Formulario de solicitud, debidamente diligenciado

- Certificado de Tradicion y Libertad del inmueble, expedido con una antelacion no mayor de
dos (2) meses, para demostrar la propiedad del lote en el que se pretende construir.

- Planos aprobados por las autoridades competentes.
c. Liberacion de Gravamen hipotecario:
a. Formulario de solicitud, debidamente diligenciado

b. Certificado expedido por la entidad financiadora o acreedor hipotecario del crédito, con
antelacién no mayor a un (1) mes a la fecha de la solicitud, en el cual conste el saldo de la deuda



constituida sobre el inmueble de su propiedad o de su conyuge o comparfiero (a) permanente.
d. Mejoras Locativas:
- Formulario de solicitud, debidamente diligenciado.

- Certificado de Tradicion y Libertad, expedido con antelacién no mayor de dos (2) meses, para
demostrar la propiedad del inmueble.

- Presupuesto de obra.
- Avaluo realizado por la entidad.
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ARTICULO 80. ANALISIS DE LA SOLICITUD. <Resolucion derogada por el articulo 53 de la
Resolucion 521 de 2015> EI Administrador del Fondo procedera a verificar la informacion
consignada en el formulario de solicitud, analizarla con base en los criterios de evaluacion
consagrados y consolidar en un cuadro el resultado del estudio.

El cuadro consolidado de resultados debera ser publicado en carteleras visibles al publico y
permanecera fijado durante tres (3) dias habiles, para que los funcionarios que consideren que
existen inconsistencias tengan la posibilidad de solicitar su revisidn dentro de los tres (3) dias
habiles siguientes al de la desfijacion del mismo.

Surtido el anterior tramite, en reunion del Comité de Vivienda respectivo se adelantara el analisis
y se efectuard la adjudicacion de los créditos de vivienda en sus diferentes modalidades, en
estricto orden de puntuacion hasta agotar el presupuesto. De lo decidido se levantara un Acta en
la que se consignara el nombre de las personas beneficiadas, el puntaje obtenido y la cuantia del
crédito otorgado.

PARAGRAFO 1lo. Los Administradores del Fondo de Vivienda respectivos y el Director en las
Seccionales, una vez aprobado un crédito para compra de vivienda construida o sobre planos o
de lote para construir, deberan confirmar a través de la Oficina de Registro de Instrumentos
Publicos o Catastro Municipal, si el funcionario (a) o su conyuge o compafiero (a) permanente,
beneficiado con el Crédito, es o0 no propietario de vivienda.

PARAGRAFO 20. Cuando en una Regional o Seccional no se adjudique la totalidad del
presupuesto asignado, el Comité Nacional de Vivienda trasladara estos recursos, para ser
redistribuidos de acuerdo con las necesidades que se presenten en otras Regionales, Seccionales
o en la Direccion General.
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ARTICULO 90. COMUNICACION DE RESULTADOS. <Resolucién derogada por el articulo
53 de la Resolucion 521 de 2015> La aprobacion de los créditos para vivienda se comunicara a



los funcionarios favorecidos, por el Administrador del Fondo respectivo y el Director en las
Seccionales, informando sobre los requisitos, documentos y tramites requeridos para el
desembolso del crédito. A los funcionarios no favorecidos, igualmente se les informard mediante
comunicacion escrita.
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ARTICULO 10. CREDITOS ESPECIALES. <Resolucién derogada por el articulo 53 de la
Resolucion 521 de 2015> Los Directores Regionales y Seccionales, remitiran al Administrador
del Fondo de Vivienda de la Direccidn General, las solicitudes de créditos por Régimen Especial
de los funcionarios, de conformidad con lo previsto en el articulo 7o del Acuerdo 0010 de 2000.

PARAGRAFO. Con el fin de efectuar el estudio que en esta materia corresponde al Comité
Nacional de Vivienda, las solicitudes de crédito por la modalidad contemplada en este articulo,
deberan venir acompafadas de la constancia expedida por los administradores del Fondo de
Vivienda respectivos y el Director en las Seccionales, sobre verificacion de la ocurrencia del
hecho en que se fundamenta la peticion.
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CAPITULO IV.
ESTUDIO DEL CREDITO.

ARTICULO 11. DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA LEGALIZACION DEL CREDITO.
<Resolucion derogada por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 2015> Adjudicado el crédito,
los beneficiarios deberan presentar los siguientes documentos para el estudio de titulos del
inmueble, segin la modalidad.

a. Compra de vivienda o de lote para construccion:

- Promesa de compraventa debidamente legalizada, en la cual conste si se va a comprometer el
valor de las cesantias e intereses gque a la fecha tenga acumulados, como parte del pago del precio
de la negociacion, previo andlisis y visto bueno por parte del SENA.

- Copia de las escrituras publicas de tradicion a veinte (20) afios, del inmueble que se va a
adquirir.

- Certificado de Tradicion y Libertad, cuya fecha de expedicion no sea mayor de dos (2) meses,
en donde conste que el vendedor es propietario del inmueble,

- Reglamento de propiedad horizontal, cuando sea necesario.

- Copia del recibo de pago del impuesto predial unificado del afio vigente y paz y salvo de
valorizacion por beneficio local y/o general.



- Avaluo efectuado por la Entidad.
b. Construccién de vivienda:

- Copia de las escrituras publicas de tradicion a veinte (20) afios del lote sobre el cual se va a
efectuar la construccion.

- Certificado de Tradicion y Libertad, cuya fecha de expedicion no sea mayor de dos (2) meses,
en donde se demuestre la propiedad del lote en que se va a construir

- Licencia de construccion y planos aprobados por autoridad competente.

- Presupuesto de obra y contrato de la misma, a suscribir con ingeniero civil, arquitecto o
maestro de obra con matricula profesional.

- Copia del recibo de pago del impuesto predial unificado del afio vigente y paz y salvo de
valorizacion por beneficio local y/o general.

- Avaluo efectuado por la Entidad.
c. Compra sobre Planos:

- Certificado de Tradicion y Libertad del lote de mayor extension, en el cual se va a construir el
plan de vivienda, cuya expedicion no sea mayor de dos (2) meses.

- Copia de la carta de aprobacidon del crédito al constructor por parte de la entidad financiadora
del plan de vivienda.

- Promesa de compraventa debidamente legalizada, en la cual conste si va a comprometer el
valor de las cesantias e intereses que tenga acumulados a la fecha, como parte del pago del precio
de la negociacion, previo analisis y visto bueno por parte del SENA y en donde se determine la
fecha de entrega del inmueble, que no puede superar el término de un (1) afio a partir del
desembolso del crédito.

- Certificado de Tradicion y Libertad, cuya fecha de expedicion no sea mayor de dos (2) meses,
en donde conste la propiedad de inmueble de cada uno de los fiadores.

d. Liberacion de gravamen hipotecario:
- Copia de la Gltima escritura de tradicion y de hipoteca del inmueble.

- Certificado de Tradicion y Libertad, con fecha de expedicién no mayor de dos (2) meses, del
inmueble objeto del gravamen.

- Original del Certificado expedido por la entidad financiadora de vivienda o acreedor
hipotecario, donde aparezca el saldo de la deuda a cancelar, con una vigencia no mayor de un (1)
mes.

- Autorizacion de la entidad financiadora o acreedor hipotecario para constituir hipoteca en
Segundo Grado a favor del SENA.

e. Mejoras Locativas:

- Copia de la ultima escritura publica de tradicion del inmueble.



- Certificado de Tradicion y Libertad con fecha de expedicion no mayor de dos (2) meses, para
demostrar la propiedad del inmueble.

- Presupuesto de obra y contrato, suscrito con un ingeniero civil, arquitecto o maestro de obra
con matricula profesional.

- Avaluo efectuado por la Entidad
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ARTICULO 12. DESEMBOLSO DEL PRESTAMO. <Resolucién derogada por el articulo 53
de la Resolucién 521 de 2015> Una vez legalizado el crédito,

Los beneficiarios deberan aportar para el correspondiente desembolso los siguientes documentos:
a. Compra de vivienda o de lote para construccion.

- La primera copia de la Escritura Publica y Certificado de Tradicion y Libertad, en el que
aparezca la inscripcion de la venta e hipoteca de primer grado a favor del SENA.

- Acreditar polizas debidamente constituidas y aprobadas de los Seguros de Vida e Incendio

- Autorizacion del funcionario para que se descuente de su salario o de su mesada pensional
cuando haya lugar a ello, el valor de la cuota del crédito y de los seguros correspondientes.

- Autorizacion del funcionario para que el valor de las cesantias acumuladas anualmente se
abonen al crédito.

b. Construccion de vivienda.

- La primera copia de la Escritura Publica y Certificado de Tradicién y Libertad en que aparezca
la inscripcién de hipoteca de primer grado a favor del SENA.

- Acreditar polizas debidamente constituidas y aprobadas, de los Seguros de Vida e Incendio

- Autorizacion del funcionario para que se descuente de su salario o de su mesada pensional
cuando haya lugar a ello, el valor de la cuota del crédito y de los seguros correspondientes.

- Autorizacion del funcionario para que el valor de las cesantias acumuladas anualmente se
abonen al crédito.

c. Compra sobre Planos:

- El Pagaré y la Carta de Instrucciones para firma de Pagaré en blanco, debidamente firmado por
el funcionario, su conyuge o compafiero (a), y por dos (2) fiadores que posean finca raiz.

- Pélizas debidamente constituidas y aprobadas, de los Seguros de Vida e Incendio

- Autorizacion del funcionario para que se descuente de su salario o de su mesada pensional
cuando haya lugar a ello, el valor de la cuota del crédito y de los seguros correspondientes.



- Autorizacion del funcionario para que el valor de las cesantias acumuladas anualmente se
abonen al crédito.

d. Liberacion total o parcial de gravamen hipotecario:

- La primera copia de la Escritura Publica y Certificado de Tradicién y Libertad, en que aparezca
la inscripcion de la hipoteca en Segundo Grado a favor del Sena, hasta tanto se libere la de
Primer Grado que tiene con la entidad financiadora o acreedor hipotecario

- Comunicacién del funcionario mediante la cual se compromete a tramitar la cancelacion de la
hipoteca en Primer Grado que tiene vigente con la entidad financiadora o acreedor hipotecario,
en un término méaximo de dos (2) meses. Vencido este término debera presentar al
Administrador del Fondo respectivo el Certificado de Tradicion y Libertad en donde se
compruebe la cancelacion de dicho gravamen.

- Acreditar polizas debidamente constituidas y aprobadas, de los Seguros de Vida e Incendio.

- Autorizacion del funcionario para que se descuente de su salario o de su mesada pensional
cuando haya lugar a ello, el valor de la cuota del crédito y de los seguros correspondientes.

- Autorizacion del funcionario para que el valor de las cesantias acumuladas anualmente se
abonen al crédito.

e. Mejoras Locativas:

- La primera copia de la Escritura Publica y Certificado de Tradicién y Libertad, en que aparezca
la inscripcion de hipoteca de primer grado a favor del SENA.

- Acreditar p6lizas debidamente constituidas y aprobadas, de los Seguros de Vida e Incendio

- Autorizacion del funcionario para que se descuente de su salario o de su mesada pensional
cuando haya lugar a ello, el valor de la cuota del crédito, de los seguros correspondientes y de las
cesantias acumuladas anualmente.
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Doctrina Concordante

Concepto SENA 14 de 2015

ARTICULO 13. TERMINO PARA LA UTILIZACION DEL PRESTAMO. <Resolucion
derogada por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 2015>La utilizacion del préstamo debera
efectuarse en un plazo maximo de cinco (5) meses contados a partir de la notificacion de la
aprobacion del crédito.

PARAGRAFO. Cuando el funcionario no pueda adelantar los tramites para el desembolso en
éste término, por razones debidamente justificadas, el Comité de Vivienda respectivo, podra
autorizar previo analisis de la situacion presentada, una prérroga hasta por tres (3) meses mas
para la utilizacién del crédito
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ARTICULO 14. AVALUOS. <Resolucion derogada por el articulo 53 de la Resolucion 521 de
2015>L os avaluos deben ser realizados por uno de los profesionales del SENA, cuya formacion
y conocimientos lo faculten para realizar un dictamen en la materia o por uno externo de jguales
calidades, cuyo costo debe asumir el funcionario.
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[]
ARTICULO 15. GIRO DEL PRESTAMO. <Resolucion derogada por el articulo 53 de la

Resolucion 521 de 2015. Articulo modificado por el articulo 1o de la Resolucion 1255 de 2004.
El nuevo texto es el siguiente:> La Secretaria General en la Direccion General y los Directores
Regionales en su respectiva regional, seran los responsables de ordenar el desembolso de los
créditos de vivienda.

La oficina de Tesoreria en la Direccion General y quienes hagan sus veces en la Regional y
Seccional, girara el correspondiente cheque a favor de las siguientes personas, segun la
modalidad del crédito, asi:

1. Compra de vivienda, sobre planos o lote: a favor del Vendedor
2. Construccion de vivienda o Mejoras Locativas: a favor del Funcionario

3. Liberacion de Gravamen Hipotecario: a favor del Acreedor Hipotecario o la Entidad
financiadora.
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- Articulo modificado por el articulo 1o de la Resolucién 1255 de 31 de mayo de 2004, 'por
la cual se asignan unas funciones para el cumplimiento de la resolucién 00637 de 2000
reglamentaria del Fondo Nacional de Vivienda.'

Legislacion Anterior



Texto original de la Resolucion 637 de 2000:

ARTICULO 15. GIRO DEL PRESTAMO. El Administrador del Fondo en la Direccion
General y en la<sic> Regionales, y los Directores Seccionales seran los responsables de
ordenar el desembolso de los créditos de vivienda.

La oficina de Tesoreria en la Direccion General y quienes hagan sus veces en la Regional y
Seccional, girara el correspondiente cheque a favor de las siguientes personas, segun la
modalidad del credito, asi:

1. Compra de vivienda, sobre planos o lote: a favor del VVendedor
2. Construccion de vivienda o Mejoras Locativas: a favor del Funcionario
3. Liberacion de Gravamen Hipotecario: a favor del Acreedor Hipotecario o la Entidad

financiadora.

ARTICULO 16. VISITAS DE INSPECCION. <Resolucién derogada por el articulo 53 de la
Resolucion 521 de 2015> EI SENA constatard, cuando lo considere necesario, la correcta
utilizacidn de los créditos de vivienda y avance de cesantias y para tal efecto practicara visitas a
las viviendas objeto del préstamo. Si se comprueba que su utilizacion no ha sido correcta, el
Administrador del Fondo respectivo y el Director en las Seccionales, notificara de este hecho al
Grupo de Control Interno Disciplinario del SENA.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por la
cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA'

CAPITULOV.
AMORTIZACION DEL CREDITO.

ARTICULO 17. AMORTIZACION DEL CREDITO. <Resolucién derogada por el articulo 53
de la Resolucién 521 de 2015>Los créditos otorgados por el Fondo de Vivienda del Sena, seran
cancelados mediante el siguiente sistema de amortizacion.

Funcionarios en servicio activo.

- Cuotas mensuales, con un incremento anual del quince por ciento (15%) y aplicando el 100%
de las cesantias e intereses que se causen a partir del otorgamiento del crédito.

Exfuncionarios:
- Cuotas mensuales con un incremento anual del quince por ciento (15%).

PARAGRAFO 1lo. Las cuotas de amortizacién de los deudores hipotecarios, retirados para
disfrutar de la pension, se continuaran descontando por némina, previa reliquidacion, segun lo
estipulado en la escritura publica.

PARAGRAFO 2o0. Los deudores que se retiren de la entidad, hasta tanto les sea comunicada la
reliquidacion de la nueva cuota a cancelar, de acuerdo con lo estipulado en la escritura publica,



continuaran cancelando por Tesoreria en las fechas pactadas, el mismo valor que venian pagando
antes de su retiro. La Division de Recursos Humanos, o quien haga sus veces en las Regionales y
Seccionales, deberd comunicar por escrito la nueva cuota a los deudores hipotecarios dentro de
los quince (15) dias calendario contados a partir de la fecha del retiro.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por la
cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA'

ARTICULO 18. INTERESES CORRIENTES EXFUNCIONARIOS. <Resolucion derogada por
el articulo 53 de la Resolucion 521 de 2015> Los intereses corrientes a aplicar a los
exfuncionarios, se reliquidaran con base en la tasa promedio del DTF de los tres (3) tltimos
meses, la cual seré determinada mensualmente por la Direccion Administrativa y Financiera.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por la
cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA'

ARTICULO 19. ABONOS EXTRAORDINARIOS ANTICIPADOQOS. <Resolucién derogada por
el articulo 53 de la Resolucién 521 de 2015> El beneficiario de un crédito podréa efectuar abonos
extraordinarios en cualquier momento, siempre y cuando se encuentre al dia en sus pagos. Si el
abono es igual o superior al valor de seis (6) cuotas mensuales, el beneficiario debera manifestar
si se aplica al pago anticipado de cuotas 0 amortizacién de capital.

Notas de Vigencia
- Articulo derogado por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por la

cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA'

ARTICULO 20. CESANTIAS E INTERESES CONSOLIDADOS Y ABONADOS EN
CUENTA HASTA LA FECHA DE DESEMBOLSO DEL CREDITO. <Resolucion derogada
por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 2015>Con el valor de las cesantias e intereses a las
mismas, consolidados y abonados a 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior al
desembolso del crédito, el beneficiario podra optar por cualquiera de las siguientes alternativas:

1. Retirarlas parcialmente para utilizarlas como recursos propios ajustandose a las normas sobre
avances de cesantias, conforme a lo establecido en el Titulo Ill de esta Resolucion.

2. Mantenerlas en el Fondo, caso en el cual se tendré en cuenta las siguientes reglas:

- En caso de no utilizar las cesantias parciales correspondientes al afio anterior con el crédito
hipotecario, el funcionario podra mantenerlas en el Fondo Nacional de Vivienda del SENA.

- En caso de retiro de la Entidad, el valor de las cesantias e intereses acumulados se imputara al
pago del crédito, de conformidad con lo estipulado en la escritura correspondiente.

Notas de Vigencia



- Articulo derogado por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por la
cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA'

ARTICULO 21. CESANTIAS E INTERESES CONSOLIDADOS Y ABONADOS EN
CUENTA A PARTIR DEL DESEMBOLSO DEL CREDITO. <Resolucion derogada por el
articulo 53 de la Resolucién 521 de 2015>El desembolso de un crédito implica la pignoracion a
favor del SENA de las cesantias e intereses que se acrediten en favor del beneficiario durante la
amortizacion del crédito.

El monto de estas cesantias e intereses se aplicara al crédito en forma obligatoria y anual.
Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por la
cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA'

CAPITULO VI.
GARANTIAS.

ARTICULO 22. GARANTIA TRANSITORIA. <Resolucion derogada por el articulo 53 de la
Resolucion 521 de 2015>El beneficiario de un crédito de vivienda sobre planos, su cényuge o
compariero (a) permanente, y dos (2) fiadores que posean finca raiz, deberan suscribir un Pagaré
y Carta de Instrucciones para firma de Pagaré en blanco, el cual garantizara el valor del
préstamo, hasta tanto se otorgue la escritura publica de hipoteca a favor del SENA. El plazo
maximo para la constitucion de la garantia hipotecaria no podra exceder de un (1) afio, contado a
partir de la fecha del desembolso, so pena de la exigibilidad del pago de la totalidad de la deuda
en forma anticipada.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por la
cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA'

ARTICULO 23. DELEGACION. <Resolucion derogada por el articulo 53 de la Resolucion 521
de 2015>Los Administradores del Fondo de Vivienda de la Direccion General, de las Regionales
y el Director en las Seccionales, suscribiran las respectivas escrituras publicas de constitucion de
hipoteca, cancelacion de la misma, cambio de garantia y cualquier otro instrumento publico
necesario para el perfeccionamiento de la garantia a favor del SENA.

Notas de Vigencia
- Articulo derogado por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por la

cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA'

ARTICULO 24. CLAUSULA DE VARIACION DE INTERESES. <Resolucién derogada por el
articulo 53 de la Resolucion 521 de 2015>En consideracion a las circunstancias econdémicas del
Fondo Nacional de Vivienda, el Consejo Directivo Nacional podra modificar las tasas de interés.

Notas de Vigencia



- Articulo derogado por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por la
cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA'

ARTICULO 25. HIPOTECA DE SEGUNDO GRADO. <Resolucion derogada por el articulo 53
de la Resolucion 521 de 2015>EIl SENA podra aceptar hipoteca de segundo grado, previo
cumplimiento de los siguientes requisitos:

1. Que el gravamen hipotecario de primer grado esté legalmente constituido con cualquier
entidad financiera y que el crédito otorgado haya sido para financiacion de vivienda

2. Que el valor acumulado de las dos obligaciones no sobrepase el ochenta (80%) del valor
comercial del inmueble, salvo el caso de crédito otorgado para liberacion de gravamen
hipotecario.

3. Que el beneficiario demuestre que esta en condiciones de atender las obligaciones amparadas
por ambas hipotecas, mediante cuotas mensuales que no sobrepasen el treinta por ciento (30%)
del ingreso mensual, salvo el caso de crédito otorgado para liberacidén de gravamen hipotecario.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por la
cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA'

ARTICULO 26. CAMBIO DE LA GARANTIA HIPOTECARIA. <Resolucion derogada por el
articulo 53 de la Resolucién 521 de 2015>El Administrador del Fondo respectivo y el Director
en las Seccionales, podra autorizar el cambio de garantia a favor del SENA, para beneficiarios
vinculados, previo estudio de titulos del inmueble ofrecido, caso en el cual deberan cumplirse los
siguientes requisitos:

a) Que de acuerdo con el avalto efectuado por el SENA, el nuevo inmueble sea suficiente
garantia.

b) Que las condiciones estipuladas en la garantia vigente se sigan manteniendo.
c) Constitucion de la nueva hipoteca a favor del SENA

PARAGRAFO. La Entidad se reserva el derecho de constituir hipotecas cerradas ya que el
objetivo del Fondo es social y no comercial.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por la
cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA'

ARTICULO 27. SEGUROS. <Resolucion derogada por el articulo 53 de la Resolucién 521 de
2015>En el evento de retiro de la Entidad, el deudor se obliga a suscribir una péliza de seguro de
vida e incendio incluyendo el amparo de terremoto, con una compafiia de seguros legalmente
establecida en el pais, con renovacion anual automatica, hasta el vencimiento del plazo del
crédito. El valor asegurado para la poliza de vida sera equivalente al saldo de la deuda y para la
poliza de incendio el valor comercial del inmueble otorgado en garantia.



El incumplimiento de lo anterior dara lugar a la exigibilidad del pago de la totalidad de la suma
adeudada en forma anticipada.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por la
cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA'

Doctrina Concordante

Concepto SENA 14 de 2015

TITULO II.
PRESTAMOS SOBRE AHORROS.

ARTICULO 28. REQUISITOS. <Resolucién derogada por el articulo 53 de la Resolucion 521
de 2015>El ahorrador del Fondo debera reunir los siguientes requisitos para obtener un préstamo
sobre ahorros:

- Haber cancelado la totalidad del crédito anterior.
- Tener capacidad de pago comprobada.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por la
cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA'

ARTICULO 29. CUANTIA, PLAZO E INTERESES. <Resolucion derogada por el articulo 53
de la Resolucién 521 de 2015>Los préstamos sobre ahorros se otorgaran hasta por tres (3) veces
el valor de lo ahorrado y seran cancelados por el sistema de amortizacion gradual, en un plazo de
hasta treinta y seis (36) meses, mediante cuotas deducibles del sueldo mensual, con un interés
corriente del 12% anual por mensualidades vencidas; en caso de mora, se impondra una sancién
del 18% anual sobre el valor de las cuotas vencidas. El funcionario debera suscribir la
correspondiente autorizacion para el descuento mensual y del valor de sus prestaciones sociales,
en caso de retiro de la Entidad.

PARAGRAFO. El beneficiario de un préstamo sobre ahorros debera suscribir un pagaré con un
(1) fiador con finca raiz y capacidad de pago, para garantizar la obligacién durante el plazo
establecido.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por la
cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA'

[]
ARTICULO 30. RENDIMIENTOS Y APORTE DEL SENA. <Resolucién derogada por el

articulo 53 de la Resolucién 521 de 2015>Los ahorradores del Fondo tendran derecho, cuando se
retiren del SENA, a percibir la totalidad de lo ahorrado més el 12% por concepto de intereses,
adicionalmente, un valor equivalente al 50% de la suma ahorrada.



Si el funcionario se retira como ahorrador del Fondo antes de su desvinculacion de la entidad, no
tendra derecho a percibir el 50% adicional, a que se refiere el inciso anterior, y s6lo podra
afiliarse nuevamente transcurridos tres (3) afios contados a partir de la fecha de retiro.

PARAGRAFO. Mientras el ahorrador se encuentre amortizando un crédito hipotecario, no podra
retirarse del Fondo.

Si el ahorrador se retira a disfrutar de la pension y es deudor del Fondo, se le continuara
descontando por némina hasta su cancelacion, y se le devolvera el total de lo ahorrado.

Notas de Vigencia
- Articulo derogado por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por la

cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA'

ARTICULO 31. CRUCE DE CUENTAS. <Resolucion derogada por el articulo 53 de la
Resolucion 521 de 2015>No se permitira cruce de cuentas entre lo ahorrado y el crédito de
ahorro que se encuentre vigente, salvo cuando al retiro de la entidad presente un saldo insoluto,
caso en el cual se efectuara el correspondiente cruce de cuentas con el Fondo de Ahorros y/o
prestaciones a que tenga derecho. En caso de persistir un saldo se hara exigible de inmediato.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por la
cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA'

TITULOIII.
AVANCE DE CESANTIAS.

ARTICULO 32. CESANTIAS. <Resolucion derogada por el articulo 53 de la Resolucion 521
de 2015>Mientras permanezcan vinculados al SENA los funcionarios podrén solicitar la
liquidacidn parcial de sus cesantias e intereses que no se encuentren pignoradas o
comprometidas, para los siguientes fines:

Compra de vivienda, sobre planos o de lote para construccion
Construccion de vivienda en lote de su propiedad o de su conyuge o compafiero (a) permanente.
Mejoras en el inmueble de su propiedad o de su conyuge o comparfiero (a) permanente.

Liberacion de gravamen hipotecario constituido por el servidor o su conyuge o compafiero (a)
permanente, sobre el inmueble de su propiedad, en favor del acreedor hipotecario o alguna
entidad financiera de vivienda.

<Texto adicionado por el articulo 1 de la Resolucion 519 de 2007. El nuevo texto es el
siguiente:> Para adelantar estudios del servidor publico, su cényuge o compafiero (a)
permanente, o sus hijos.

Notas de Vigencia



- Articulo derogado por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por la
cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA.'

- Articulo modificado por el articulo 1 de la la Resolucion 519 de 26 de marzo de 2007, 'por
la cual se adiciona la resolucion No. 00637 de 2000 que reglamenta el Fondo Nacional de
Vivienda.'

ARTICULO 33. REQUISITOS. <Resolucién derogada por el articulo 53 de la Resolucion 521
de 2015>El funcionario debera presentar la solicitud al Jefe de la Division de Recursos Humanos
de la Direccion General o quien haga sus veces en las Regionales o Seccionales, acompafiada de
los siguientes documentos:

a. Para compra de vivienda, sobre planos o de lote para construccion:

- Promesa de compraventa debidamente legalizada, en la cual conste que se compromete el valor
de las cesantias e intereses como parte de pago de la compra respectiva.

b. Para construccion de vivienda:

- Certificado de Tradicion y Libertad con fecha de expedicién no mayor de dos (2) meses, en
donde conste la propiedad del inmueble

- Presupuesto de obra suscrito por arquitecto, ingeniero civil o0 maestro de obra, con matricula
profesional.

c. Para mejoras Locativas de vivienda:
- Certificado de Tradicion y Libertad vigente, en donde conste la propiedad del inmueble

- El presupuesto de obra suscrito por Ingeniero Civil, Arquitecto o maestro de obra con tarjeta
profesional.

d. Para liberacion de gravamen hipotecario:

- Certificado del acreedor hipotecario o Entidad financiera, en el que conste el saldo de la deuda
vigente sobre el inmueble de su propiedad o de su cényuge o compafiero (a) permanente, cuya
fecha de expedicion no sea mayor de un (1) mes.

- Certificado de Tradicion y Libertad vigente con fecha de expedicion no mayor de dos (2)
meses, en donde conste la propiedad del inmueble.

PARAGRAFO. Cuando se trate de planes o programas de venta o construccion de vivienda, por
cualquier sistema, adelantados por entidades oficiales de todo orden, el beneficiario debera
aportar copia de la resolucion de adjudicacion o el acta debidamente suscrita donde conste esta
circunstancia o la certificacion que compruebe que se ha aprobado la transaccion, segun el caso.

e. <Literal adicionado por el articulo 2 de la Resolucion 519 de 2007. El nuevo texto es el
siguiente:> Para estudios del servidor publico, su conyuge o compafriero (a) permanente, 0 sus
hijos:

- Fotocopia de la orden de matricula y/o pension 6 recibo de pago que incluya nombre del
usuario, valor a cancelar, nombre de la Institucion Educativa, NIT o RUT, y nimero del Acto



Administrativo por medio del cual se autoriza el funcionamiento de la Institucion Educativa. En
el evento en que la orden de matricula no incluya el nimero del Acto Administrativo a través del
cual se autoriza el funcionamiento de la Institucion Educativa, deberd anexar copia del mismo.

Cuando el retiro parcial de cesantias sea para la cancelacion de los estudios del conyuge, o
compariero (a) permanente o hijo(s), se debe anexar adicionalmente fotocopia del documento de
identidad del usuario, el Registro Civil de Matrimonio o la declaracion extrajuicio de
convivencia (2 afios), o Registro Civil de Nacimiento, segun el caso.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por la
cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA'

- Articulo modificado por el articulo 2 de la la Resolucion 519 de 26 de marzo de 2007, 'por
la cual se adiciona la resolucién No. 00637 de 2000 que reglamenta el Fondo Nacional de
Vivienda.'

[]
ARTICULO 34. RECONOCIMIENTO Y PAGO. <Resolucion derogada por el articulo 53

de la Resolucién 521 de 2015> Recibida la solicitud acompafiada de los documentos
correspondientes, el Jefe de la Division de Recursos Humanos, o quien haga sus veces en las
Regionales y Seccionales, procedera a liquidar las cesantias y sus intereses, y el Director
Administrativo y Financiero en la Direccion General o el funcionario delegado en las Regionales
0 Seccionales, segun el caso, autorizara y ordenara el pago.

La oficina de Tesoreria de la Direccidén General o de la Regional o Seccional, segun el caso,
girara los valores gque se reconozcan a favor del vendedor, si se trata de compra; a favor del
acreedor hipotecario, en los casos de liberacién o amortizacion de obligaciones hipotecarias y, a
favor del servidor, en los de construccion de vivienda o mejoras.

<Texto adicionado por el articulo 3 de la Resolucion 519 de 2007. El nuevo texto es el
siguiente:> En el evento que las cesantias sean requeridas para adelantar estudios del servidor
publico, su conyuge o compariero (a) permanente, o sus hijos, el desembolso se girara a favor de
la Institudon Educativa para la cancelacion de la matricula y/o pension; y excepcionalmente a
favor del Servidor Publico cuando haya cancelado directamente el valor de la matricula y/o
pension, evento en el cual debera presentar la constancia de pago, siempre y cuando el valor
cancelado corresponda al periodo académico vigente.

PARAGRAFO. Para la liquidacion y pago de los avances parciales de las cesantias deben tenerse
en cuenta los términos previstos en el articulo 4 y 5 de Ley 1071 del 31 de julio de 2006.

Notas de Vigencia

- Articulo derogado por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por la
cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA'

- Articulo modificado por el articulo 3 de la la Resolucion 519 de 26 de marzo de 2007, 'por
la cual se adiciona la resolucion No. 00637 de 2000 que reglamenta el Fondo Nacional de
Vivienda.'

DISPOSICIONES FINALES.



ARTICULO 35. MINUTAS. <Resolucion derogada por el articulo 53 de la Resolucion 521 de
2015>La Divisién de Recursos Humanos de la Direccidén General elaborara los modelos de las
minutas necesarias de conformidad con la presente resolucion, las cuales seran acogidas por las
Regionales y Seccionales.

Notas de Vigencia
- Articulo derogado por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por la

cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA'

ARTICULO 36. VIGENCIA. <Resolucién derogada por el articulo 53 de la Resolucion 521 de
2015>L a presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y deroga las disposiciones
que le sean contrarias, en especial la Resolucién 0042 de 1997.

Notas de Vigencia
- Articulo derogado por el articulo 53 de la Resolucion 521 de 25 de marzo de 2015, 'por la
cual se reglamenta el funcionamiento del Fondo Nacional de Vivienda del SENA'

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Santafé de Bogota D.C. a los 22 dias del mes de Junio de 2000

TULIO ARBELAEZ GOMEZ

DIRECTOR GENERAL
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