CIRCULAR 8 DE 2011
(agosto 9)
<Fuente: Archivo interno entidad emisora>

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

Bogot4, D.C.

Para: Secretaria General, Directores de Area, Jefes de Oficina, Directores
Regionales, Subdirectores de Centro y Coordinadores de Grupo.

Asunto: Decreto que reglamenta la minima cuantia.

La Direccion Juridica, en ejercicio de las funciones previstas en el numeral 8 del articulo 16 del
Decreto No. 249 de 2004, de manera atenta se permite comunicar que recientemente se expidio
el Decreto 2516 de 12 de julio de 2011 "Por el cual se reglamenta ja modalidad de seleccién de
Minima Cuantia".

CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

El Estatuto Anticorrupcion - Ley 1474 de 2011- cre6 una nueva modalidad de seleccion para la
contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto.

Dentro de la Ley se sefialan las reglas minimas que se deben tener en cuenta dentro de este
proceso de contratacion, las cuales se esbozan de la siguiente manera:

a. Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara el
objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas
exigidas.

b. El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podré ser inferior a un dia habil.

c. La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el
menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas.

d. La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el
contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

Teniendo en cuenta que este tema debia ser regulado, el Gobierno Nacional mediante el Decreto
2516 de 12 de julio de 2011 reglament6 las adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor
no exceda del 10% de la menor cuantia, independientemente de su objeto. Por el contrario, este
procedimiento no se podra aplicar frente a la contratacion que se deba adelantar en aplicacion de
una causal de “contratacion directa”.

El Decreto menciona las siguientes etapas:

- Estudio previo: Debera contener como minimo:

1. La sucinta descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar.



3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. El valor estimado del contrato justificado sumariamente, asi como el plazo de ejecucién del
mismo.

5. El correspondiente certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

- Invitacién publica a participar:

Se publicara en el SECOP de conformidad con lo sefialado en la Ley 1474 de 2011.

Con la firma de la invitacién por parte del funcionario competente se entiende aprobada la
apertura del proceso contractual por lo que no se requerira de acto adicional alguno. Ademas de
los requisitos exigidos en la Ley, se debe incluir la siguiente informacion:

1) El objeto

2) Plazo de ejecucion

3) Forma de pago

4) Las causales que generarian el rechazo de las ofertas o la declaratoria de desierto del proceso.

5) El cronograma del proceso, las diferentes etapas del procedimiento a seguir, las regias para
expedir adendas a la invitacion y para extender las etapas previstas.

6) El lugar fisico o electronico en que se llevara a cabo el recibo de las ofertas.

7) Requisitos habilitantes: Se indicara la manera en que se acreditara la capacidad juridica.
Adicionalmente, se requeriré de experiencia minima en los casos de contratacion de obra, de
consultoria y de servicios diferentes a aquellos a que se refiere el literal h del numeral 4 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.

Cuando el estudio previo lo justifique de acuerdo a la naturaleza o las caracteristicas del contrato
a celebrar, asi como su forma de pago, la entidad también podré exigir para la habilitacion de la
oferta, la verificacion de la capacidad financiera de los proponentes. No se verificara en ningun
caso la capacidad financiera cuando la forma de pago establecida sea contra entrega a
satisfaccion de los bienes, servicios u obras.

La verificacidn de los requisitos enunciados en el numeral 70 sefialado anteriormente, se hara
exclusivamente en relacién con el proponente con el precio mas bajo. En caso de que éste no
cumpla con los mismos, aun aplicando las reglas de subsanabilidad establecidas en el articulo 10
del Decreto 2474 de 2008, se procedera a la verificacion del proponente ubicado en segundo
lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

La verificacidn y la evaluacion de las ofertas sera adelantada por quien sea designado por el
ordenador del gasto sin que se requiera de pluralidad alguna, con el fin de recomendar a quien
corresponda el sentido de la decision a adoptar de conformidad con la evaluacion efectuada. En
el evento en el cual la entidad no acoja la recomendacion efectuada por el o los evaluadores,
deberd justificarlo mediante acto administrativo motivado.

- Publicidad:



Todos los actos y documentos se publicaran en el Secop incluidos la invitacion publica, la
evaluacion realizada junto con la verificacion de la capacidad juridica, asi como de la
experiencia minimay la capacidad financiera requeridas en los casos sefialados y la
comunicacion de aceptacion de la oferta.

La entidad otorgara un plazo Unico de un dia habil para que los proponentes puedan formular
observaciones a la evaluacion. Las respuestas a las observaciones se publicaran en el Secop
simultaneamente con la comunicacion de aceptacion de la oferta.

- Unica oferta:

La entidad podréa adjudicar el contrato cuando s6lo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacion puablica.

- Aceptacion de la oferta o de declaratoria de desierta:

Mediante la comunicacion de aceptacion de la oferta, la Entidad manifestara la aceptacion
expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto de la Entidad y del supervisor o
interventor designado. Con la publicacion de la comunicacion de aceptacion en el Secop el
proponente seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.

En caso de no lograrse la adjudicacion, la entidad declarara desierto el proceso mediante
comunicacion motivada que se publicara en el Secop. Si hubiere proponentes, el término para
presentar el recurso de reposicidn correra desde la notificacién del acto correspondiente.

- Contrato:

La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en el cual se efectuard el respectivo registro presupuestal.

La numeracion y consecutivo se hara sobre el documento (Aceptacion de Oferta) original, por
parte de la oficina de Archivo y correspondencia en la Direccion General y por las oficinas que
cumplen esta funcion en las Direcciones Regionales y Centros de Formacion del SENA, quienes
seguiran teniendo a cargo la custodia y conservacion de los expedientes contractuales.

Una vez efectuada la numeracion se continuaré con el proceso de Registro Presupuestal
correspondiente.

- Criterios de desempate:

En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta
entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

- Garantias:

No serén obligatorias. En el evento en el cual la entidad las estime necesarias, atendiendo a la
naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago debera dejar constancia de ello en el
estudio previo.

En caso que las mismas no se requieran, serd necesario justificar por qué no se considera
necesario, toda vez que las garantias cumplen el proposito de amparar los riesgos que puedan
presentarse en la ejecucién del contrato, tales como el cumplimiento de las obligaciones y la



calidad de los bienes y servicios entre otros.
- RUP:

No se requerira en ningtn caso del Registro Unico de Proponentes de conformidad con lo
establecido en el articulo 60 de la Ley 1150 de 2007. En consecuencia, las entidades no podran
exigir el Registro Unico de Proponentes, ni podran exigir ni calcular el k de contratacion.

- Obligaciones del SICE:

En concordancia con lo establecido en el articulo 86 del Decreto 2474 de 2008, en los procesos
de contratacion de minima cuantia, las obligaciones contenidas en los articulos 13 y 15 del
Decreto 3512 de 2003, no son exigibles a las entidades que contratan con sujecion al Estatuto de
Contratacion de la Administracion Publica ni a los proponentes.

RECOMENDACIONES:

- Se debe interactuar con los proponentes via correo electrénico y siempre confirmar el recibo de
la comunicacion.

- En plazo de ejecucion del contrato contard a partir de la aprobacion de la garantia o dentro de
los xxx (x) dias siguientes a la publicacion en el SECOP de la aceptacion de la oferta.

- Se debe extender mediante aviso el plazo para la aceptacién de la oferta, cuando el proponente
con el menor valor no subsane los requisitos habilitantes.

- Una vez se haya aceptado la oferta, ademas de la publicacion de la misma en el SECOP, se
debera informar al contratista mediante correo electronico, adjuntado copia de la aceptacion de la
oferta, y se debe confirmar su recibo, con el fin de incorporarlo al expediente.

- Teniendo en cuenta lo sefialado en el Decreto 2516 de 2011, las entidades estatales deben
abstenerse de aplicar reglas y procedimientos establecidos para las demas modalidades de
seleccion, asi como de adicionar etapas, requisitos o reglas a las expresamente establecidas en la
citada norma.

Con el objeto de unificar procedimientos y facilitar la labor de contratacién en las Regionales y
Centros de Formacion del SENA, se adjuntan a la presente circular, los formatos de Estudios
Previos, Solicitud de Oferta e Invitacion a Cotizar, los cuales deberan ser ajustados de acuerdo al
objeto y a las necesidades de contratacion.

Cordialmente,

SILVIA PATRICIA TAMAYO DIAZ
Directora Juridica

ESTUDIOS PREVIOS

(Sefale el objeto del proceso de seleccion)
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

(Sefale aqui una breve descripcion de lo que el SENA va a satisfacer con la contratacion, la
descripcion debe ser breve y cefiida a lo que se va a contratar)



(La necesidad puede consistir en la adquisicion de un bien, la realizacién de una obra o la
contratacion de un servicio distinto a aquél que se constituye como causal de contratacion
directa)

2. DESCRIPCION DEL OBJETO DEL CONTRATO A CELEBRAR:

2.1 Objeto:

(Describa el que posteriormente sera el objeto del contrato)

(Solo en caso de ser necesario incluya una descripcién del alcance)

2.2 Obligaciones:

(Sefiale las que gobernaran el contrato de acuerdo con su naturaleza juridica v. gr. Compraventa)
2.3 Lugar de ejecucion del contrato

(Responde a la pregunta: en donde se van a recibir los bienes o en donde se realizaran las obras o
en donde se prestara el servicio?)

2.4 Forma de pago
(Se indicaréa la forma en la que el SENA hara el reconocimiento del valor del contrato)
3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

(En este apartado se sefialan las condiciones que el bien, la obra o el servicio debe cumplir para
el desarrollo adecuado del objeto)

4. VALOR ESTIMADO Y PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

(La determinacidn del valor estimado del contrato sigue haciéndose conforme al articulo 3 del
Decreto 2474 de 2008, la variacion consiste en la justificacion pues ésta debe ser breve).

(En el caso de concurso de méritos, no se publicara el detalle del analisis realizado)
4.1 Plazo de ejecucion del Contrato:

(Sefiale el tiempo con que contara el contratista para cumplir con sus obligaciones. Debe ser
proporcional a las mismas) contado a partir de la aprobacion de la garantia o dentro de los xxx
(x) dias siguientes a partir del registro presupuestal.

5. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO Y CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

(Debe obtenerse como resultado del andlisis del valor de la contratacion)
6. JUSTIFICACION DE LA VERIFICACION DE LA CAPACIDAD FINANCIERA

(Justifique esta exigencia teniendo en cuenta: a) la naturaleza o b) las caracteristicas del objeto a
celebrar y su forma de pago).

No se verificara capacidad financiera cuando la forma de pago sea contra entrega a satisfaccion



de bienes, servicios u obras.
7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

(Justifique la exigencia de garantias atendiendo a: a) naturaleza del objeto y b) forma de pago, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 7 del Decreto 2516 de 2011)

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
XXXX

MINIMA CUANTIA No. XXXXX

OBJETO: XXXXX

El (ORDENADOR DEL GASTO) de la Direccion General/ Regional xxx del Servicio Nacional
de Aprendizaje - SENA, se permite informar a los proponentes que el plazo para la aceptacién de
la oferta previsto en el cronograma del proceso del asunto se modificara para el dia xx de xxx de
201 xx, teniendo en cuenta que el proponente con el precio mas bajo no subsanoé los requisitos
habilitantes y en consecuencia debe procederse a evaluar al proponente ubicado en segundo
lugar.

Bogota D.C. xx de xxx de 201 x
Firma: Ordenador del Gasto

ACEPTACION DE OFERTA NO. XXXXXXXXXXXXXXXX DE LA INVITACION
PUBLICA No. Xxxxx DE 201X

XXxxxxx, domiciliado en xxxxx., identificado con la cédula de ciudadania No. xxxxx de Bogota,
actuando en calidad de xxxxxx del SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA con
NIT: 899.999.034-1, establecimiento publico descentralizado del orden nacional, regulado por lo
dispuesto en el Decreto 249 de 2004 y en la delegacidn conferida en la Resolucion No. xxxx de
XXXy quien para los fines de esta contratacion se denominara EL SENA, de conformidad con lo
previsto en el articulo 5 del Decreto 2516 de 2011 comunico la aceptacion expresa e
incondicional de la oferta presentada por XXXXXXXXXXXXXXX, identificada con Nit No.
XXXXX, cuyo representante legal es XXXXXXXXXX, identificado con C.C. No. XxxxxXx, en las
condiciones de la oferta y las que se indican a continuacion:



‘Objeto

‘ ‘Xxxx ‘

‘Datos del contratista

Nombre y Direccion
Teléfono: Fax:

Correo electrénico:

La presente carta de aceptacion se
regird por las condiciones contenidas
en la invitacion publica No. Xxx y por
la oferta presentada por el Contratistal
el dia xxx

\Condiciones de Ejecucion

\Valor del Contrato:

Forma de pago: ElI SENA pagara el valor del
contrato por xxxx, previa certificacion del
supervisor del contrato donde conste el
cumplimiento a satisfaccion del objeto
contractual, durante el periodo correspondiente y
la presentacién de la factura por parte del
contratista en xxxx, debidamente soportada con la
correspondiente certificacion de pago de aportes
parafiscales de conformidad con la ley 789 de
2002

Lugar de ejecucion y/o entrega de
bienes:
XXXX

\Plazo:

‘Requisitos de Ejecucién:

Garantia Unica: EL CONTRATISTA se obliga a
constituir a favor de Servicio Nacional de
Aprendizaje, SENA una garantia Gnica de las
contenidas en el articulo 3 del Decreto 4828 de
2008. Esta garantia debe amparar los siguientes
riesgos: A) (Sefialar los que se contemplaron en
el estudio previo)

Obligaciones del Contratista:

Plazo de otorgamiento de la garantia: 3
dias habiles siguientes a la publicacion
de la presente comunicacién de
aceptacion

Ademas de las condiciones inherentes a la naturaleza del servicio y a las derivadas de las
disposiciones legales vigentes sobre la materia, las siguientes: A) Asumir bajo su absoluta

responsabilidad laboral, la totalidad de la carga salarial y prestacional de acuerdo con las normas
legales vigentes, del personal que se requiera para la prestacion de este servicio. B) Cancelar

cumplidamente los salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales de Ley, al

personal que ocupe dentro de la ejecucion del contrato. C) Asumir todos los gastos e impuestos,

tasas y contribuciones derivados de la celebracidn, ejecucion y liquidacion del Contrato, asi
como el valor de la prima de la Garantia Unica y sus modificaciones.

Documentos

Anexo 1: Registro presupuestal
Anexo 2: Oferta presentada por Xxxx
Anexo 3: Invitacion Publica No. Xxxx



Imputacion Presupuestal:
El gasto que ocasione el presente Contrato se pagara con cargo al presupuesto propio del SENA
y respaldado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. Xxx de xxx

Datos del Contacto del SENA

\Nombre del Supervisor: HCargo: \
\Correo electronico: \
Nombre del funcionario  que|/Cargo: Firma: Fecha:
suscribe:

INVITACION PUBLICA No. XXX de 2011
MINIMA CUANTIA
CONTRATACION DE (SENALE BIEN, OBRA O SERVICIO)

ElI SENA Direccion General o Regional (nombre de la Regional), esta interesado en obtener
ofertas para seleccionar en igualdad de oportunidades a los proponentes que ofrezcan las mejores
condiciones para contratar a través de la modalidad de seleccién de Minima Cuantia, un proceso
para (sefiale el objeto) de conformidad con las especificaciones descritas a continuacion. Para tal
fin, los invitamos a presentar ofertas en los términos descritos en el presente documento.

Para el desarrollo de la presente contratacidn, los proponentes podran comunicarse con el SENA
(Direccion General, Regional xxxxx) e informarse de todos los aspectos relacionados con ella o
solicitar aclaraciones al buzén de correo electronico XXXXXXXX@sena.edu.co

1. Objeto:
XXXXXXXX.
1.1 Condiciones Técnicas Exigidas:

(Corresponde a aquellas sefialadas en el numeral 3 del estudio previo). En el caso de adquisicion
de un bien se recomienda el siguiente cuadro:

Item HCantidades HDescripcién

1.2. Obligaciones Generales
(El indicado en el numeral 2.2 del estudio previo)

2. Plazo de Ejecucion:



(El indicado en el numeral 4.1 del estudio previo) contado a partir de la aprobacién de la garantia
0 dentro de los xxx (x) dias siguientes a partir del registro presupuestal.

3. Presupuesto y Forma de Pago:
(El indicado en el numeral 5y en el numeral 2.4 del estudio previo, respectivamente)

4. Causales de Rechazo de las Ofertas o declaratoria de desierto del proceso: Causales de
Rechazo de las Ofertas:

4.1. Cuando el proponente esta incurso en causal de inhabilidad y/o incompatibilidad.

4.2. Cuando el proponente se encuentre registrado en el Boletin expedido por la Contraloria
General de la Republica como responsable fiscal, situacion que la Entidad verificara.

4.3. Cuando el objeto social del proponente que sea persona juridica, no guarde relacién con el
objeto a contratar.

4.4. Cuando el Representante Legal de la persona juridica tenga limitaciones para contratar y no
tenga la autorizacion expresa del érgano social competente para presentar oferta y/o celebrar el
Contrato.

4.5. Cuando se compruebe que la informacion contenida en los documentos que componen la
oferta no es veraz o no corresponde con la realidad.

4.6. Cuando la oferta supere el presupuesto disponible para contratar

4.7. Cuando el proponente con el precio mas bajo no subsane los requisitos habilitantes en el
tiempo requerido por la Entidad y asi sucesivamente.

4.8. Cuando ninguna de las ofertas se ajuste a las exigencias contenidas en la presente invitacion
publica.

5. Cronograma del proceso:

DETALLE ILUGAR |DESDE IHASTA

Publicacion Estudios||Pagina  Web del SENA:||(Sugerimos 3 dias. No inferior
Previos 'y de lajjwww.sena.edu.co y en el portal/a un dos habiles)

Invitacion Pablica unico de contratacion
www.Contratos.gov.co

Fecha maxima para|Pagina  Web del SENA:||Un dia habil antes del cierre
expedicion de adendas |www.sena.edu.co v en el portal
unico de contratacion
www.Contratos.gov.co

Recepcidn de las Ofertas||(Sefiale el lugar fisico y la||No inferior a 1 dia habil
y cierre del proceso forma de recepcion de la oferta:
administracion de documentos,
urna dispuesta)

Evaluacion de las ofertasH(Seﬁale el lugar fisico) HEI término lo fija la Entidad.




Publicacion del resultado|[Pagina  Web  del SENA:||1 dia habil

de evaluacion y/\www.sena.edu.co v en el portal
recepcion del|tnico de contratacion
observaciones www.Contratos.gov.co

Respuestas a las|Pagina  Web del SENA:
observaciones y|[www.sena.edu.co y en el portal
comunicacion del/Unico de contratacion

aceptacion de la oferta o www.Contratos.gov.co; correo
de  declaratoria  de|electrénico del proponente
desierto seleccionado

Legalizacion del contrato||(Sefiale el lugar fisico y sélo en
caso de haberse exigido
garantias)

5.1 Validez de las ofertas:

(senale el plazo)

5.2 Procedimiento y reglas para expedir adendas a la invitacion:
5.2.1. Participantes

Podran participar personas naturales, juridicas, consorcios y/o uniones temporales, cuyo objeto
social sea (xxxx, sefialar el objeto a cumplir), quienes deberan acreditar no encontrarse incursos
en algunas de las causales e inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la Constitucion
Politica de Colombia y demas disposiciones legales vigentes, y acreditar que se han constituido
con un afio de antelacion a la fecha de la presente invitacion publica y que su duracién no sera
inferior al término de ejecucion del contrato y dos afios mas.

5.2.2. Consulta de la Invitacién Publica

La Invitacion Publica se publicara en las paginas web www.contratos.gov.coy www.sena.edu.co
en las fecha sefialada en el Cronograma del Proceso. En las mismas fechas y hasta el cierre del
plazo para presentar propuesta, éste podra ser consultado o solicitar y adquirir copia de la misma
a cargo del interesado en (sefialar el lugar fisico de consulta).

5.2.3. Lugar y Fecha de Cierre

El cierre se hara la hora, fecha y lugar establecidos en el Cronograma del Proceso. Después de la
fecha y hora establecidas para el cierre no se recibiran oferta ni se aceptaran cambios del
contenido de las mismas, ni solicitudes de retiro de la oferta entregada.

Seguido al acto de cierre, se realizara la apertura de cada uno de los sobres. De tal acto se
levantara un acta que contendra la relacion de los participantes en el proceso de seleccién, el
numero de folios por cada respuesta presentada y el valor de las oferta con el fin de establecer el
proponente con el precio mas bajo y el orden para los demaés. Dicha acta sera suscrita por las
personas gue alli intervengan y por los proponentes que hayan asistido y que manifiesten su
deseo de firmarla.

5.2.4. Presentacion de la Oferta



La oferta se debe entregar dentro del plazo fijado en el Cronograma del proceso en el lugar alli
sefialado. No se aceptaran oferta presentadas en lugar distinto al que se sefiala en esta condicion.
La propuesta debera presentarse en idioma castellano y a maquina y/o computadora, firmado por
el representante legal del proponente y/o por quien esté debidamente autorizado para ello, de
acuerdo con el orden y requisitos establecidos en esta invitacion, debidamente foliada en estricto
orden consecutivo ascendente.

La propuesta se debera presentar en un sobre cerrado, e identificado de la siguiente manera:
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

REGIONAL xxx

MINIMA CUANTIA xxxx

FOLIOS

PROPONENTE

DIRECCION

TELEFONO CORREO ELECTRONICO

El SENA no se hara responsable por la no apertura de una propuesta, si no esta correctamente
dirigida y marcada como se especific la salvedad, la cual se entiende cumplida con la firma del
proponente al pie de la correccion.

La propuesta debe ser presentada sin tachones, enmendaduras o raspaduras que hagan dudar del
ofrecimiento, a menos que se efectle anteriormente.

Cualquier diferencia en letras y niumeros, hara prevalecer la expresion en letras.
5.2.5. Reglas para expedir adendas:

Las adendas podran ser expedidas por la Entidad hasta el dia fijado en el cronograma del
presente proceso de seleccion.

Si la adenda se expide para adicionar requisitos de participacion en la presente invitacion, el
SENA extenderé el plazo para la presentacion de la oferta por un dia habil adicional al previsto.

En caso de gque la adenda se expida simplemente para aclarar el alcance de algiin numeral de esta
invitacion sin que ello incida en los requisitos de participacidn, no se extendera al plazo para la
presentacion de la oferta.

6. Seleccion y Adjudicacion:

La entidad seleccionara mediante comunicacidn de aceptacion de la oferta al proponente con el
precio mas bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones sefialadas en esta invitacion. La
comunicacion contendra los datos de contacto de la Entidad y del supervisor e interventor
designado asi como un anexo con las condiciones de modo, tiempo y lugar para la ejecucion del
contrato.

La seleccion se efectuara con base en el siguiente procedimiento:



1. EI SENA establecera el orden de escogencia de ofertas teniendo en como base el precio mas
bajo, siempre que se encuentre en condiciones de mercado, no supere el presupuesto oficial y no
tenga un precio artificialmente bajo.

2. En caso que este (10) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podré contratar
con el oferente que haya presentado el segundo menor precio previa verificacion de sus calidades
habilitantes.

3. En caso de que este (20) tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se verificaran las de
quien presento el tercer (30) menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un oferente
habilitado.

4. Si solo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacion puablica.

5. En caso de empate la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre los
empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

7. Requisitos habitables:

Solamente se recibe la presentacién de una (1) oferta PROPONENTE. No se acepta la
presentacion de ofertas parciales ni alternativas. (Esto en funcion de los analisis realizados por la
entidad, puede aceptarse la presentacion de ofertas parciales)

\Factor HRequisitos \
Capacidad 1. Certificado de existencia y representacion legal vigente, inferior a
Juridica treinta dias de la fecha de presentacion de oferta.

2. Documento de constitucién del consorcio o unién temporal (cuando
se requiera)

3. Fotocopia del RUT, - en el cual se pueda verificar el NIT y que la
actividad economica esté directamente relacionada con el objeto
contractual.

4. Acreditacion de encontrarse a paz y salvo en el pago de aportes a los|
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, contratacion de
aprendices, cuando a ello haya lugar, mediante certificacion expedida
por el representante legal o revisor fiscal cuando este exista.

5. EI SENA verificara en la evaluacion y dejara evidenciado a través
de la impresiéon de los certificados, si el futuro contratista se encuentra
reportado en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria
General de la Republica (www.contraloriagen.gov.co) y en el
certificado que arroja la Procuraduria General de la Nacion.

Capacidad Exigir solo si en el estudio previo se ha justificado esta exigencia. No
Financiera se verificara capacidad financiera cuando la forma de pago sea contra
entrega a satisfaccion de bienes, servicios u obras.

Oferta Econdmica||La oferta econdmica debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. Validez minima de la oferta econdmica: serd la sefialada en la
presente invitacion

2. El proponente debe cotizar la totalidad (en caso de que no se
permita adjudicacion parcial) de los items requeridos y en las
unidades, medidas y cantidades requeridos por la Entidad.

3. Se verificaran los valores de los servicios contenidos en las ofertas,
teniendo en cuenta los precios del mercado. El proponente deberd
presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en
ellos todos los costos directos e indirectos El valor global de la oferta,




incluido el IVA, no podra superar el presupuesto Disponible. La oferta
econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se
deben establecer por separado los precios para cada item ofrecido,
discriminando IVA si pertenece al régimen comun, en caso contrario
deberd indicarlo. Si el proponente no discrimina el impuesto del IVA,
este nuevo valor no podra ser reconocido por el SENA y el
PROPONENTE debera asumir el costo del impuesto.

4. Solo se pagaran los precios contratados y por tanto, no reconocerd
suma alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a
menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los
procedimientos legales y presupuéstales que corresponda.

El SENA efectuard las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la|
retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el
pago de los impuestos, tasas 0 contribuciones que se deriven de la
presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o
exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva Administracion
de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo
paraella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de
la legalizacion y ejecucion del contrato, incluidas la constitucion de la
garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de
cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se
propongan deberan considerar tales conceptos

Oferta técnica Experiencia minima Exigir s6lo en contratos de obra,
consultoria y de servicios diferentes a los
del articulo 82 del Decreto 2474
modificado por el Decreto 4266 de 2010

Especificaciones técnicas En el caso de bienes: Se verificara que los
bienes cotizados contengan y cumplan las
especificaciones técnicas solicitadas en la
invitacion publica en cada uno de los items
alli estipulados, en las calidades y
cantidades sefialadas y se ajuste a las
necesidades de la entidad, de tal manera
que la oferta que contenga los
requerimientos minimos sefialados sera
ADMITIDA vy que las que no cumplan con
las  especificaciones  técnicas  seran
rechazadas.

8. Garantias para la ejecucion del contrato adjudicado. (s6lo si se solicito la constitucion de
garantias)

El contratista seleccionado debera constituir a su costa y a favor del SENA, una garantia de
cumplimiento, en los términos sefialados en el articulo 3 del Decreto 4828 de 2008 para amparar
el cumplimiento de las obligaciones surgidas en el contrato, la cual se mantendra vigente durante
el plazo de la ejecucion del contrato y liquidacion del mismo y se ajustara a los limites,
existencia y extensién de los siguientes amparos: (Sefialar los amparos descritos en el estudio
previo)

En todo caso las garantias y sus efectos se regiran por lo establecido en el Decreto 4828 de
diciembre 24 de 2008. Tal garantia debera constituirse dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes al registro presupuestal del contrato. En caso de prorroga el contrato, el
CONTRATISTA debera a su vez prorrogar la vigencia de la garantia. EL CONTRATISTA se



compromete a reponer las garantias aqui previstas, cuando por razon de las modificaciones,
multas impuestas o siniestros ocurridos, éstas se disminuyen o agotaren. Para tal efecto, EL
CONTRATISTA deberéa solicitar a la compafiia aseguradora el certificado de modificacion
respectivo y entregarlo al SENA dentro de los cinco (5) dias calendario, siguientes a la firma del
acta.

Firma ordenador del gasto
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