CIRCULAR 47 DE 2011

(febrero 24)

<Fuente: Archivo interno entidad emisora>
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Bogot, D.C.

PARA: DIRECTORES REGIONALES
ASUNTO: Instrucciones

Con el fin de evitar las inconsistencias presentadas al generar el informe de reciprocas y reportar
dicha informacion en debida forma, a partir de la fecha siempre que se gestionen pagos por
conceptos de impuestos (predial, vehiculos, delineacidn urbana, estampillas, etc) se debe indicar
a la oficina encargada de realizar el tramite presupuestal y por ende la orden de pago, que el
mismo debe generarse a nombre del Municipio o Entidad sujeto activo del tributo (beneficiaria
del pago); en caso de que estas Entidades tengan convenios de recaudo a través de intermediarios
financieros, igualmente se debe informar para que al momento del giro se utilice la figura del
endoso por parte de las Tesorerias.

Igualmente solicitamos confirmar la veracidad de los nUmeros de NIT antes de realizar cualquier
registro, pues se han detectado NITS errados, NIT no corresponde a la entidad registrada,
descripcion o nombre de la Entidad errado y demas.

Para los fines pertinentes, relacionamos las cuentas que reflejan inconsistencias en el informe de
reciprocas:

244003 Predial Unificado NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
244004 INDUSTRIA Y COMERCID NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
244005 Valorizacion NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
2440186 IMPUESTO SOBRE VEHICULOS AUTOMOTORES  NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
244017 INTERESES DE MORA SENA NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
244090  Otros impuestos Distritales SENA .7 NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
244095 OTROS IMPUESTOS ; NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD REQIPROCA
510401 APORTES AL ICBF NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
512001 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
512002 CUOTA DE FISCALIZACION Y AUDITAJE NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
512006 VALORIZACION NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
512007 MULTAS NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIFROCA
512008 SANCIONES NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA

512010 TASAS NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGD DE ENTIDAD RECIPROCA



512011 IMPUESTO VEHICULOS AUTOMOTORES NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA

512012 IMPUESTO DE REGISTRO NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
512017 INTERESES DE MORA NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
512027 LICENCIAS NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
512029 IMPUESTOS, CONTRIB.Y TASAS EN EL EXTERIDR  NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD REQIPROCA
512050 OTROS IMPUESTOS MIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
520701 APORTES AL LC.B.F. NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
522001 IMPUESTO PREDIAL UMIFICADO NIT DE ENTIDAD FUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
522006 VALORIZACION NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
522007 MULTAS NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
522008 SANCIONES NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
522009 IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
522010 TASAS NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
522011 IMPUESTO SOBRE VEHICULDS AUTOMOTORES  INIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
522012 IMPUESTO DE REGISTRO NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
522017 INTERESES DE MORA NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
522026 CONTRIBUCIONES NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA
522027 LICENCIAS NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGD DE ENTIDAD RECIPROCA
522080 OTROS IMPUESTOS ¥ CONTRIBUCIONES NIT DE ENTIDAD PUBLICA VERIFICAR CODIGO DE ENTIDAD RECIPROCA

Para un mayor control de este proceso y de los terceros, enviaremos via correo electronico a cada
uno de los profesionales del area contable, el directorio de entidades publicas emitido por la
Contaduria General de la Nacion, como guia para la verificacion, actualizacion o modificacion
de terceros en la aplicacion Finanzas 2000, con énfasis en los siguientes campos:

i Minksterio deafla Proteccion Social

El cabal cumplimiento de estéa instruccion se confrontara al generar el reporte consolidado de
operaciones reciprocas.

Adicionalmente, les informamos que en el Modulo de Cuentas por Pagar en la pantalla de
identificacion de facturas por cancelar se agregd una columna para el registro del valor del IVA'y
se cre0 la opcidn de cargue de archivo cuando el nimero de facturas es muy grande; para este
proceso se debe solicitar a la dependencia que tramita el pago adjuntar el correspondiente
archivo para cargarlo:



Como herramienta de ayuda para la solicitud del IVA a la DIAN, se adicion6 en el Mddulo de
Cuentas por Pagar y en el Modulo de Tesoreria por la opcidn reportes (reporte relacion de IVA
pagado), el cual se puede generar en formato Excel y que permite realizar el cruce con la
sumatoria de las facturas soporte del informe. De esta manera se logra una mayor confiabilidad y
celeridad en la generacion de la relacion:

£5 DB-System Lida

Cualquier aclaracion al respecto con gusto la atendemos.
Coadial saludo,
ORBIDIO VELANDIA NINO

Director Administrativo y Financiero
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