CIRCULAR 134 DE 2019

(agosto 29)

<Fuente: Archivo interno entidad emisora>
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

PARA: DIRECTORES REGIONALES, SUBDIRECTORES DE CENTRO DE
FORMACION, COORDINADORES DE APOYO ADMINISTRATIVO Y
RESPONSABLES DE ALMACEN E INVENTARIOS EN LA DIRECCION
GENERAL, DIRECCIONES REGIONALES Y CENTROS DE FORMACION.

Asunto: Estrategia "Bajaton" para la depuracion y baja de bienes muebles inservibles u
obsoletos del SENA, semestre 11-2019.

La Direccién Administrativa y Financiera en cumplimiento de sus funciones, establecidas en el
articulo 15 del Decreto 249 de 2004, en especial los numerales: "(... )2.Dirigir, coordinar,
controlar y ejecutar los procesos y actividades requeridas en la Entidad para la administracion de
los recursos fisicos, financieros, y prestacion de servicios generales, con criterios de eficiencia 'y
eficacia” y ""16. Establecer y aplicar normas, procedimientos y técnicas requeridos para las bajas
de bienes muebles, el manejo y control de inventarios(... ) *. Con el fin de adelantar la oportuna y
debida depuracion de los bienes muebles de la Entidad, informa la implementacion de la
estrategia denominada "Bajaton", de la cual se comparten a continuacion las indicaciones y
directrices:

1. Generalidades

a. La estrategia denominada "Balaton", consiste en términos generales, en adelantar los procesos
de baja de bienes muebles inservibles u obsoletos del SENA, de manera simultanea en la
Direccion General, Direcciones Regionales y Centros de Formacion a nivel nacional. Con el fin
de atender a una meta consolidada con fecha limite el lunes 23 de diciembre de 2019.

b. Las actividades concernientes a la estrategia objeto de la presente circular, seran orientadas y
controladas a nivel nacional por la Direccién Administrativa y Financiera de la Direccion
General, a través del Grupo de Almacenes e Inventarios.

c. Las politicas, directrices y gestiones aplicables a la baja de bienes muebles del SENA, son las
establecidas en la Resolucion 0911 de 2017, en la Guia para la Administracion y Control de
Bienes de la Entidad (GIL-G-003), disponible en Compromiso y de forma transitoria las que se
incluyan en la presente circular.

d. Dado que dentro de los procesos de baja de la Entidad se encuentran distintos tipos de bienes,
de acuerdo a clasificacion interna, como son: devolutivos y bienes bajo control administrativo,
entre otros. Deberan expedirse las respectivas resoluciones de forma diferenciada, de acuerdo al
tipo de bien.

e. Se aclara que el "Formato Modelo Resolucion que Ordena la Baja de Bienes Muebles G/I-F-
059", a que se hace referencia en la Guia GIL-G-003, corresponde en realidad a un modelo, por
tal razon ha sido suprimido como formato del Sistema de Gestion de Calidad, en su lugar debe
ser utilizado el Formato de Resolucion (GD-F-010), establecido por la Entidad. En tal sentido,
los respectivos modelos de resolucion para la baja de bienes, seran remitidos mediante correo
masivo, desde el Grupo de Almacenes e Inventarios de la Direccion General, a los responsables



de almacén e inventarios a nivel nacional.

2. Cronograma

Las actividades propias de la estrategia Bajaton para el semestre 11-2019, deberan ser
adelantadas por la Direccion General, Direccion Regional y Centro de Formacion, de acuerdo a
los tiempos establecidos en el siguiente cronograma.
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3. Orientacion, acompafiamiento y seguimiento

Para todas las etapas de la actividad, durante su ejecucion de acuerdo al cronograma fijado, las
Direcciones Regionales y Centros de Formacion de la Entidad en el nivel nacional, contaran con
la orientacion, acompafamiento y seguimiento del Grupo Almacenes e Inventarios de la
Direccion General, con quienes podran comunicarse a través de correo electrénico a las cuentas
baiadebienes@sena.edu.co y vdurana@sena.edu.co, de igual forma via telefonica a los siguientes
nameros de IP: 12782 y 12802.

4. Disposiciones especiales en materia de vehiculos

Para la baja y disposicion de vehiculos, deberan tenerse en cuenta las siguientes disposiciones y
consideraciones.

4.1 Cancelacion De Matricula Parque Automotor

Con base en la informacion suministrada por el Aplicativo CRM - Parque Automotor, se
recomienda a los Directores Regionales y Subdirectores de Centro de Formacion con parque
automotor bajo su responsabilidad, evaluar la baja y cancelacion de matricula de los vehiculos de
modelo 1999 y anteriores, para lo cual deberan analiza las condiciones de seguridad, mecanicas y
de circulacion de cada vehiculo en el marco de lo establecido en los articulos 27 al 33 del
Capitulo 111, de la ley 769 de 2002, en lo concerniente a condiciones de cambio de servicio,
condiciones técnico-mecanicas, de gases y de operacion; equipos de prevencion y seguridad;
dimensiones y pesos; salida de emergencia, condiciones de la carga y permiso para carga; asi
como lo dictado en la ley 1383 del 2010 "Por la cual se reforma la Ley 769 de 2002 - Codigo
Nacional de Transito, y se dictan otras disposiciones". Adicionalmente se recomienda establecer
un analisis costo-beneficio de dichos vehiculos entre la necesidad de servicio cubierta por los
mismos Y el costo de mantenimiento anual que demanda tenerlos en circulacion; considerando



los tiempos que estos requieran para las reparaciones y mantenimientos dada su antigliedad.

Es responsabilidad de cada Regional y/o Centro de Formacion que decida la baja de los
vehiculos con destino cancelacion matricula via desintegracion (chatarrizacion), adelantar las
gestiones pertinentes y garantizar el cabal cumplimiento de lo establecido en el capitulo 5
"Cancelacion de la matricula de un vehiculo™ de la Resolucion N 12379 de 2012 expedida por el
Ministerio de transporte.

4.2 Orientacion en materia de parque automotor

El acompafiamiento y orientacion al respecto de disposicion del parque automotor, seran
brindados por el Grupo de Servicios Generales y Adquisiciones a través del correo electronico
nlemus@sena.edu.co o via telefonica en la IP. 12262.

WILSON JAVIER ROJAS MORENO
Director Administrativo y Financiero
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